
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  اللائحة التنفيذية 
  لقانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة

  ٢٠١٨لسنة  ١٨٢الصادر بالقانون رقم 
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  الباب الأول
  الأحكام العامة

  

  (الفصل الأول)
  التعريفات

  

  التعريفات
  )١مادة (

العامѧة المعنѧى ذاتѧه  فѧى تطبيѧق يكون للتعاريف الواردة بقانون تنظيم التعاقدات التѧى تبرمھѧا الجھѧات 
  أحكام ھذه اللائحة.

قصد و
ُ
 فى تطبيق أحكام هذه اللائحة ي

ً
 بالكلمات والعبارات التالية المعنى المبين قرين كـل

  منها:

ــانون: لسѧѧنة  ١٨٢قѧѧانون تنظѧѧيم التعاقѧѧدات التѧѧى تبرمھѧѧا الجھѧѧات العامѧѧة الصѧѧادر بالقѧѧانون رقѧѧم  الق

٢٠١٨.  

المسѧѧتويات الثلاثѧѧة التاليѧѧة للسѧѧلطة المختصѧѧة والتѧѧى يѧѧرأس شѧѧاغلوھا وظѧѧائف  الوظــائف القياديــة:

وذلѧѧѧك  وحѧѧѧدات تقسѧѧѧيمات تنظيميѧѧѧة بالجھѧѧѧة الإداريѧѧѧة مѧѧѧن مسѧѧѧتوى إدارة عامѧѧѧة أو إدارة مركزيѧѧѧة أو قطاعѧѧѧات
تلѧѧك  مѧѧا يعѧѧادل وأ، ٢٠١٦) لسѧѧنة ٨١بالجھѧѧات المخاطبѧѧة بقѧѧانون الخدمѧѧة المدنيѧѧة الصѧѧادر بالقѧѧانون رقѧѧم (

  .الأخرى غير المخاطبة بالقانون المشار إليهالوظائف بالجھات 

) مѧѧن القѧѧانون أيѧѧاً كѧѧان مسѧѧتواه ٣التقسѧѧيم الإدارى المنشѧѧأ بموجѧѧب حكѧѧم المѧѧادة ( إدارة التعاقــدات:

  الوظيفى بالھيكل التنظيمى للجھة الإدارية الذى يتبعھا.

محѧѧل التعاقѧѧد طبقѧѧاً الإدارة المسѧѧئولة عѧѧن تحديѧѧد المتطلبѧѧات المرتبطѧѧة ب الادارة الطالبة/المســتفيدة:

  لمھامھا أو احتياجاتھا.

المتعѧѧاملون مѧѧع الجھѧѧات الإداريѧѧة مѧѧن المѧѧوردين والمقѧѧاولين ومقѧѧدمى الخѧѧدمات  :مجتمــع الأعمــال

  والاستشاريين والمتزايدين وغيرھم.

كراسة الشروط والمواصفات، طلب المعلومات، طلب من  ما تعده الجھة الإدارية مستندات الطرح:

  الاھتمام، طلب التأھيل المسبق وغير ذلك.ابداء 

المبلѧѧغ المخصѧѧص للجھѧѧة الإداريѧѧة مѧѧن وزارة الماليѧѧة والمѧѧدرج بموازنتھѧѧا لتѧѧوفير  الاعتمــاد المــالى:

  احتياجاتھا.
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يقѧدم عرضѧاً بغѧرض التعاقѧد مѧع الجھѧة الإداريѧة وفقѧاً  معنѧويأو  طبيعѧيكل شخص  صاحب العطاء:

  لأحكام القانون وھذه اللائحة.

  ه للجھة الإدارية.ئصاحب العطاء أو من يفوضه فى تقديم عطا العطاء:مقدم 

العطاء الأفضل شروطًا والأقل سعراً أو الذى يتم ترجيحه وفقًا لنظام النقѧاط والѧذى تѧم  العطاء الفائز:

  اخطاره بترسية العملية عليه.

  انون. ما طرحته الجھة الإدارية بإحدى طرق التعاقد المنصوص عليھا بالق العملية:

  المناقصة أو الممارسة أو المزايدة بأنواعھم المختلفة أو الاتفاق المباشر. طريق التعاقد:

اللجنة المسئولة عن فحص وتفريغ ومراجعة ودراسة العروض الفنية والمالية المقدمѧة  لجنة البت:

أو الاسѧتبعاد أو  بالإرسѧاءفى العمليات المطروحة والتحقق من مطابقتھا لشروط الطرح والتوصية بالبت فيھѧا 
  الإلغاء.

الإنشѧاء معيار تقييم لقياس تكلفة محل العقد، بما فى ذلك تكلفة التعاقد وتكѧاليف  تكلفة دورة الحياة:

  بعد استھلاكه. هالبيعي وقيمته، له الافتراضيالتركيب أو التشغيل أو الصيانة طوال العمر أو 

توفير احتياجѧات الجھѧة الإداريѧة بطريقѧة تحقѧق القيمѧة الأفضѧل للمѧال العѧام علѧى  التعاقد المستدام:

  حياة محل العقد مع مراعاة سياسات الدولة الاقتصادية والاجتماعية والبيئية.دورة مدار 
  

  (الفصل الثانى)
  التنظيم المؤسسى للتعاقدات العمومية 

  

  الهيئة العامة للخدمات الحكومية
 )٢مادة (

  : الآتية المهام والاختصاصات أداءتتولى الهيئة العامة للخدمات الحكومية 
 الإعداد والاشراف على بوابة التعاقدات العامة وتحديثھا.  -١

 وزير المالية. على وعرضھابالتعاقدات الخاصة تطوير السياسات والتشريعات اعداد مقترحات ل -٢

إصدار التوجيھات والإرشادات والتعليمات ذات الصلة بالتعاقѧدات العامѧة وفقѧاً لأحكѧام القѧانون وھѧذه  -٣
 .بمقتضاھااللائحة وتعميمھا على كافة الجھات الإدارية للعمل 

القيѧѧام بمراجعѧѧة إجѧѧراءات التعاقѧѧد بالجھѧѧات الاداريѧѧة للتأكѧѧد مѧѧن سѧѧلامتھا وفقѧѧا لأحكѧѧام القѧѧانون وھѧѧذه  -٤
اسѧتدعى الأمѧر ذلѧك، علѧى أن يѧتم  كلمااللائحة، من خلال زيارات ميدانية وفقاً لخطة عمل سنوية أو 

لاتخѧاذ  ؛اريѧة بھѧاإعداد تقارير بنتائج المراجعة فور إتمامھا وإخطار السلطة المختصѧة بالجھѧات الإد
ربѧع  اً الإجراءات اللازمѧة بشѧأنھا ومتابعѧة تنفيѧذھا إذ تطلѧب الأمѧر ذلѧك، علѧي أن ترفѧع الھيئѧة تقريѧر

 سنوي بشأن ما تسفر عنه تلك المراجعات لوزير المالية.
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بشѧكل منѧتظم وتحليلھѧا واسѧتخراج  العامѧةجمع البيانات المتعلقة بالتعاقѧدات التѧى تقѧوم بھѧا الجھѧات  -٥
 ر والمعلومات الخاصة بھا ونشر نتائجھا على بوابة التعاقدات العامة.التقاري

وضѧѧع البѧѧرامج التدريبيѧѧة ومناھجھѧѧا لمقѧѧدمى خѧѧدمات التѧѧدريب والمراكѧѧز التدريبيѧѧة، اللازمѧѧة لشѧѧغل  -٦
وظائف التعاقدات بالجھات الإدارية أو الاستمرار فيھا، والتنسيق بشكل مستمر معھما قبѧل بدايѧة كѧل 

، علѧى أن يعتمѧدھا وكافѧة الترتيبѧات التنظيميѧة ذات الصѧلة الخطة السنوية التدريبيةسنة مالية بشأن 
 بأداء الخطة التدريبية لوزير المالية. سنويربع  اً وزير المالية وترفع الھيئة تقرير

نشѧѧر كѧѧل مѧѧا تٌخطѧѧر بѧѧه ممѧѧا يѧѧدخل ضѧѧمن التصѧѧنيف الصѧѧادر عѧѧن الاتحѧѧاد المصѧѧرى لمقѧѧاولى التشѧѧييد  -٧
ѧة والبناء، والمعتمد مѧات العمرانيѧق والمجتمعѧكان والمرافѧر الإسѧك ن وزيѧدات وذلѧة التعاقѧى بوابѧعل

 العامة.

نشر القانون وھذه اللائحѧة وأى تعѧديلات تطѧرأ عليھمѧا، وكѧذلك المنشѧورات العامѧة والكتѧب الدوريѧة  -٨
 فور صدورھا، وذلك على بوابة التعاقدات العامة. موالقرارات، وغيرھا المتعلقة بتطبيقھ

ذج خطѧѧة الاحتياجѧѧات السѧѧنوية للجھѧѧات الخاضѧѧعة لأحكѧѧام القѧѧانون والتنسѧѧيق مѧѧع قطѧѧاع إعѧѧداد نمѧѧا -٩
 الموازنة العامة للدولة بوزارة المالية بشأنھا.

نماذج كراسات الشروط والمواصفات، وأنماط العقود النموذجية والأدلѧة الإرشѧادية، وغيرھѧا  إصدار -١٠
ѧا لاختصاصѧًة وفقѧات المعنيѧديثھا التى تعدھا الوزارات والجھѧوم بتحѧى أن تقѧا، علѧة عملھѧاتھا وطبيع

 بشكل دوري ونشرھا على بوابة التعاقدات العامة.

الإسѧناد التوريѧد وأوامѧر أوامѧر المزايѧدة وإعداد نماذج محاضѧر فѧتح المظѧاريف والبѧت والممارسѧة و -١١
 ذات الصلة. الجھات بھذه اللائحة أو التى تتخذھاعليھا وغير ذلك من النماذج المنصوص 

ونماذج استقصاء المتعاقѧدين  ،تقييم أداء المتعاقدين مع الجھات الإداريةوتحديد معايير د نماذج إعدا -١٢
بالتنسѧѧيق مѧѧع الѧѧوزارات والجھѧѧات المعنيѧѧة وفقѧѧاً لاختصاصѧѧاتھا وطبيعѧѧة عملھѧѧا  مѧѧع الجھѧѧات الإداريѧѧة

ذ مѧѧا يلѧѧزم واتخѧѧاوالاستقصѧѧاء وكѧѧذا تحليѧѧل نتѧѧائج التقيѧѧيم  ،ا علѧѧى بوابѧѧة التعاقѧѧدات العامѧѧةمѧѧواتاحتھ
 ا على بوابة التعاقدات العامة.ما ونشرھمبشأنھ

مѧѧا يѧѧرد لھѧѧا مѧѧن بيانѧѧات بقاعѧѧدة إدخѧѧال لعقѧѧارات المملوكѧѧة للجھѧѧات الاداريѧѧة ولإعѧѧداد نمѧѧاذج حصѧѧر  -١٣
 البيانات المركزية المنشأة لديھا وتحديثھا بصفة دورية.

للمتعѧѧاملين مѧѧع الجھѧѧات الإداريѧѧة أو الممنѧѧوعين مѧѧن التعامѧѧل معھѧѧا وتسѧѧجيل  مركѧѧزيإمسѧѧاك سѧѧجل  -١٤
ونشѧر قѧرار  بھѧذه اللائحѧةبيانات من يتم إخطارھا بشطبھم أو إعادة قيدھم وفقѧاً للإجѧراءات الѧواردة 

يعمѧѧم بطريѧѧق النشѧѧرات المصѧѧلحية وينشѧѧر علѧѧى بوابѧѧة  دوريالشѧѧطب أو إعѧѧادة القيѧѧد بإصѧѧدار كتѧѧاب 
 .التعاقدات العامة

بشѧأن إجѧراءات التصѧرف فѧى مع الجھات التѧى تسѧرى عليھѧا أحكѧام القѧانون وھѧذه اللائحѧة التنسيق  -١٥
 العقارات لتحقيق اعتبارات المصلحة العامة وبين مھام اللجنة العليا للتقييم بھا.

ويتعين على الھيئة أن تؤدي مھامھا واختصاصاتھا باستقلالية وشفافية وحيادية كاملة، ويتعѧين علѧى 
ة العاملين بھا تجنب تضارب المصالح بكافة أشѧكاله، ويحظѧر علѧيھم الѧدخول فѧي المناقصѧات والممارسѧات كاف

سواء بالذات أو بالواسطة مع أي من الجھات الاداريѧة إلا إذا كانѧت الأصѧناف المشѧتراة  ا،والمزايدات بأنواعھ
  أخرى. عامةلاستعمالھم الخاص، وكانت مطروحة للبيع عن طريق جھات 
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  ة التعاقدات والمهام الموكولة إليهاإدار
  )٣مادة (

للتأكѧد مѧن وجѧود إدارة للتعاقѧدات العامѧة مراجعѧة الھياكѧل التنظيميѧة بالجھѧات على السلطة المختصѧة 
بكل منھا يتناسب تشكيلھا الوظيفى مع أداء مھامھا الѧواردة بالقѧانون وھѧذه اللائحѧة، وفѧى حѧال عѧدم وجودھѧا 

يجѧѧب الفصѧѧل بѧѧين اختصاصѧѧاتھا  الأحѧѧواللإنشѧѧائھا، وفѧѧى جميѧѧع اللازمѧѧة الإجѧѧراءات تُتخѧѧذ بالھيكѧѧل التنظيمѧѧى، 
  واختصاصات أية إدارات أخرى.

التعاقѧѧدات أو الاسѧѧѧتمرار فѧѧي شѧѧѧغلھا اجتيѧѧاز التѧѧѧدريب والحصѧѧول علѧѧѧى إدارة يتعѧѧين لشѧѧغل وظѧѧѧائف و
راعѧى التأكѧد مѧن تمѧتعھم أن يѧؤدوا مھѧامھم بفعاليѧة وكفѧاءة، ويبھѧا الشھادات اللازمة، ويتعين علѧى العѧاملين 
  بصفات النزاھة والأمانة وحسن السمعة.

 :بالآتيبمراعاة المهام الواردة بالقانون وهذه اللائحة تتولى إدارة التعاقدات القيام و

تعلѧѧق بالتعاقѧѧدات، والتواصѧѧل مѧѧع يالتنسѧѧيق والتكامѧѧل مѧѧع كافѧѧة الإدارات بالجھѧѧة الإداريѧѧة فѧѧي كѧѧل مѧѧا  -١
 الصلة بإجراءات التعاقد. الجھات الإدارية الأخرى ذات

 التواصل مع المتعاملين والمتعاقدين مع الجھة الإدارية. -٢

 توثيق كافة المكاتبات، وإمساك السجلات ذات الصلة، وحفظ المستندات. -٣

 تسجيل المتعاملين وتحديث بياناتھم، وتوثيقھا أولاً بأول. -٤

 .إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك إعداد دراسات الجدوى الاقتصادية تمھيداً للطرح -٥

 التعامل مع بوابة التعاقدات العامة. -٦

تخطيط التعاقدات، بما في ذلك إعѧداد خطѧة الاحتياجѧات السѧنوية للجھѧة، وخطѧط التعاقѧدات وعمليѧات  -٧
 التعاقد.

 الإعلان أو الدعوة عن العمليات المزمع طرحھا. -٨

 ت محل الطرح.التأكد من توافر الاعتمادات المالية المطلوبة للعمليا -٩

 إعداد وإتاحة مستندات الطرح وغيرھا المنصوص عليھا بالقانون وھذه اللائحة. -١٠

  إعداد قوائم مختصرة وقوائم المؤھلين مسبقاً في الحالات التى تتطلب ذلك. -١١

 استلام العطاءات وغيرھا، وحفظھا والحفاظ عليھا. -١٢

اعتمادھѧا مѧن السѧلطة المختصѧة، اقتراح تشكيل اللجѧان المنصѧوص عليھѧا بالقѧانون وھѧذه اللائحѧة و -١٣
 والتنسيق مع رؤسائھا لمعاونتھم فى أداء مھام لجانھم.

 عتماده من السلطة المختصة.  لاتقييم العطاءات  أسلوب عرض -١٤

 إعداد الإخطارات وغيرھا المنصوص عليھا بالقانون وھذه اللائحة. -١٥

 إعداد العقود، ومتابعة تنفيذھا مع الإدارة الطالبة أو المستفيدة. -١٦

 تقييم أداء المتعاقدين في تنفيذ تعاقداتھم أولاً بأول. -١٧

 اتاحة نماذج الاستقصاء للمتعاقدين مع الجھة الإدارية. -١٨
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إعداد التقارير المنصوص عليھѧا بالقѧانون وھѧذه اللائحѧة، وغيرھѧا ذات الصѧلة التѧى تطلبھѧا السѧلطة  -١٩
  المختصة.

 .خاذ الاجراءات اللازمة بشأنھااتالتعامل مع الشكاوي بالرد عليھا، وتقديم المعلومات، و -٢٠

أو  تحديد احتياجات التدريب للعاملين بالإدارة والتنسيق بشأنھا مع الھيئة العامة للخѧدمات الحكوميѧة -٢١
  .من تحددھم

  

  )الثالث(الفصل  
  المبادئ العامة

  

  في التعاقدات العامةواجبة الاتباع معايير 
 )٤مادة (

تخضѧѧع إجѧѧراءات وطѧѧرق وأسѧѧاليب التعاقѧѧد لمبѧѧادئ الشѧѧفافية، وحريѧѧة المنافسѧѧة، والمسѧѧاواة، وتكѧѧافؤ 
 الفرص. 

اللائحѧة مѧن معѧايير ومبѧѧادئ ھѧذه بأحكѧام القѧانون و بإنفѧاذ مѧا وردبالجھѧات الإداريѧة  العѧاملون ويلتѧزم
اعاة مدونة السلوك الوظيفى مرفيما يؤدونه من إجراءات التعاقد، وعليھم تعارض المصالح يحظر و ،الشفافية

  وزير المالية.  عنصدر تالتى 

المتعارف المعايير ممارسات الأعمال الجيدة ويجب على كافة المتعاملين من مجتمع الأعمال مراعاة و
تعاملاتھم أثناء مراحل إجراءات التعاقد بما في ذلك دراسة وإعداد عليھا فى مجالات التعاقدات، وذلك فى كافة 

   قانونياً كل من يخالف القوانين واللوائح النافذة ذات الصلة.ويُسأل عطاءات وتنفيذ العقود، وتقديم ال

  التعامل مع الشكاوى بالجهة الإدارية
  )٥مادة (

تلتزم إدارة التعاقدات بدراسة الشكاوى المقدمة لھѧا، ويجѧوز لھѧا الاسѧتعانة بمѧن تѧراه مѧن المختصѧين 
بنتيجѧة مѧا انتھѧت إليѧه دراسѧتھا مѧن للسѧلطة المختصѧة تقريراً مفصѧلاً وترفع  ،بحسب طبيعة الشكوى المقدمة

 أيام من تاريخ استلام الشكوى المستوفاة. خمسةقرارات لاعتمادھا وذلك كله خلال مدة لا تجاوز 

 الواجѧѧبفѧѧى حѧѧال صѧѧحة الشѧѧكوى يجѧѧب أن يتضѧѧمن القѧѧرار المعتمѧѧد مѧѧن السѧѧلطة المختصѧѧة التѧѧدابير و
 إجراءات يوصى بھا. أىتنفيذھا لإزالة اسبابھا واتخاذ 

فور اعتماد السѧلطة المختصѧة لقѧرارات نتيجѧة دراسѧة الشѧكوى تلتѧزم إدارة التعاقѧدات بإخطѧار مقѧدم و
الشكوى بھا، كما يُخطر مكتب شѧكاوى التعاقѧدات العموميѧة بتلѧك القѧرارات، بالإضѧافة إلѧى نشѧرھا علѧى بوابѧة 

  التعاقدات العامة.
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  اللغة العربية
 )٦مادة (

اللغѧѧѧة المعتمѧѧѧدة فѧѧѧى كراسѧѧѧة الشѧѧѧروط والمواصѧѧѧفات والعقѧѧѧود وجميѧѧѧع المحاضѧѧѧر  ھѧѧѧياللغѧѧѧة العربيѧѧѧة 
 والمراسلات وغيرھا من المستندات ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد.

أن يجѧѧوز  فѧѧى العمليѧѧات التѧѧى يتعѧѧذر فيھѧѧا وضѧѧع المواصѧѧفات الفنيѧѧة باللغѧѧة العربيѧѧة بمسѧѧتندات الطѧѧرحو
متضѧمناً  فѧى تقريرھѧا بنѧاءً علѧى رأى اللجنѧة الفنيѧة المختصѧة بوضѧعھا ،بلغѧة أخѧرىالمواصѧفات الفنيѧة تكون 

 وأن تقدم المواصفات الفنية بالعطاءات بذات اللغة الأخرى.ذلك، الأسباب التى أدت إلى 

لѧى العربيѧة إوفى حالة طرح عمليات بالخارج تكون مستندات الطرح بلغة أخرى أو أكثر مع ترجمتھѧا 
  ذكر أن النص العربى ھو المعول عليه فى حالة الخلاف أو الالتباس فى مضمونھا.مع 

  المكاتبات الرسمية
 )٧مادة (

يجѧѧѧب أن تكѧѧѧون كافѧѧѧة المخاطبѧѧѧات والمراسѧѧѧلات المتبادلѧѧѧة مѧѧѧن وإلѧѧѧى الجھѧѧѧات الإداريѧѧѧة والمتعѧѧѧاملين 
الجلسات، وغيرھا كتابةً وبشكل يمكن الرجوع والمتعاقدين معھا بما فى ذلك الإخطارات والقرارات، ومحاضر 

إليه لاحقѧاً، علѧى أن تكѧون صѧادرة مѧن الأشѧخاص المخѧول لھѧم ذلѧك مѧن الطѧرفين، ويجѧب الاحتفѧاظ بمѧا يثبѧت 
 .مسبقًا بمستندات الطرحالمنصوص عليھا و تسلمھا، ويكون تبادلھا بالوسائل الواردة بالقانون وھذه اللائحة

ة عند التواصـل مـع المتعـاملين أو المتعاقـدين معهـا تضـمين يتعين على الجهة الإداريو
  تية:الطلبات ومستندات الطرح وغيرها البيانات الآ

  شكل المخاطبات والمراسلات. -١

  الوسائل المستخدمة في إيصال المعلومات. -٢

  الوسائل التي يمكن استخدامھا لعقد الجلسات. -٣

المعلومات اللازمѧة عѧن اجѧراءات تقѧديم العطѧاءات طريقة حصول المتعاملين من مجتمع الأعمال على  -٤
  الكترونياً، بما في ذلك أية تدابير تتعلق بتكنولوجيا المعلومات.

يتعѧين علѧى إدارة التعاقѧدات عѧدم  المنصوص عليھا فى الفقرة الثانية مѧن ھѧذه المѧادةبمراعاة البنود و
تيار وسيلة وأسلوب التواصل وإيصال المعلومات التمييز بين المتعاملين والمتعاقدين مع الجھة الإدارية فى اخ

 ،ورقѧم فѧاكس ،وتليفѧون ،ومحتواه، وتلتزم بنشر بيانات الاتصال بھا علѧى بوابѧة التعاقѧدات العامѧة مѧن عنѧوان
واسم المخول لѧه التواصѧل مѧع المتعѧاملين والمتعاقѧدين، وفѧى حالѧة تعѧديل تلѧك البيانѧات يجѧب  الكرتونيوبريد 

بإخطѧار إدارة  العامѧةمѧع الجھѧة  والمتعاقѧدون المتعاملونوسيلة لإعلامھم بھا، كما يلتزم إعادة نشرھا بذات ال
 التعاقدات بأى تعديل يطرأ على بياناتھم المسجلة لديھا فور التعديل.

 تѧىبѧالإجراءات ال اأى من الإجراءات المتبعة فى القѧانون وھѧذه اللائحѧة يѧتم اسѧتبدالھ ميكنةحال  وأنه
  ميكنتھا. جرى
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  الباب الثانى
  مبادئ التعاقد

  

  المبادئ الحاكمة للتعاقد
 )٨مادة (

يجب على الجھة الإدارية عند تطبيق أحكѧام القѧانون وھѧذه اللائحѧة اتخѧاذ مѧا يلѧزم مѧن تѧدابير لضѧمان 
ويتعѧين تحقيق معѧايير ومبѧادئ تكѧافؤ الفѧرص وتعزيѧز الشѧفافية والنزاھѧة والعدالѧة والمسѧاواة فѧى المنافسѧة، 

  :الالتزام بالآتي بصفة خاصة

لشѧѧروط الѧѧواردة بالقѧѧانون وھѧѧذه اللائحѧѧة ل المسѧѧتوفينإتاحѧѧة الفرصѧѧة لكافѧѧة الѧѧراغبين مѧѧن المتعѧѧاملين  -١
، وطلѧب المعلومѧات، بأنواعھѧا والاتفѧاق المباشѧرللمشاركة فѧي المناقصѧات والممارسѧات، والمزايѧدات 

الإجراءات على مبѧادئ العلانيѧة والمسѧاواة وإبداء الاھتمام، والتأھيل المسبق، والمسابقة، وأن تستند 
 ) من القانون.٨٥إعمالا لحكم المادة ( ؛وتكافؤ الفرص

المسѧѧاواة بѧѧين المتقѧѧدمين فѧѧى المعاملѧѧة وعѧѧدم التحيѧѧز لأى مѧѧنھم أو التمييѧѧز بيѧѧنھم، وافسѧѧاح المجѧѧال  -٢
مسѧبقًا بمسѧتندات توافر فيھم الشروط المطلوبة للتقدم وفقاً للاشتراطات التي تحѧدّد تمن بين للمنافسة 

  الطرح.

كراسة للشروط والمواصѧفات تتضѧمن الإحالѧة لجميѧع القواعѧد والأحكѧام والإجѧراءات والشѧروط إعداد  -٣
المنصوص عليھا بالقانون وھذه اللائحة، وكذلك الحال عند التعاقد بطريق الاتفاق المباشѧر إذا تطلبѧت 

  .ميع طرق التعاقد الواردة بالقانونذلك قبل الإعلان أو الدعوة للاشتراك فى جوطبيعة العملية 

) مѧن القѧانون ٧النشر عن العمليات التى يتم طرحھا بجميع طѧرق التعاقѧد المنصѧوص عليھѧا بالمѧادة ( -٤
على بوابة التعاقدات العامة، عدا العمليات التى تتطلب اعتبارات الأمن القومى عѧدم النشѧر عنھѧا وفقѧًا 

النشر طريق التعاقد وشروطه والأسباب المبѧررة لاتبѧاع لما تقدره السلطة المختصة، على أن يتضمن 
  ھذا الطريق، وأسلوب التقييم الفنى والمالى، وغيرھا من البيانات التى يحددھا القانون وھذه اللائحة. 

عند إدخال تعديلات على كراسة الشروط والمواصفات إذا اقتضѧت المصѧلحة العامѧة ذلѧك أو بنѧاءً علѧى  -٥
بتلѧك التعѧديلات دون الإفصѧاح ومقѧدمى الاستفسѧارات ر من قѧاموا بشѧرائھا جلسة الاستفسارات، إخطا

 عن مقدميھا، بالإضافة إلى نشرھا على بوابة التعاقدات العامة.

قرارات الصادرة بشѧأن أي مѧن إجѧراءات التعاقѧد ونشѧرھا علѧى موقѧع بوابѧة التعاقѧدات التحديد أسباب  -٦
  العامة.

  داد لهاأساسيات تخطيط التعاقدات والإعمبادئ و
 )٩مادة (

المبادئ يجب على الجهة الادارية عند التخطيط للتعاقدات والاعداد لها أن تأخذ في الاعتبار 
  :يةتالآوالأسس 

 نشأة الحاجة لمحل التعاقد. ذالتخطيط للتعاقدات من ءبد -١
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المطلوبѧѧة فѧѧى المتعاقѧѧد، ومعѧѧايير دراسѧѧة  والاشѧѧتراطات تحديѧѧد طريѧѧق وأسѧѧلوب التعاقѧѧد، والمѧѧؤھلات -٢
 السوق وإعداد القيمة التقديرية.

وضع برنامج زمنѧى متوقѧع لإجѧراءات العمليѧة محѧل الطѧرح، علѧى أن يتضѧمن توقيتѧات واقعيѧة وغيѧر  -٣
بمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك  ة مѧѧن خطواتѧѧهخطѧѧو لكѧѧلمبѧѧالغ فيھѧѧا أخѧѧذاً فѧѧى الاعتبѧѧار وضѧѧع حѧѧد زمنѧѧي أدنѧѧى وأقصѧѧى 

ندات العمليѧة، إذا لѧزم الأمѧر، وتبѧادل المخاطبѧات والمراسѧلات ذات الصѧلة لاستفسارات، وتعѧديل مسѧتا
 وبما يتماشى مع أحكام القانون وھذه اللائحة.

تعظيم العائد الاقتصادي والكفاءة إلى أقصى حد ممكن مѧن خѧلال تحليѧل الاحتياجѧات بدقѧة، أو توقيتѧات  -٤
ھѧѧا، أو تجميѧѧع الاحتياجѧѧات فѧѧى مجموعѧѧات التعاقѧѧد عليھѧѧا، أو المفاضѧѧلة بѧѧين الاسѧѧاليب المختلفѧѧة لتوفير

 متجانسة، وغيرھا من الاجراءات ذات الصلة.

تحديѧѧد مѧѧدة التوريѧѧد أو التنفيѧѧذ والتѧѧي يѧѧتم تضѧѧمينھا مسѧѧبقاً بشѧѧروط العمليѧѧة لتكѧѧون مُلبيѧѧة لاحتياجاتھѧѧا  -٥
خذ فى وبناءً على محددات واضحة، وأن تكون واقعية تسمح للمتعاقد التنفيذ الجيد لبنود العقد، وأن تأ

  الاعتبار الظروف السائدة في موقع التنفيذ. 

   الاستئجار وقرار الشراء أالمفاضلة بين 
 )١٠مادة (

علѧى دراسѧة توصѧياتھا لاختيار بين الشراء أو الاسѧتئجار أن تسѧتند فѧى لترجيح اعلى إدارة التعاقدات 
بمѧا فѧي ذلѧك طبيعѧة محѧل التعاقѧد والغѧرض منѧه والجѧدوى الاقتصѧادية  يھѧا،تحليلية تتضمن العوامل المѧؤثرة ف

ومدة ومعدلات استخدامه واستھلاكه وتكلفة تشغيله وغيرھا، والمقارنة بين التكاليف الكلية للعقد حال الشراء 
  أو الاستئجار والعرض على السلطة المختصة بھذه الدراسة لتقرير ما تراه بشأنھا.
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  الباب الثالث
  القواعد العامة فى الطرح والتعاقد

  

  (الفصل الأول)
  مرحلة ما قبل الطرح

  

  الفرع الأول
  التعاقد المستدام، وخطة الاحتياجات، وتخطيط التعاقد

  

  التعاقد بغرض التنمية المستدامة
 )١١مادة (

يتعѧѧين علѧѧى الجھѧѧة الإداريѧѧة مراعѧѧاة سياسѧѧات الدولѧѧة الاقتصѧѧادية والاجتماعيѧѧة والبيئيѧѧة المعلنѧѧة مѧѧن 
إعداد المواصفات الفنية ودراسѧة السѧوق والقيمѧة مروراً بمجلس الوزراء بدءاً من مرحلة تحديد الاحتياجات، 

ود بغѧرض تحقيѧق التنميѧة المسѧتدامة التقديرية، ومستندات الطرح ومعايير التأھيل والتقييم ومتابعة تنفيذ العق
   .الاقتصادية والاجتماعية والبيئية

 تخطيط الاحتياجات السنوية

 )١٢مادة (

يجѧѧѧب علѧѧѧى إدارة التعاقѧѧѧدات مخاطبѧѧѧة كافѧѧѧة القطاعѧѧѧات والإدارات والوحѧѧѧدات وغيرھѧѧѧا التابعѧѧѧة للجھѧѧѧة 
التѧѧى تعѧѧدھا الھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات الإداريѧѧة لحصѧѧر احتياجاتھѧѧا المطلوبѧѧة للسѧѧنة الماليѧѧة التاليѧѧة وفقѧѧاً للنمѧѧاذج 

التأكد من أن الاحتياجات المطلوبة فعلية وضرورية لسير العمل أو الإنتاج بناءً  يجبالحكومية لھذا الغرض، و
علѧѧى دراسѧѧات واقعيѧѧة وموضѧѧوعية، وذلѧѧك كلѧѧه بعѧѧد اتخѧѧاذ واسѧѧتيفاء مѧѧا يلѧѧزم مѧѧن دراسѧѧات السѧѧوق وطلѧѧب 

ن حيث الكميات والمواصفات والاعتمѧادات الماليѧة المطلوبѧة لھѧا دون المعلومات لتحديد احتياجاتھا بكل دقة م
تزايѧѧد أو مبالغѧѧة، وبعѧѧد مراجعѧѧة مسѧѧتويات التخѧѧزين ومعѧѧدلات الاسѧѧتھلاك ومقѧѧررات الصѧѧرف والقيѧѧام بتجميѧѧع 
الاحتياجѧѧات وتقسѧѧيمھا إلѧѧى مجموعѧѧات متجانسѧѧة، ويحظѧѧر تضѧѧمين خطѧѧة الاحتياجѧѧات أصѧѧناف يوجѧѧد بالمخѧѧازن 

  بالغرض.  تفيھا أو بديلة عنھا أنواع مماثلة ل

)، ٢٧)، (٢٦للأسس المنصوص عليھا بالمواد (يكون تقدير قيمة الاحتياجات المدرجة بالخطة وفقاً و
  .) من ھذه اللائحة وبما يتماشى مع طبيعة العملية١٥٢(

قبѧѧل تقѧѧديم مشѧѧروع  العامѧѧةيجѧѧب علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات الانتھѧѧاء مѧѧن اعѧѧداد خطѧѧة احتياجѧѧات الجھѧѧة و
موازنتھا لѧوزارة الماليѧة بوقѧت كѧاف، وعرضѧھا علѧى السѧلطة المختصѧة لاعتمادھѧا، ويѧتم نشѧرھا علѧى بوابѧة 
التعاقدات العامة، وتخطر وزارة المالية بخطة الاحتياجات المعتمدة لمناقشتھا وإدراجھѧا ضѧمن موازنѧة الجھѧة 

 ازنة.الإدارية وذلك فى الموعد المحدد لتقديم مشروع المو

على إدارة التعاقدات تعديل خطة احتياجاتھا فى ضѧوء مѧا يѧتم تخصيصѧه وإقѧراره لھѧا مѧن اعتمѧادات و
مالية، وإعѧادة عرضѧھا علѧى السѧلطة المختصѧة لاعتمادھѧا فѧي شѧكلھا النھѧائي ونشѧرھا علѧى بوابѧة التعاقѧدات 

 ھذه الخطة لإعمال شئونھا.العامة فور بداية السنة المالية، وتخطر الھيئة العامة للخدمات الحكومية ب
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ويستثنى من النشر علѧى بوابѧة التعاقѧدات العامѧة الحѧالات التѧى تقتضѧى اعتبѧارات الأمѧن القѧومى عѧدم 
  النشر عنھا وفقا لما تقدره السلطة المختصة.

وعلى الجھة الإدارية مراعاة عدم تجاوز الاعتمادات المخصصة لھا لتѧدبير احتياجاتھѧا وفقѧاً لخطتھѧا، 
 م بالفترات الزمنية المحددة للطرح وطرق التعاقد الواردة بھا.والالتزا

  تخطيط إجراءات التعاقدات والشروع فيها
 )١٣مادة (

  تية:يتعين عند التخطيط والإعداد لأي عملية الاخذ في الاعتبار العوامل والخطوات الآ
والوحѧѧدات وغيرھѧѧا داخѧѧل التحقѧѧق مѧѧن الحاجѧѧة إلѧѧى محѧѧل التعاقѧѧد وبالتنسѧѧيق مѧѧع القطاعѧѧات والادارات  -١

الجھة وتحديد متطلباتھا بشكل واضح، ويشمل ذلك التحقق من توافر محѧل التعاقѧد بمخѧازن الجھѧة أو 
 الجھات التابعة لھا، أو توفيرھا بموجب أية اتفاقية إطارية ذات صلة متى كانت شروطھا تسمح بذلك.

إجѧѧراء دراسѧѧات السѧѧوق لتحديѧѧد مختلѧѧف الحلѧѧول الفنيѧѧة وحجѧѧم المسѧѧجلين المتخصصѧѧين أو المѧѧؤھلين  -٢
المشѧѧѧتغلين بالنشѧѧѧاط موضѧѧѧوع التعاقѧѧѧد وتحديѧѧѧد أفضѧѧѧل الشѧѧѧروط التعاقديѧѧѧة المواكبѧѧѧة لآليѧѧѧات السѧѧѧوق 
والمناسبة للجھة، ويشمل ذلك أيضاً الرجوع إلى العمليات السابقة سواء بالجھة ذاتھا أو غيرھا مѧن 

 الجھات للاسترشاد. 

التأكد من وجود تقديرات مالية محدثة ودقيقة لمحل التعاقѧد، وتѧوافر التمويѧل المطلѧوب لھѧا بموازنѧة  -٣
 الجھة.

مراعѧѧѧاة سياسѧѧѧات الدولѧѧѧة الاقتصѧѧѧادية والاجتماعيѧѧѧة والبيئيѧѧѧة المعلنѧѧѧة مѧѧѧن مجلѧѧѧس الѧѧѧوزراء، 
ساس كامѧل دورة الحيѧاة لموضѧوع واعتبارات الجودة والتكلفة، وتحقيق أفضل قيمة للمال العام على أ

التعاقد، وتضمين متطلبات التعاقد المستدام، شروط ومعايير التأھيل والتقييم الفنى والمالى ومؤشرات 
  الأداء وغيرھا.

ويقصد بتحقيق أفضѧل قيمѧة للمѧال العѧام تحقيѧق أكبѧر قѧدر مѧن المنفعѧة للجھѧة الإداريѧة مقابѧل 
 دارة عملية التعاقد بكفاءة وفعالية.المال المدفوع لمحل التعاقد، من خلال إ

لتعظيم المنافسة  ،إن أمكن ،النظر في تقسيم الاحتياجات إلى مجموعات متجانسة فى العملية الواحدة -٤
 وبصفة خاصة مشاركة المشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناھية الصغر. ،وتوسيع المشاركة

 وھذه اللائحة. اختيار الطريق الامثل للتعاقد وفقا لأحكام القانون  -٥

 تحديد معايير تقييم العطاءات من الناحية الفنية والمالية، وغيرھا بھدف تعظيم القيمة مقابل المال. -٦

 نمطية المطلوبة من إدارة التعاقدات لموضوع التعاقد.التحديد المھام غير  -٧

   ويجب أن تتضمن كحد أدنى ما يلي:، إن تطلب الأمر ذلك التعاقد وتحديثھا واتخطتحديد  -٨

  وصفًا واضحا لمحل التعاقد.  -أ 

، ونمѧط العقѧد النمѧوذجي المراجѧع مѧن إدارة الفتѧѧوى والمواصѧفات اختيѧار نمѧوذج كراسѧة الشѧروط  -ب 
وبمѧѧا يتناسѧѧب مѧѧع  ،يѧѧٌرى تضѧѧمينھا بھمѧѧا أخѧѧرىالمختصѧѧة بمجلѧѧس الدولѧѧة وإضѧѧافة أى اشѧѧتراطات 

  طبيعة العملية محل الطرح.

  إعداد الجدول الزمني المتوقع لإجراءات العملية.   -ج 
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  الفرع الثانى
  والتراخيص اللازمة توافر الاعتمادات المالية، والتصاريحالالتزام ب

  

 توافر الاعتمادات المالية

 )١٤مادة (

علѧѧى الجھѧѧات الخاضѧѧعة لأحكѧѧام القѧѧانون وھѧѧذه اللائحѧѧة النشѧѧر علѧѧى بوابѧѧة التعاقѧѧدات العامѧѧة يحظѧѧر 
لأى عمليѧѧة للتعاقѧѧد علѧѧى شѧѧراء أو اسѧѧتئجار المنقѧѧولات أو  ،بحسѧѧب الأحѧѧوال ،توجيѧѧه الѧѧدعوات والإعѧѧلان أو

العقارات أو التعاقد على مقاولات الأعمال أو تلقى الخدمات أو الأعمال الفنية أو الدراسѧات الاستشѧارية مѧا لѧم 
 يكن لھا اعتماد مالي.

أو التكليفات التى تقتضيھا المصѧلحة العامѧة أن يجوز للجھة الإدارية في الحالات الطارئة أو العاجلة و
والتأكѧد مѧن تѧوافر  أو التخطيط، بحسѧب الأحѧوال، تُجري التعاقدات ذات الصلة بالتنسيق أولاً مع وزارة المالية

 التمويل اللازم.

ويجوز إبرام عقود التوريدات والخѧدمات الدوريѧة لمѧدة تجѧاوز السѧنة الماليѧة بشѧرط ألا يترتѧب عليھѧا 
 الالتزامات فى إحدى السنوات المالية التالية عما ھو مقرر فى سنة التعاقد. زيادة

ويكون التعاقد بالنسبة للمشروعات الاستثمارية المدرجة بالخطة فى حدود التكѧاليف الكليѧة المعتمѧدة، 
  على أن يتم الصرف فى حدود الاعتمادات المالية المقررة.

لشھر الأخير مѧن السѧنة الماليѧة بقصѧد اسѧتنفاد الاعتمѧادات ويحظر اتخاذ أى من إجراءات التعاقد في ا
 إلا فى الحالات الاستثنائية التى تقتضيھا ضرورة العمل، وبموافقة السلطة المختصة. المالية،

  والتراخيص التصاريح
 )١٥مادة (

والتѧѧراخيص والتصѧѧاريح علѧѧى الجھѧѧة الإداريѧѧة قبѧѧل طѧѧرح العمليѧѧة للتعاقѧѧد الحصѧѧول علѧѧى الموافقѧѧات 
  من الجھات المعنية وفقاً للقوانين والقرارات التى تقضى بذلك. الطرحزمة ذات الصلة بموضوع اللا

  الفرع الثالث
  طلب المعلومات، وطلب ابداء الاهتمام

  

  طلب المعلومات
  )١٦مادة (

ѧѧѧدر طلبѧѧѧدات أن تصѧѧѧوز لإدارة التعاقѧѧѧيج ً بѧѧѧدون مقابѧѧѧل للحصѧѧѧول علѧѧѧى المعلومѧѧѧات أو المقترحѧѧѧات أو  ا
المواصفات المستجدة فى السوق، بما يمكنھا من اتخاذ القرار المناسب لتحديد احتياجات الجھة الإداريѧة بدقѧة 
أو لإعداد خطة الاحتياجات السنوية، ولا يجوز أن يؤدى طلب المعلومات إلى الإخѧلال بمبѧادئ عѧدم التمييѧز أو 

  الحفاظ على سرية المعلومات المقدمة. العامةوعلى الجھة  ،أو الحد من عدد المشاركين حال الطرح الشفافية

 ،تشكل بقرار من السلطة المختصة لجنة تضم الخبرات المطلوبة بحسب طبيعة محل طلب المعلوماتو
مѧѧن تѧѧراه مѧѧن أھѧѧل الخبѧѧرة بموضѧѧوع الطلѧѧب،  بѧѧرأيويضѧѧم لھѧѧا عضѧѧو مѧѧن إدارة التعاقѧѧدات، ولھѧѧا أن تسѧѧتعين 
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ويجѧوز لھѧا حѧѧال عѧدم تѧوافرھم الاسѧѧتعانة بمѧن تѧراه مѧѧن الجھѧات الإداريѧة الأخѧѧرى، وتحѧدد السѧلطة المختصѧѧة 
 موعد انتھاء تلك اللجنة من أعمالھا.

بإحѧدى الصѧحف اليوميѧة  هيتم النشر عن طلب المعلومات على بوابة التعاقѧدات العامѧة والإعѧلان عنѧو
ѧѧه واسѧѧار، أو توجيѧѧدعوةعة الانتشѧѧجلين  الѧѧن المسѧѧوب مѧѧاط المطلѧѧوع النشѧѧتغلين بنѧѧن المشѧѧن مѧѧدد ممكѧѧر عѧѧلأكب

يكون إصدار طلب المعلومات وفقاً للنموذج الѧذى وبحسب الأحوال،  ،المتخصصين على بوابة التعاقدات العامة
تضѧمينه موضѧوع الطلѧب والشѧروط تعده الھيئة العامة للخدمات الحكومية وأن تتخذ إدارة التعاقѧدات مѧا يلѧزم ل

والقواعد اللازمة لتقديمه والبيانѧات الأساسѧية المطلوبѧة مѧن المشѧتغلين بنѧوع النشѧاط محѧل طلѧب المعلومѧات، 

  :يةتعلى أن يتضمن الطلب بصفة خاصة البيانات الآ

  الغرض من طلب المعلومات. -١

  المعلومات.المعلومات الفنية والمالية والادارية المطلوبة من مقدم  -٢

 .الردودالموعد والمكان المحددين لتلقى  -٣

 إضافية تري الجھة الإدارية أھمية الحصول عليھا.أو بيانات معلومات  أية -٤

وتسليمھا للجنة لدراستھا، ويجوز للجنѧة  ؛تتولى إدارة التعاقدات استلام وحصر ما يرد لھا من ردودو
 وذلك بغرض استكمال دراستھا. ؛استيضاح ما تراه مع من قام بالرد على طلب المعلومات

ويتعين على إدارة التعاقدات توثيѧق كافѧة مѧا تѧم اتخѧاذه مѧن إجѧراءات، وإعمѧال شѧئونھا فѧي ضѧوء مѧا 
  تعتمده السلطة المختصة من نتائج أعمال اللجنة.

  ء الاهتمامطلب ابدا
 )١٧مادة (

لإدارة التعاقدات حال رغبتھا فى معرفة المشاركين المحتملين أو المھتمين بالدخول فѧى عمليѧة معينѧة 
 تنوى طرحھا بأى من طرق التعاقد أن تصدر طلبًا بدون مقابل لإبداء الاھتمام قبل الشروع فى طرح العملية.

فنيѧة وماليѧة وقانونيѧة ويضѧم لھѧا عضѧو مѧن تشكل بقرار من السѧلطة المختصѧة لجنѧة تضѧم عناصѧر و
مѧѧن تѧѧراه مѧѧن أھѧѧل الخبѧѧرة بموضѧѧوع الطلѧѧب، ويجѧѧوز لھѧѧا حѧѧال عѧѧدم  بѧѧرأيإدارة التعاقѧѧدات، ولھѧѧا أن تسѧѧتعين 

توافرھم الاستعانة بمن تراه من الجھات الإدارية الأخرى، وتحدد السѧلطة المختصѧة موعѧد انتھѧاء تلѧك اللجنѧة 
 من أعمالھا.

يتم الإعلان عن طلب إبداء الاھتمام بإحدى الصحف اليومية واسعة الانتشار، وذلك بالإضѧافة للنشѧر و

يكون اصدار طلب ابداء الاهتمام وفقاً للنموذج الذى تعده الهيئة وعنه على بوابة التعاقدات العامة، 
 ى:تالعامة للخدمات الحكومية على أن تتخذ إدارة التعاقدات ما يلزم لتضمينه الآ

 الغرض من طلب ابداء الاھتمام. -١

 الشروط والقواعد اللازمة لتقديم الطلب. -٢

 البيانات الأساسية المطلوبة من المشتغلين بالنشاط محل ابداء الاھتمام. -٣

 حقوق لمن قاموا بالرد. أىالإشارة إلى أن طلب ابداء الاھتمام لا يترتب عليه  -٤

 بيانات تراھا الجھة الإدارية لازمة. أى -٥
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مѧѧن ردود، وتسѧѧليمھا للجنѧѧة لفحصѧѧھا ودراسѧѧة  إليھѧѧاتتѧѧولى إدارة التعاقѧѧدات اسѧѧتلام وحصѧѧر مѧѧا يѧѧرد و
المستندات المرفقة بھا وفقاً للأسس والمعايير المحددة مسبقاً لإبداء الاھتمام بما يتناسѧب مѧع طبيعѧة العمليѧة، 

فإذا  ،المشاركين المحتملين أو المھتمينتقريراً للسلطة المختصة بنتائج أعمالھا مرفقاً به بيان باللجنة وترفع 
مѧنھم فيѧѧتم الإعѧلان عѧѧن العمليѧѧة حѧال طرحھѧѧا، وفѧى غيѧѧر ذلѧك فيѧѧتم اعѧداد قائمѧѧة مختصѧѧرة  مѧا تقѧѧدم عѧدد كѧѧافٍ 

  تتناسب قدراتھم وخبراتھم مع موضوع الطلب. لذينبالمشتغلين ال

ѧراءات، وإعمѧن إجѧاذه مѧم اتخѧا تѧة مѧق كافѧا ويتعين على إدارة التعاقدات توثيѧوء مѧي ضѧئونھا فѧال ش
المشѧاركين المحتملѧين أو المھتمѧين بالѧدخول فѧى  وإخطѧارتعتمده السلطة المختصѧة مѧن نتѧائج أعمѧال اللجنѧة، 

  ذلك على بوابة التعاقدات العامة. عننشر الالاھتمام بالإضافة إلى  ابداء طلب بنتيجةالعملية 

  الفرع الرابع
  اعداد المواصفات الفنية

  

  المواصفات الفنيةلجنة إعداد 
 )١٨مادة (

تشكل بقرار من السلطة المختصة لجنة فنية متخصصة من العاملين بالجھة الإدارية مѧن ذوى الخبѧرة 
الفنية ذات الصلة بموضوع التعاقد، ويجوز لھا حѧال عѧدم تѧوافرھم الاسѧتعانة بمѧن تѧراه مѧن الجھѧات الإداريѧة 

عدد أعضاء اللجنة عن ثلاثة أعضاء ولا يجѧاوز سѧبعة وبمѧا  الأخرى أو من المكاتب الاستشارية، على ألا يقل
ما لم تري السلطة المختصة غير ذلѧك بنѧاء علѧى أسѧباب واضѧحة  –يتناسب مع طبيعة وحجم موضوع التعاقد 

 وموثقة، وتحدد السلطة المختصة موعد انتھاء تلك اللجنة من أعمالھا.

أداء عملھѧѧا مُراعѧѧاة معѧѧايير التنميѧѧة المسѧѧتدامة فѧѧى وضѧѧع المواصѧѧفات الفنيѧѧة وعليھѧѧا  اللجنѧѧةوتتѧѧولى 
تقيѧѧيم  وأسѧѧلوببمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك الاختبѧѧارات  ،والجѧѧودة والخصѧѧائص الفنيѧѧة والنوعيѧѧة المطلوبѧѧة لموضѧѧوع التعاقѧѧد

بيانات أخرى ترى اللجنة أنھا لازمة لمحل التعاقد وبما يلبى احتياجات الجھة الإدارية بفعاليѧة  وأى، العطاءات
 وكفاءة.

جنѧة تقريѧراً بنتѧائج أعمالھѧا متضѧمناً الأسѧباب التѧى ارتأتھѧا والمعѧايير التѧى اسѧتندت إليھѧا فѧى تعد اللو
  عملھا، ويتم التوقيع عليه من جميع أعضاءھا، وتسلمه إلى إدارة التعاقدات لإعمال شئونھا.

ѧѧة طبقѧѧة النمطيѧѧا ذات الطبيعѧѧرح عملياتھѧѧة طѧѧلطة المختصѧѧة السѧѧد موافقѧѧدات بعѧѧوز لإدارة التعاقѧѧاً ويج
  للمواصفات القياسية الموحدة.

  المواصفات الفنية لشراء أو استئجار المنقولات
 )١٩مادة (

بمراعاة طبيعة الأصѧناف المطلوبѧة يجѧب أن تشѧتمل المواصѧفات الفنيѧة علѧى الخصѧائص الوظيفيѧة أو 
ѧѧوال فتѧѧيانة طѧѧدة الصѧѧوع ومѧѧا، ونѧѧا أو غيرھѧѧة لھѧѧايير الأداء المطلوبѧѧة أو معѧѧة أو الكيميائيѧѧتھلاكھا الفنيѧѧرة اس

وخدمات ما بعد البيع والتدريب وما يلزم توفيره من ضمان وقطع غيار، وما يلزم تقديمѧه بѧالعرض الفنѧى مѧن 
 .للفحص الفنىكتالوجات أو عينات وشھادات الجودة مع تحديد الاختبارات المطلوبة 

مقاسѧھا أو حجمھѧا، وفى الحالات التى يتم فيھا الطرح على أساس عينات فيجب النص على وزنھا أو 
 وفى الأصناف التى يلزم توريدھا داخل عبوات يجب بيان نوع ھذه العبوات وسعتھا ومواصفاتھا.
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يتعين تجنب الإشارة إلى علامة تجارية معينة أو اسم تجارى أو براءة اختراع أو تصميم أو نѧوع أو و
نطبѧق علѧى نمѧاذج خاصѧة أو مميѧزة أو منتج أو بلد معين أو الرقم الѧوارد فѧى قѧوائم المѧوردين أو مواصѧفات ت

إدراج إشارة إلى أى منھا، ويستثنى من ذلك الأصناف التѧى يتعѧذر توصѧيفھا بإضѧافة عبѧارة مѧا يعادلھѧا أو مѧا 
 يماثلھا أو ما يكافئھا فى الأداء.

ً وتركيبѧѧ اً وفѧѧي العمليѧѧات التѧѧى تتطلѧѧب طبيعتھѧѧا توريѧѧد ً وتѧѧدريب وتشѧѧغيلاً  ا فيجѧѧب تحديѧѧد وتوصѧѧيف كافѧѧة  ا
المھام ذات الصلة من النواحي الفنية وغيرھا لكѧل جѧزء، وكѧذا فѧي العمليѧات التѧى تتطلѧب طبيعتھѧا التعاقѧد مѧع 
طرف آخر للقيام بإجراءات الفحص أو الاستلام لمحل التعاقد فيجب تضمين التفاصيل الفنية ذلك ضمن شѧروط 

  الطرح. 

  توصيف العقارات
 )٢٠مادة (

صيف العقѧار المطلѧوب شѧراءه أو اسѧتئجاره توصѧيفاً فنيѧاً دقيقѧاً، بمѧا فѧى ذلѧك الموقѧع وحѧدود يجب تو
  بما يتناسب مع الغرض من الاستخدام.وذلك كله  ،المساحة ومستوى التجھيزات والتشطيبات المطلوبة

  المواصفات الفنية لمقاولات الأعمال
 )٢١مادة (

ومѧن ذلѧك  ،لى رسومات أو مواصفات فنيѧة دقيقѧة ومفصѧلةيكون التعاقد على مقاولات الأعمال بناءً ع
الرسѧѧѧومات المسѧѧѧاحية والمعماريѧѧѧة والإنشѧѧѧائية والكھربائيѧѧѧة والصѧѧѧحية والميكانيكيѧѧѧة وغيرھѧѧѧا بحسѧѧѧب طبيعѧѧѧة 

من واقع الرسومات ولجميع بنود المقايسة، وتحديѧد  تفصيليجداول كميات الأعمال المطلوبة بشكل والعملية، 
مدة التنفيذ أو البرنامج الزمنى اللازم للتنفيذ، والبنود المتغيرة أو مكوناتھا إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك وفقѧاً 
للقائمѧѧة التѧѧى تصѧѧدرھا وزارة الاسѧѧكان والمرافѧѧق والمجتمعѧѧات العمرانيѧѧة، وبمѧѧا يتناسѧѧب مѧѧع طبيعѧѧة موضѧѧوع 

  ، ويجب تجنب وضع بنود بالمقطوعية قدر الإمكان.التعاقد

  توصيف الخدمات والأعمال الفنية
  )٢٢مادة (

يجب توصيف الخدمѧة أو العمѧل الفنѧى موضѧوع التعاقѧد توصѧيفاً عامѧاً، وأن يشѧمل المھѧام والتوقيتѧات 
، والاشѧѧتراطات المحѧѧددة لھѧѧا ومعѧѧايير الأداء والجѧѧودة المطلوبѧѧة للتنفيѧѧذ، والظѧѧروف التѧѧى سѧѧيتم التنفيѧѧذ فيھѧѧا

المطلوبѧѧة فѧѧى طѧѧاقم التنفيѧѧذ أو التѧѧدريب أو الإشѧѧراف، وتحديѧѧد معѧѧايير الجѧѧودة التѧѧى يمكѧѧن علѧѧى أساسѧѧھا تقيѧѧيم 
  التنفيذ، وغيرھا طبقاً لطبيعة العملية.

  لجان التلطيط والتوصيف

  )٢٣مادة (
ѧا الشخصѧيس لھѧى لѧروعات التѧارات والمشѧولات والعقѧأجير للمنقѧة فى حالات البيع أو التѧية الاعتباري

والتѧѧرخيص بالانتفѧѧاع أو بالاسѧѧتغلال تشѧѧكل بقѧѧرار مѧѧن السѧѧلطة المختصѧѧة لجѧѧان متخصصѧѧة لتصѧѧنيف وتلطѧѧيط 
من ذوى الخبرة الفنية ذات الصلة بموضوع التعاقد، ويجوز لھا حال عѧدم تѧوافرھم وتوصيف موضوع التعاقد 

الاستشارية، على ألا يقل عدد أعضѧاء اللجنѧة الاستعانة بمن تراه من الجھات الإدارية الأخرى أو من المكاتب 
مѧѧا لѧѧم تѧѧري السѧѧلطة  ،عѧѧن ثلاثѧѧة أعضѧѧاء ولا يجѧѧاوز سѧѧبعة وبمѧѧا يتناسѧѧب مѧѧع طبيعѧѧة وحجѧѧم موضѧѧوع التعاقѧѧد
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مѧن  اللجѧانالمختصة غير ذلك بناء على أسباب واضحة وموثقة، وتحدد السلطة المختصѧة موعѧد انتھѧاء تلѧك 
  أعمالھا.

  تالتوصيف الفني لبيع المنقولا
 )٢٤مادة (

فى حالات بيѧع المنقѧولات يجѧب تقسѧيم الأصѧناف المعروضѧة للبيѧع إلѧى لوطѧات مѧن أصѧناف متجانسѧة 
ودقيѧѧق لمنѧѧع أى تغييѧѧر يمكѧѧن أن يحѧѧدث فѧѧى مكونѧѧات اللوطѧѧات، ويراعѧѧى فѧѧى تقسѧѧيم  وإعطѧѧاء توصѧѧيف كѧѧافٍ 

المتزايѧدين بمѧا يحѧول  الأصناف إلى لوطات أن يكون حجم كل لوط مناسباً بحيث يسمح باشتراك أكبر عدد مѧن
  دون قيام احتكارات.

  توصيف العقارات والمشروعات 
 )٢٥مادة (

فى حالة بيع أو تأجير العقارات أو الترخيص بالانتفاع أو باستغلال العقارات والمشروعات التѧى لѧيس 
بمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك المنشѧѧآت السѧѧياحية والمقاصѧѧف يجѧѧب وضѧѧع وصѧѧف دقيѧѧق لموضѧѧوع  ،لھѧѧا الشخصѧѧية الاعتباريѧѧة

مراعاة أھمية وتميز موقع محل التعاقد ومساحته وحالتѧه وعمѧره وتكلفѧة انشѧائه واسѧتھلاكاته واسѧم وتعاقد ال
  الشھرة إن وجد.

  الفرع الخامس
  وضع القيمة التقديرية، أو الثمن الأساسى وأسسدراسة السوق، 

  

  لجنة دراسة السوق ووضع القيمة التقديرية أو الثمن الأساسى
 )٢٦مادة (

بقرار من السلطة المختصة لجنة تضѧم عناصѧر فنيѧة وماليѧة مѧن العѧاملين بالجھѧة الإداريѧة مѧن تشكل 
أھѧѧل الخبѧѧرة بموضѧѧوع التعاقѧѧد، ويجѧѧوز لھѧѧا الاسѧѧتعانة بمѧѧن تѧѧراه مناسѧѧباً لأداء مھمتھѧѧا مѧѧن الجھѧѧات الإداريѧѧة 

لأساسѧѧى وتحѧѧدد الأخѧѧرى أو مѧѧن المكاتѧѧب الاستشѧѧارية، لدراسѧѧة السѧѧوق ووضѧѧع القيمѧѧة التقديريѧѧة أو الѧѧثمن ا
 .شريطة مراعاة حظر تعارض المصالح السلطة المختصة موعد انتھاء تلك اللجنة من أعمالھا

تتولى اللجنة إعѧداد القيمѧة التقديريѧة أو الѧثمن الأساسѧى للعمليѧة محѧل الطѧرح وفقѧاً لدراسѧة السѧوق و
رنة الأسعار للعمليات المماثلѧة والأسعار المعلنة والسائدة وقت إعدادھا ومؤشرات التطور المحتمل فيھا، ومقا

 ذلѧك فѧي بمѧا ،الأخѧرى المѧواد والعمالѧة والتكѧاليف تكلفѧة السѧابق التعاقѧد عليھѧا، علѧى أن يؤخѧذ فѧى الاعتبѧار
بالعمليѧة، ويكѧون  ارتبѧاط لھѧا أخرى مصاريف وأي والتأمينات والضرائب والنقل وغيرھا من الرسوم المعدات

إليѧه أعمѧال اللجѧان الخاصѧة بطلѧب المعلومѧات المنصѧوص عليھѧا بالمѧادة لھѧا أن تأخѧذ فѧى الاعتبѧار مѧا انتھѧت 
 ) من ھذه اللائحة. ١٦(

يتضѧمن الإجѧراءات التѧى اتخѧذتھا والأسѧس  ،تعد اللجنة تقريراً بنتѧائج أعمالھѧا موقعѧاً مѧن أعضѧاءھاو
صѧوص عليѧه بالمѧادة المنوالنصاب والمعايير التى استندت إليھا للوصول للقيمة التقديرية أو الثمن الأساسى، 

 ،شѧѧتراك ممثѧѧل عѧѧن وزارة الماليѧѧة أو عضѧѧو مѧѧن إدارة الفتѧѧوى المختصѧѧة بمجلѧѧس الدولѧѧةلا ) مѧѧن القѧѧانون٢٩(
مѧع مراعѧاة سѧريته عنѧد اتخѧاذ إجѧراءات  وترفѧع اللجنѧة تقريرھѧا للسѧلطة المختصѧة للاعتمѧاد، بحسب الأحوال
بطريقѧة محكمѧة يسѧلم لمѧدير إدارة التعاقѧدات  مغلق ظرففى بعد اعتماده ، ويحفظ تقرير اللجنة العرض عليھا
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الѧѧثمن  ظѧѧرفولا يفѧѧتح إلا بمعرفѧѧة رئѧѧيس لجنѧѧة البѧѧت عنѧѧد دراسѧѧة العѧѧروض الماليѧѧة، وفѧѧى المزايѧѧدات يفѧѧتح 
ويكشف عن الѧثمن الأساسѧى لمحѧل التزايѧد لأعضѧاء اللجنѧة بعѧد انتھѧاء  الأساسى بمعرفة رئيس لجنة المزايدة

 .بالتتابع إن وجد عملية التزايد عليه، ثم ما يليه

المنصѧѧوص عليھѧѧا بالمѧѧادة  لإعمѧѧال شѧѧئونھابإخطѧѧار إدارة التعاقѧѧدات السѧѧلطة المختصѧѧة علѧѧى أن تقѧѧوم 
إذا كانѧت العمليѧة محѧل الطѧرح تتطلѧب اشѧتراك ممثѧل عѧن وزارة الماليѧة أو عضѧو مѧن ) من ھذه اللائحѧة ٥٩(

  إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولة بحسب الأحوال.

  القيمة التقديريةأسس وضع 
 )٢٧مادة (

يكون تحديد القيمة التقديرية لشراء أو استئجار المنقولات والتعاقد على مقاولات الأعمـال 
 وتلقى الخدمات والأعمال الفنية بما يتماشى مع طبيعة كل عملية وفقاً للأسس الآتية:

تكلفѧة المѧواد، العمالѧѧة، تحليѧل سѧعر الوحѧدة مѧѧن حيѧث التكلفѧة المباشѧرة وغيѧѧر المباشѧرة بمѧا فѧى ذلѧѧك  -١
 .النقل، والتكنولوجيا وأية تكاليف أخرى

 معايير القيمة مقابل المال المدفوع. -٢

 المدة الزمنية لتنفيذ العقد. -٣

 المنافسة المتوقعة عند طرح العملية. -٤

 توافر خدمات ما بعد البيع. -٥

 مصروفات أخرى. وأىمخاطر وھامش الربح والرسوم والضرائب والتأمين  -٦

 بالأسواق أم ينتج خصيصاً للجھة الإدارية. اً كان محل العقد متوافرما إذا  -٧

 وغير ذلك من معايير ترى اللجنة أخذھا فى الاعتبار.

وتكون القيمة التقديرية على ھيئة بنود فى حالة ترسية العملية كل بند على حدة، وتكون إجماليѧة فѧى 
 الحالات التى تقتضى طبيعتھا ذلك.

اسѧѧتئجار العقѧѧارات يجѧѧب تحديѧѧد القيمѧѧة التقديريѧѧة وفقѧѧاً لتميѧѧز وصѧѧقع الموقѧѧع وفѧѧى حѧѧالات شѧѧراء أو 
  ومستوى تجھيزات العقار، ومساحته مع الأخذ فى الاعتبار قيمة الأرض المقام عليھا العقار.

  أسس وضع الثمن الأساسى
  )٢٨مادة (

كلفѧѧة الحصѧѧول عليѧѧه يѧѧتم تحديѧѧد الѧѧثمن الأساسѧѧى لبيѧѧع أو تѧѧأجير المنقѧѧولات وفقѧѧاً لحالѧѧة محѧѧل العقѧѧد وت
 وعمره الاستعمالى والاسترشاد بأسعار البيع أو التأجير السابقة.

وفѧѧى حѧѧالات بيѧѧع أو تѧѧأجير العقѧѧارات والمشѧѧروعات التѧѧى لѧѧيس لھѧѧا الشخصѧѧية الاعتباريѧѧة والتѧѧرخيص 
من بما فى ذلك المنشѧآت السѧياحية والمقاصѧف يكѧون تحديѧد الѧث ،بالانتفاع أو باستغلال العقارات والمشروعات

الأساسى وفقاً لتميز وصقع الموقع ومستوى التجھيزات، ومساحته وحالته وعمره الاستعمالى وتكلفة إنشاءه 
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واسѧѧتھلاكاته واسѧѧم الشѧѧھرة إن وجѧѧد وقيمѧѧة التجھيѧѧزات والمحتويѧѧات والعائѧѧد الѧѧذى يѧѧدره تشѧѧغيله أو اسѧѧتغلاله 
  طبيعة محل التعاقد.  وغيرھا من العناصر المؤثرة فى تحديد الثمن الأساسى بما يتماشى مع

  

  الفرع السادس
  مبلغ التأمين المؤقت وصوره، ومذكرة الطرح

  

  تحديد مبلغ التأمين المؤقت
 )٢٩مادة (

فى عمليѧات شѧراء أو اسѧتئجار المنقѧولات والتعاقѧد علѧى مقѧاولات الأعمѧال وتلقѧى الخѧدمات والأعمѧال 
بمѧا يتماشѧى مѧع طبيعѧة العمليѧة وحجمھѧا الفنية والدراسات الاستشارية يكون مبلغ التأمين المؤقت بѧأى قيمѧة 

 %) من القيمة التقديرية.١٫٥شريطة ألا يصل الحد الأقصى له ما يجاوز نسبة (

فى عمليات شراء أو استئجار العقارات يكون مبلغ التأمين المؤقت بأى قيمѧة شѧريطة ألا يصѧل الحѧد و
 %) من القيمة التقديرية.٠٫٥الأقصى له ما يجاوز نسبة (

وفѧѧѧѧى عمليѧѧѧѧات بيѧѧѧѧع وتѧѧѧѧأجير المنقѧѧѧѧولات والعقѧѧѧѧارات والتѧѧѧѧرخيص بالانتفѧѧѧѧاع أو باسѧѧѧѧتغلال العقѧѧѧѧارات 
لاعتباريѧة يكѧون تحديѧد مبلѧغ التѧأمين المؤقѧت حسѧب طبيعѧة وأھميѧة والمشروعات التѧى لѧيس لھѧا الشخصѧية ا

 المزايدة.

وفѧѧى جميѧѧع الحѧѧالات يجѧѧب عѧѧدم المبالغѧѧة فѧѧى تحديѧѧد التѧѧأمين المؤقѧѧت لإتاحѧѧة الفرصѧѧة لأكبѧѧر عѧѧدد مѧѧن 
المشѧѧتغلين بنѧѧوع النشѧѧاط للمشѧѧاركة فѧѧى العمليѧѧة محѧѧل الطѧѧرح، وعلѧѧى لجنѧѧة اعѧѧداد القيمѧѧة التقديريѧѧة أو الѧѧثمن 

يرفѧق  اقتѧراح مبلѧغ التѧأمين المؤقѧت بكتѧاب مسѧتقل موقѧع مѧن رئيسѧھا وأعضѧاءھا ،بحسب الاحوال ،الأساسى
، ويتم تحديد مبلغ التأمين المؤقت واعتماده مѧن السѧلطة المختصѧة ويخطѧر بѧه مѧدير إدارة التعاقѧدات بتقريرھا

  ت. ، على أن يتم تضمين مستندات الطرح مبلغ التأمين المؤقلاتخاذ الإجراءات اللازمة

  ه واستبدالهئصور التأمين المؤقت وأدا
  )٣٠مادة (

ومنھѧا وسѧائل  ،قѧرار مѧن وزيѧر الماليѧةبتحديѧدھا يصѧدر من الوسѧائل التѧى يؤدى التأمين المؤقت بأى 

 :الآتيتين تينصورة من الصور يةبأالدفع الإلكترونى من خلال منظومة الدفع والتحصيل الإلكترونى أو 

من أحد المصارف المحليѧة المعتمѧدة وألا يقتѧرن بѧأى قيѧد أو شѧرط وأن  اً بموجب خطاب ضمان مصدر -١
  يقر فيه المصرف بأن يدفع تحت أمر الجھة الإدارية مبلغًا يوازى التأمين المطلوب.

وعنѧѧدما يѧѧرد لإحѧѧدى الجھѧѧات الإداريѧѧة خطابѧѧات ضѧѧمان عѧѧن التѧѧأمين المسѧѧتحق مѧѧن أحѧѧد المصѧѧارف 
أحѧѧد فروعھѧѧا عليھѧѧا أن تتحقѧѧق مѧѧن أن المصѧѧرف أو الفѧѧرع قѧѧد المѧѧرخص لھѧѧا فѧѧى إصѧѧدار خطابѧѧات الضѧѧمان أو 

لمجمѧوع خطابѧات الضѧمان المѧرخص  المحѧددأعطى إقرارًا على خطابات الضمان بأنه لم يجاوز الحѧد الأقصѧى 
  للمصرف فى إصدارھا.

فإذا تبين عند مراجعة الإخطارات لدى البنك المركزى أن المصرف قد تعѧدى الحѧد الأقصѧى المحѧدد لѧه 
الجھة الإدارية فورًا لمطالبة المصرف بأن يؤدى إليھا فى ميعاد لا يجاوز ثلاثة أيام عمل قيمة خطѧاب  أخطرت

 الضمان.
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وتقبل خطابات الضمان من البنوك الخارجية بشرط التأشير عليھا بالقبول من أحد المصѧارف المحليѧة 
ً المعتمدة على أن يتعھد المصرف المحلى بأن يدفع للجھة الإدارية مبلغ يѧوازى التѧأمين المطلѧوب وأنѧه ملتѧزم  ا

  بأدائه بأكمله عند أول طلب منھا دون الالتفات إلى أى معارضة من صاحب العطاء.

التѧѧى تقѧѧر الجھѧѧة العامѧѧة سѧѧداد التѧѧأمين المؤقѧѧت خصѧѧماً مѧѧن مسѧѧتحقاته طلѧѧب يجѧѧوز لصѧѧاحب العطѧѧاء  -٢
سѧѧة فѧѧتح المظѧѧاريف فѧѧى تѧѧاريخ جلو مѧѧن عمليѧѧات أخѧѧرى فѧѧى ذات الجھѧѧة الإداريѧѧة للصѧѧرفصѧѧلاحيتھا 

 الفنية.

كما يجوز بموافقة السلطة المختصة وبناءً على طلب صاحب العطاء استبدال التѧأمين المؤقѧت المسѧدد 
منѧѧه بأحѧѧد صѧѧور السѧѧداد الأخѧѧرى المنصѧѧوص عليھѧѧا بھѧѧذه المѧѧادة بشѧѧرط ألا تنقطѧѧع مѧѧدة سѧѧريان التѧѧأمين وعѧѧدم 

  .طبقاً للغرض المقدم عنه التأمين الإخلال بمسئوليته

ويتم رد التأمين المؤقت فى الحالات المنصوص عليھا بالقانون وھѧذه اللائحѧة بѧذات الوسѧيلة التѧى تѧم 
  أدائه بھا.

  ويجب أن تتضمن مستندات الطرح صور سداد ورد التأمين المؤقت على وجه التحديد.

  مذكرة الإجراءات والطرح
  )٣١مادة (

السـلطة المختصـة متضـمنة موضـوع تتولى إدارة التعاقدات إعداد مذكرة للعـرض علـى 
وطريق التعاقد المناسب والإدارة الطالبة أو المستفيدة منه، والإجراءات السـابق اتخاذهـا للإعـداد 

 للعملية محل الطرح، للموافقة على اتخاذ إجراءات الطرح وفقاً للآتى:

 توافر الاعتماد المالى. -١

 الإعلان عن العملية أو الدعوة إليھا. -٢

لجنة الѧرد علѧى الاستفسѧارات إذا تطلѧب الأمѧر، واللجѧان المختصѧة بمباشѧرة إجѧراءات مقترح تشكيل  -٣
 طرح العملية، على أن يتضمن قرار تشكيل تلك اللجان مواعيد انتھاءھا من عملھا.

 البرنامج الزمنى المقترح لإجراءات العملية. -٤

 إمكانية السماح بصرف دفعة مقدمة من قيمة التعاقد، مع تحديد نسبتھا. -٥

فѧى حالѧة  أسس وعناصر التقييم والوزن النسبى والحد الأدنى للقبولو حديد أسلوب تقييم العطاءاتت -٦
 .التقييم بنظام النقاط

 مدة صلاحية سريان العطاءات. -٧

 البنود المتغيرة أو مكوناتھا فى مقاولات الأعمال فى العمليات التى تتطلب ذلك. -٨

 .ونمطھا ومدتھا ذلك العامةھة استخدام اسلوب الاتفاقية الاطارية إذا رأت الج -٩

إلѧى غيѧره مѧن أن يعھѧد بھѧا صѧاحب العطѧاء ل البنود التى يجوزتضمين كراسة الشروط والمواصفات  -١٠
 الباطن إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك.

 .) من ھذه اللائحة٣٥بالمادة (ثمن نسخة كراسة الشروط والمواصفات وفقاً للشرائح المحددة  -١١
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 ت إذا تطلب موضوع التعاقد ذلك مع بيان السبب.تقصير مدة تقديم العطاءا -١٢

 مدة توريد أو تنفيذ العقد. -١٣

 .) من القانون٩١وفقاً لحكم المادة ( آلية تسوية المنازعات والخلافاتتحديد  -١٤

  .إدارة التعاقدات يلزم عرضھا على السلطة المختصةغير ذلك من بيانات تراھا و

 تى:على أن ترفق بمذكرة الطرح الآ

 نموذج خطة الاحتياجات المعتمدة، والمتضمنة العملية محل الطرح.صورة من  -١

 صورة الموافقات والتراخيص اللازمة ذات الصلة بالعملية محل الطرح. -٢

 .نسخة من تقرير لجنة اعداد المواصفات الفنية -٣

  نسخة من مستندات الطرح، وصيغة الإعلان أو خطابات الدعوة. -٤

  الفرع السابع
  توالمواصفا كراسة الشروط

  

  اعداد كراسة الشروط والمواصفات
  )٣٢مادة (

النموذجية الصادرة عن الھيئѧة العامѧة للخѧدمات والمواصفات تلتزم إدارة التعاقدات بكراسات الشروط 
الحكومية، وأن تكون كراسات الشروط والمواصفات كاملة وواضحة ومرتبѧة ومرقمѧة بالتسلسѧل وأن تتضѧمن 
تحديد ما إذا كانت العملية قابلѧة للتجزئѧة مѧن عدمѧه، وتحديѧد مراحѧل وتوقيتѧات تقѧديم الشѧكاوى وآليѧة تسѧوية 

أن يكون صاحب العطѧاء وما يفيد ) من القانون، ٣٣ر المنصوص عليه بالمادة (والحظالخلافات والمنازعات، 
أو المتزايѧѧد بحسѧѧب الأحѧѧوال لديѧѧه الامكانيѧѧات والقѧѧدرة علѧѧى تنفيѧѧذ كافѧѧة التزاماتѧѧه الѧѧواردة بكراسѧѧة الشѧѧروط 

إعلامѧه  والمواصفات بما فى ذلك تلبية كافة اشتراطات مزاولة النشاط موضوع التعاقد وعنوانه الѧدائم ويعتبѧر
علѧѧى أن يѧѧتم نشѧѧرھا علѧѧى بوابѧѧة  صѧѧحيحاً متѧѧى تѧѧم مخاطبتѧѧه عليѧѧه فيمѧѧا لѧѧو رسѧѧت عليѧѧه العمليѧѧة محѧѧل الطѧѧرح

عدا العمليات التى تتطلب اعتبارات الأمѧن القѧومى عѧدم النشѧر عنھѧا وفقѧًا لمѧا تقѧدره السѧلطة  التعاقدات العامة
 .المختصة

متѧى تѧوافرت أى مѧن حѧالات إلغѧاء العمليѧة ويرد ثمن كراسة الشروط والمواصفات لمѧن قѧام بشѧرائھا 
) من القانون، فيما عدا الحالات التѧى يتبѧين وجѧود تواطѧؤ أو ممارسѧات احتيѧال ٣٧المنصوص عليھا بالمادة (

 .فيھا أو فساد أو احتكار

وفي العمليات التى تقتضى طبيعتھا المعاينة التامة النافيѧة للجھالѧة يѧتم تضѧمين ذلѧك بكراسѧة الشѧروط 
والمواصفات ويتعين فى ھذه الحالة قيام إدارة التعاقѧدات بالتنسѧيق مѧع الإدارات الطالبѧة أو المسѧتفيدة بالجھѧة 

مشروع أو مكان تواجد محل البيѧع أو التѧأجير مكان التوريد أو التنفيذ أو موقع اللالإدارية لتحديد موعد زيارة 
أو الترخيص على أن يكون موعد المعاينѧة قبѧل انعقѧاد جلسѧة فѧتح المظѧاريف الفنيѧة أو جلسѧة المزايѧدة بوقѧت 

 بشكل جيد. اعداد عطائه منمن قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات  يُمكنكاف، بما 

لجنѧة تفضѧيل المنѧتج الصѧناعى المصѧرى  ،سѧب الأحѧوالبح ،وتلتزم إدارة التعاقدات بإخطѧار أو موافѧاة
لسѧنة  ٥وفقѧاً لمѧا ھѧو منصѧوص عليѧه بأحكѧام القѧانون رقѧم بنسخة مѧن شѧروط ومواصѧفات الطѧرح أو العقѧود 

  .فى شأن تفضيل المنتجات المصرية فى العقود الحكومية ٢٠١٥
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   كراسة الشروط والمواصفات لشراء أو استئجار المنقولات والعقارات 
  عاقد على مقاولات الأعمال وتلقى الخدمات والأعمال الفنيةوالت

  )٣٣مادة (
تلتزم إدارة التعاقدات بتضمين كراسة الشروط والمواصفات فى عمليات شراء أو اسѧتئجار المنقѧولات 

 البيانات الآتية:  ،بحسب الأحوال ،والعقارات والتعاقد على مقاولات الأعمال وتلقى الخدمات والأعمال الفنية

 ما يفيد توافر الاعتماد المالى المخصص للعملية محل الطرح. -١

واسѧم  الكرتѧونيبما في ذلك عنوان وتليفون ورقم فاكس وبريد  ،وسيلة وأسلوب التواصل مع الجھة -٢
 المخول له التواصل مع المتعاملين.

فنيѧѧة البيانѧѧات الواجѧѧب توافرھѧѧا فѧѧى أصѧѧحاب العطѧѧاءات ومعѧѧايير التحقѧѧق مѧѧن تѧѧوافر شѧѧروط الكفѧѧاءة ال -٣
والملاءة المالية وحسن السمعة لھم، والتصنيف المطلوب للمقاولين في مقاولات الاعمѧال وشѧھادات 

 مزاولة النشاط ذات الصلة.

ً وصѧѧف -٤ لموضѧѧوع التعاقѧѧد بمѧѧا فѧѧي ذلѧѧك أي وصѧѧف فنѧѧي ضѧѧروري، والمخرجѧѧات المطلوبѧѧة ومسѧѧتويات  ا
، ومعѧدلات الاسѧتھلاك التاريخيѧة، الأداء وغيرھا من المواصفات والبيانات الإحصائية لمعدلات الطلب

والمؤشѧѧرات المسѧѧتقبلية الاسترشѧѧادية لمحѧѧل الطѧѧرح والتعاقѧѧد أو أطѧѧر الأعمѧѧال أو الخѧѧدمات، بحسѧѧب 
  الأحوال.

فى حالة التقيѧيم  أسس وعناصر التقييم والوزن النسبى والحد الأدنى للقبولو أسلوب تقييم العطاءات -٥
 .بنظام النقاط

 التى يمكن تقيمھا عند البت ووفقاً لطبيعة العملية. معايير ومحددات دورة الحياة -٦

 التأمين المؤقت ومبلغه والتأمين النھائى ونسبته.ورد صور سداد  -٧

 إقرار التأمين على العمالة إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك. -٨

 إلى غيره مѧن البѧاطن إذا تطلبѧت طبيعѧة العمليѧةبھا لصاحب العطاء أن يعھد التى يجوز البنود تحديد  -٩
 .صلةالوكذا المحددات والاشتراطات الأخرى ذات ، ذلك

 وأشروط تطبيق أفضلية المنتج المحلي عن توريѧدات مسѧتوفية لنسѧبة المكѧون الصѧناعى المصѧرى،  -١٠
 ) من القانون.٣٥إعمالا لحكم المادة ( ؛الخدمات أو الأعمال الفنية التى تقوم بھا جھات مصرية

 ت.المدة اللازمة لصلاحية سريان العطاءا -١١

 مدة التوريد أو التنفيذ أو أداء الخدمة. -١٢

 وطلب تحديد أوجه صرفھا. ،نسبة الدفعة المقدمة إن وجدت -١٣

 تحديد البنود المتغيرة أو مكوناتھا بالنسبة لمقاولات الأعمال فى العمليات التى تتطلب ذلك. -١٤

فѧى الحѧالات التѧى  ،شѧاملة أو غيѧر شѧاملة قطѧع الغيѧار ،تحديد مѧدة الضѧمان، ومѧدة الصѧيانة ونوعھѧا -١٥
 تتطلب ذلك.

لنسѧب إذا طرأت مستجدات تستوجب ذلك وبما لا يجاوز اما يفيد تعديل حجم العقد بالزيادة أو النقص  -١٦
 الواردة بالقانون.ووفقاً للأحكام 
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 النص على استخدام اسلوب الاتفاقية الاطارية ونمطھا فى العمليات التى يتقرر فيھا ذلك. -١٧

عاقدات تكون بالجنيه المصري ما لم يذكر صراحة غير ذلك، وأنه يجѧوز فѧى التأكيد على أن جميع الت -١٨
حالة تقديم العطاء من فرد أو شركة فى الخارج أن تكتب الأسعار بالعملة الأجنبية، ولغرض المقارنة 
تتم معادلتھا بالجنيѧه المصѧري بالسѧعر المعلѧن بالبنѧك المركѧزي المصѧري فѧى تѧاريخ فѧتح المظѧاريف 

 الفنية.

  ذلك من بيانات تراھا الجھة الإدارية لازمة بما يتماشى مع طبيعة العملية. غيرو

  كراسة الشروط والمواصفات للبيع أو التأجير أو الترخيص بالانتفاع أو بالاستغلال
  )٣٤مادة (

تلتѧѧزم إدارة التعاقѧѧدات بتضѧѧمين كراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات لبيѧѧع وتѧѧأجير المنقѧѧولات والعقѧѧارات، 
التى ليس لھا الشخصѧية الاعتباريѧة والتѧرخيص بالانتفѧاع أو باسѧتغلال العقѧارات والمشѧروعات والمشروعات 

 بما فى ذلك المنشآت السياحية والمقاصف البيانات الآتية:

 توصيف محل التعاقد. -١

 الاشتراطات الواجب توافرھا فى المتزايدين. -٢

 التأمين المؤقت ومبلغه والتأمين النھائى ونسبته.ورد صور سداد  -٣

طلب التراخيص اللازمة في حالة بيع الأصناف التى تتطلب ذلك مثل المخلفѧات الإلكترونيѧة والخطѧرة  -٤
 وما يماثلھا.

 إلѧى غيѧره مѧن البѧاطن إذا تطلبѧت طبيعѧة العمليѧةبھѧا لصاحب العطاء أن يعھد تحديد البنود التى يجوز  -٥
 .ذلك، وكذا المحددات والاشتراطات الأخرى ذات الصلة

يمѧѧѧة الإيجاريѧѧѧة أو مقابѧѧѧل التѧѧѧرخيص بالانتفѧѧѧاع أو بالاسѧѧѧتغلال وتѧѧѧاريخ سѧѧѧدادھما، طلѧѧѧب تحديѧѧѧد الق -٦
 والإجراءات التى تتخذ حال عدم السداد فى المواعيد المحددة.

ما يفيد أن الكميات والأوزان المعروضة للبيع تحت العجѧز والزيѧادة والعبѧرة بمѧا يسѧفر عنѧه التسѧليم  -٧
 .الفعلي

المباعة وقيمة المصروفات التى سيتحملھا المتعاقد فى حالة تѧأخره  الموعد المحدد لاستلام الأصناف -٨
 عن ھذا الموعد.

  غير ذلك من بيانات تراھا الجھة الإدارية لازمة بما يتماشى مع طبيعة العملية.و

   



 -٢٢ - 

  شرائح تحديد ثمن شراء كراسة الشروط والمواصفات
  )٣٥مادة (

 والمواصفات وفقاً للشرائح الأتية:على الجهة الإدارية تحديد ثمن كراسة الشروط 

  مبلغ التأمين المؤقت
  )مصرى ه(بالألف جني

  ثمن شراء كراسة الشروط والمواصفات
  (بالجنيه المصرى)

  ٢٩٩  ١٠٠ حتى
  ٣٩٩  ٢٠٠وحتى  ١٠٠أكثر من 
  ٤٩٩  ٣٠٠وحتى  ٢٠٠أكثر من 
  ٥٩٩  ٤٠٠وحتى  ٣٠٠أكثر من 
  ٦٩٩  ٥٠٠وحتى  ٤٠٠أكثر من 
  ٧٩٩  ٦٠٠ وحتى ٥٠٠أكثر من 
  ٨٩٩  ٧٠٠وحتى  ٦٠٠أكثر من 
  ٩٩٩  ٨٠٠وحتى  ٧٠٠أكثر من 
  ١٥٠٠  ٩٠٠وحتى  ٨٠٠أكثر من 
  ٢٠٠٠  وحتى مليون ٩٠٠أكثر من 

  ٥٠٠٠٠إلى  ٣٠٠٠من   أكثر من مليون
وفى العمليات التى يكون مبلغ التأمين المؤقت فيھا أكثر من مليون جنيه يجب عدم المُغالاة فѧى تحديѧد 

الشروط والمواصفات لإتاحة الفرصة لاشѧتراك أكبѧر عѧدد ممكѧن مѧن المتعѧاملين فѧى العمليѧة محѧل ثمن كراسة 
  الطرح.

  (الفصل الثانى)
  مرحلة الطرح

  

  الفرع الأول
  الإعلان أو الدعوة

  

  محتويات الإعلان أو الدعوة
  )٣٦مادة (

السـلطة  ) من القـانون يجـب علـى إدارة التعاقـدات فـور موافقـة٢٠بمراعاة أحكام المادة (
المختصة على ما تضمنته مذكرة الطرح النشر عن العملية على بوابة التعاقـدات العامـة، وكـذا 

 تية:على أن يتضمن الإعلان أو الدعوة البيانات الآ ،بحسب الأحوال ،الإعلان عنها أو الدعوة إليها

والبريد الإلكترونى  والفاكس اسم الجھة الإدارية الطارحة، وعنوان إدارة التعاقدات بھا ورقم التليفون -١
 للإدارة.

 أسم العملية ورقمھا وطريق التعاقد. -٢
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ً وصف -٣ ً وواضح اً موجز ا  لموضوع التعاقد.  ا

وثمنھا، والإشارة إلى إمكانيѧة الاطѧلاع علѧى  والمواصفات الحصول على كراسة الشروط وميعادمكان  -٤
 ت العامة دون مقابل.بيانات العملية ومستندات الطرح الخاصة بھا على بوابة التعاقدا

موعد ومكѧان انعقѧاد جلسѧة الاستفسѧارات إن وجѧدت، وجلسѧة فѧتح المظѧاريف أو الممارسѧة أو جلسѧة  -٥
 بحسب الأحوال. ،المزايدة

 مبلغ التأمين المؤقت ونسبة التأمين النھائى. -٦

 اةفعلѧѧى إدارة التعاقѧѧدات مُراعѧѧ إذا تقѧѧرر طѧѧرح أكثѧѧر مѧѧن عمليѧѧة فѧѧى تѧѧاريخ واحѧѧد أو تѧѧواريخ متقاربѧѧةو
  الإعلان عنھا فى إعلان واحد.

  

  الفرع الثانى
  التأهيل المسبق

  

  قواعد التأهيل المسبق
  )٣٧مادة (

يجوز فى العمليات التى تتطلب طبيعتھا التأكد من توافر القدرات الفنيѧة والإمكانيѧات الماليѧة والإداريѧة 
الاستشѧاريين للقيѧام بتنفيѧذ أحѧد العقѧود والبشرية وغيرھا لدى المѧوردين أو المقѧاولين أو مقѧدمى الخѧدمات أو 

بالكفاءة المطلوبѧة قبѧل دعѧوتھم لتقѧديم العطѧاءات حѧال الطѧرح أن تقѧوم إدارة التعاقѧدات بإصѧدار طلѧب للتأھيѧل 
المسبق دون مقابل للمشتغلين بنوع النشѧاط محѧل العمليѧة المزمѧع طرحھѧا، علѧى أن يѧتم الإعѧلان عѧن التأھيѧل 

واسعة الانتشار، بالإضافة للنشر عنه على بوابة التعاقدات العامة، ويجب أن  المسبق بإحدى الصحف اليومية
 يتضمن الإعلان الآتى:

 اسم ورقم العملية المطلوب التأھيل لھا كما ھو مدرج في خطة الاحتياجات السنوية.  -١

لإلكترونى والبريد اوالفاكس اسم الجھة الإدارية الطارحة، وعنوان إدارة التعاقدات بھا ورقم التليفون  -٢
 للإدارة. 

ً وصف -٣ ً وواضح اً موجز ا   للعملية المطلوب التأھيل لھا.  ا

علѧى بوابѧة  يھѧابيان كيفية الحصول على مستندات التأھيل المسبق، والإشارة إلى إمكانيѧة الاطѧلاع عل -٤
 التعاقدات العامة دون مقابل.

 .مكان وأخر موعد لتلقى الطلبات -٥

  تحديد الخبرات المطلوبة. -٦

  المسبق لجنة التأهيل
  )٣٨مادة (

تشكل بقرار من السلطة المختصة لجنة تضم عناصر فنية ومالية وقانونية ويضم لھا عضو مѧن إدارة 
ويجѧوز لھѧا حѧال عѧدم التأھيѧل المسѧبق، من تراه مѧن أھѧل الخبѧرة بموضѧوع  برأيالتعاقدات، ولھا أن تستعين 
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توافرھم الاستعانة بمن تراه من الجھات الإدارية الأخرى، وتحدد السѧلطة المختصѧة موعѧد انتھѧاء تلѧك اللجنѧة 
  :بالآتيمن أعمالھا، وتختص 

 إعداد مستندات التأھيل المسبق، ووضع معاييره، وبيان المستندات اللازمة له. -١

٢- ѧة طѧرد لكافѧمون الѧع الرد على استفسارات طالبى التأھل، مع إتاحة مضѧة المزمѧى العمليѧل فѧالبى التأھ
 طرحھا دون الافصاح عن مقدم الاستفسار الذي طلب التوضيح.

دراسة طلبات التأھيل المسبق بعد استيفائھا، وتحديد المؤھѧل منھѧا طبقѧاً لمعѧايير التأھيѧل الموضѧوعة  -٣
  واستبعاد الغير مؤھل.

  معايير التأهيل المسبق 
  )٣٩مادة (

المسبق وفقاً للنموذج الذى تعده الھيئة العامة للخѧدمات الحكوميѧة علѧى أن يكون إصدار طلب التأھيل 
تتخذ لجنة التأھيل المسبق ما يلزم لتضمينه المعايير التѧى يمكѧن علѧى أساسѧھا تنفيѧذ العمليѧة المزمѧع طرحھѧا، 

لإثبѧات  من متطلبѧات الأھليѧة والتأھيѧل، والمعلومѧات والمسѧتندات الواجѧب تقѧديمھا مѧن مقѧدمي طلبѧات التأھيѧل
اسѧѧتيفائھم لھѧѧذه المتطلبѧѧات، والخبѧѧرات المطلوبѧѧة لھѧѧم، بمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك خبѧѧرات العنصѧѧر البشѧѧرى أو التكنولѧѧوجي، 
وحجѧѧم المشѧѧاركة فѧѧى عمليѧѧات مماثلѧѧة، والكفѧѧاءة الفنيѧѧة والمѧѧلاءة الماليѧѧة، وغيѧѧر ذلѧѧك مѧѧن المتطلبѧѧات الفنيѧѧة 

 والمالية والإدارية والبشرية، على أن يراعى الآتى:

 توريد المنقولات:عمليات  - ١

 من الباطن.متعاقد سابقة الخبرة فى توريدات مماثلة كمتعاقد أو   -أ 

 كفاءة المھنيين المشاركين في أعمال التركيبات إذا كانت طبيعة العملية تتطلب ذلك.  -ب 

 إمكانية التشغيل دون أعطال للأصناف.  -ج 

  أعمال الصيانة، والضمان، وخدمة ما بعد البيع، وتوافر قطع الغيار.  -د 

 عاقد على مقاولات الأعمال:الت - ٢

 المالية. الملاءةالقدرات المھنية وكذا   -أ 

سѧѧابقة الأعمѧѧال فѧѧى عقѧѧود مماثلѧѧة فѧѧى الطبيعѧѧة والتكنولوجيѧѧا الإنشѧѧائية للعمليѧѧة المزمѧѧع طرحھѧѧا،   -ب 
 من الباطن.متعاقد ، والخبرة الإجمالية للعمليات السابق تنفيذھا كمتعاقد أو التقاضيوسابقة 

 د المصرى لمقاولى التشييد والبناء طبقاً لحجم الأعمال وطبيعتھا.التصنيف وفقاً للاتحا  -ج 

 متوسط حجم الأعمال المنفذة سنوياً.  -د 

 .المناسبة توافر المعدات وحالتھا التشغيلية  -ه 

تѧѧوافر الكѧѧوادر الفنيѧѧة المؤھلѧѧة بشѧѧكل مناسѧѧب للوظѧѧائف الرئيسѧѧية المѧѧذكورة فѧѧي مسѧѧتندات طلѧѧب   -و 
  التأھيل. 

 مال الفنية أو الدراسات الاستشارية:عمليات تلقى الخدمات أو الأع - ٣

 من الباطن.متعاقد الخبرة الأكاديمية والعملية للعنصر البشرى كمتعاقد أو   -أ 

 الخبرة المؤسسية والأداء وسابقة الخبرة في الاعمال المماثلة.  -ب 
  غير ذلك من بيانات تراھا الجھة الإدارية لازمة.و
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  دراسة طلبات التأهيل المسبق
  )٤٠مادة (

طلѧѧب التأھيѧѧل وتقѧѧديم المسѧѧتندات والوثѧѧائق  نمѧѧوذجيجѧѧب علѧѧى المتقѧѧدمين للتأھيѧѧل المسѧѧبق اسѧѧتيفاء 
مغلق في الوقت والمكѧان المحѧددين فѧي  ظرفالمطلوبة والمذكورة في طلب التأھيل، ويجب تقديم الطلبات في 

 التأھيل المسبق. الاعلان، ويرفض الطلب في حال عدم تقديم المعلومات والوثائق المطلوبة في مستندات

وتتѧѧولى إدارة التعاقѧѧدات تلقѧѧى طلبѧѧات التأھيѧѧل المسѧѧبق، وقيѧѧدھا فѧѧى السѧѧجل المعѧѧد لѧѧذلك بحسѧѧب تѧѧاريخ 
تقѧѧديمھا، ويسѧѧلم مѧѧدير إدارة التعاقѧѧدات رئѧѧيس لجنѧѧة التأھيѧѧل المسѧѧبق الطلبѧѧات الѧѧواردة لفحصѧѧھا، والتأكѧѧد مѧѧن 

 استيفائھا للبيانات والمستندات المطلوبة.

الإيضاحات والمستندات كتابة أھيل المسبق وبما لا يخل بمبدأ تكافؤ الفرص أن تطلب يجوز للجنة التو
التى تراھا لازمة لدراسة طلبات التأھيل المقدمة على أن يتضمن طلب اللجنة تحديѧد موعѧد نھѧائى للѧرد عليѧه، 

لميدانيѧة إذا تطلѧب كما يجوز لھا أن تستطلع رأى الجھات الإداريѧة السѧابق تعѧاملھم معھѧا، وإجѧراء الزيѧارات ا
  الأمر ذلك.

لجنة التأھيل المسبق باستبعاد طلبات التأھيل غير المسѧتوفاة لمعѧايير التأھيѧل  توصياتكون تيجب أن 
بѧالقبول أو الاسѧتبعاد  لتوصيات اللجنة، وعلى إدارة التعاقدات بعد اعتماد السلطة المختصة هالموضوعة مسبب

بالإضافة إلى النشر عن ذلك على بوابة التعاقدات العامة، ويجوز لمن لѧم يѧتم إخطار المتقدمين بنتيجة التأھيل 
  تأھيلھم التقدم بشكواھم وفقاً للقواعد المعمول بھا بشأن الشكاوى.

يتم توجيه الدعوة لمقدمي الطلبات الذين اجتازوا مرحلة التأھيل المسبق للمشاركة فѧي العمليѧة حѧال و
لا يقل العدد عن ثلاثة مѧؤھلين، ويجѧوز للسѧلطة المختصѧة فѧي حالѧة مѧا اذا الطرح، وتقديم عطاءاتھم على أن 

 متطلبѧѧات التأھيѧѧلكѧѧان عѧѧدد المѧѧؤھلين اقѧѧل مѧѧن ثلاثѧѧة اعѧѧادة اجѧѧراءات التأھيѧѧل المسѧѧبق بعѧѧد اعѧѧادة النظѧѧر فѧѧي 
 السابقة.

  ويتعين على إدارة التعاقدات توثيق كافة ما تم اتخاذه من إجراءات.

  الفرع الثالث
  الاستفساراتالايضاحات و

  

  تقديم الايضاحات
  )٤١مادة (

يجب أن تتضمن كراسة الشروط والمواصفات مواعيد تقديم الايضѧاحات والѧرد عليھѧا، علѧى أن يؤخѧذ 
في الاعتبار التاريخ المحدد لتقديم العطاءات ومراعѧاة إتاحѧة الفرصѧة لإجѧراء الزيѧارات الميدانيѧة اللازمѧة، إذا 

 تطلبت طبيعة العملية ذلك.

 أىلصѧѧاحب العطѧѧاء المحتمѧѧل أو مѧѧن قѧѧاموا بشѧѧراء كراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات الحѧѧق فѧѧي طلѧѧب و
حѧد بشأن ما ورد بھا بداية من تاريخ النشر عن العملية على موقع بوابѧة التعاقѧدات العامѧة وبكتابة إيضاحات 

 طرح.التاريخ المحدد لانعقاد جلسة فتح المظاريف والموضح بمستندات القبل عشرة أيام أقصى 

  وعلى إدارة التعاقدات الرد قبل موعد فتح المظاريف الفنية بمدة لا تقل عن سبعة أيام.
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  جلسة الاستفسارات
  )٤٢مادة (

يجب على السلطة المختصѧة فѧى الحѧالات التѧى تقѧرر فيھѧا عقѧد جلسѧة للاستفسѧارات أن تقѧوم بتشѧكيل 
تكѧون مھمتھѧا تلقѧى الاستفسѧارات كتابѧة  ،لجنة من عناصر فنية ومالية وقانونيѧة وعضѧو مѧن إدارة التعاقѧدات

وذلك قبل الموعѧد المحѧدد لانعقѧاد جلسѧة الاستفسѧارات، ووفقѧاً للمѧدد الزمنيѧة المحѧددة لѧذلك بكراسѧة الشѧروط 
  والمواصفات.

 محضѧراً  تعѧد أن عليھѧا تتѧولى اللجنѧة المشѧار إليھѧا دراسѧة مѧا يقѧدم إليھѧا مѧن استفسѧارات ويتعѧينو
وما تم الرد بشأنه، وبناءً على مѧا تسѧفر عنѧه نتيجѧة  خلالھا، أثيرت التي والايضاحات للجلسة يتضمن الأسئلة

تعѧديلات بكراسѧة الشѧروط والمواصѧفات أو الجѧدول أى دراستھا تقوم برفع محضرھا بما انتھѧت إليѧه متضѧمناً 
  الزمنى إذا تطلب الأمر ذلك.

عاقدات اخطار مقѧدمى الاستفسѧارات فور اعتماد السلطة المختصة لمحضر اللجنة يجب على إدارة التو
أو الايضاحات ومن قاموا بشراء كراسة الشروط والمواصفات كتابة، دون الافصاح عن مقدم الاستفسار الذي 
طلب التوضيح، وذلك خلال ثلاثة أيام على الأكثر من تاريخ إجراء التعديلات أو جلسة الاستفسارات ولا يجѧوز 

د المحدد لفتح المظاريف الفنية عن سبعة أيام شاملاً ما يلѧزم مѧن إيضѧاحات أن تقل المدة بين الإخطار والموع
وتعديلات وكذا نشرھا على بوابѧة التعاقѧدات العامѧة علѧى أن تعتبѧر ھѧذه التعѧديلات جѧزءًا لا يتجѧزأ مѧن كراسѧة 

  الشروط والمواصفات، وتسرى فى مواجھة جميع أصحاب العطاءات.
  

  الفرع الرابع
  ات وحفظهااعداد وتقديم العطاء

  

  اعداد العطاءات
 )٤٣مادة (

تكاليف إعداد وتقديم عطائه، وكل ما يتعلق به من مھام، ولا تتحمل الجھة  كافةيتحمل صاحب العطاء 
 الإدارية بأي حال من الأحوال أية مسئولية عن تلك التكاليف بغض النظر عن نتيجة العملية. 

المحѧددة بمسѧتندات الطѧرح ويجѧب تقѧديمھا علѧى  تقدم العطاءات موقعѧة مѧن أصѧحابھا وفقѧاً للشѧروطو
العطѧاء الفنѧى  مظروفѧي، ويجѧب أن يثبѧت علѧى كѧل مѧن والمواصѧفات نموذج العطاء المѧدرج بكراسѧة الشѧروط

مغلѧق بطريقѧة محكمѧة ويوضѧح عليѧه اسѧم الجھѧة  ظرفوالمالى نوعه من الخارج، ويوضع المظروفين داخل 
الإدارية وعنوان إدارة التعاقدات وما يفيد أن ما بداخله المظروف الفنى والمظروف المالى ويذكر اسم العملية 

  ورقمھا وتاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية كما يذكر أسم صاحب العطاء.

  تسليم العطاءات
  )٤٤مادة (

تسلم العطاءات لإدارة التعاقدات قبل التاريخ أو الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية إما باليѧد أو عѧن 
الھيئة القوميѧة للبريѧد أو عѧن طريѧق الوسѧائل الإلكترونيѧة إذا مѧا سѧمحت بѧذلك  من خلالطريق البريد السريع 

 شروط العملية.
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على صاحب العطاء عدم شطب أى بنѧد مѧن بنѧود العطѧاء أو مѧن المواصѧفات الفنيѧة أو إجѧراء تعѧديل و
الفنيѧة فيثبتھѧا فѧى كتѧاب  بѧالنواحيفيه مھما كان نوعه بعد تسليمه، وإذا رغب فى إبداء أية ملاحظѧات خاصѧة 

ى العطاء نافذ المفعول وغير مستقل ويسلمھا لإدارة التعاقدات قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية، ويبق
مѧدة الجائز الرجوع فيه من وقت تسليمه بغض النظر عن ميعاد استلامه بمعرفة الجھة الإداريѧة وحتѧى نھايѧة 

  سريان العطاءات.المحددة ل

في حالة تقديم العطاء من صاحبه أو من يفوضه شريطة تقديم التفѧويض الѧدال علѧى ذلѧك أو وكيلѧه، و
اقدات التوقيع على ايصال يفيد الاستلام يحدد به موعѧد وتѧاريخ اسѧتلام العطѧاءات، وفѧى فيتعين على إدارة التع

يجѧب علѧى ف ،الھيئѧة القوميѧة للبريѧدمن خѧلال حالة استلام إدارة التعاقدات العطاءات عن طريق البريد السريع 
  موظف الإدارة التوقيع على ايصال الھيئة بالاستلام والاحتفاظ بصورة منه.

  العطاءات مدة تقديم
  )٤٥مادة (

علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات عنѧѧد تحديѧѧد مѧѧدة تقѧѧديم العطѧѧاءات أن تراعѧѧى اعطѧѧاء الوقѧѧت الكѧѧافى لأصѧѧحاب 
العطѧѧاءات لدراسѧѧتھم لكراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات واسѧѧتيفاء المسѧѧتندات اللازمѧѧة لتقѧѧديم عطѧѧاءاتھم ووفقѧѧاً 

 لعطاءات وفقاً للآتى:لطبيعة وحجم العملية محل الطرح، على أن يتم تحديد مدة تقديم ا

المناقصة العامة والممارسة العامة والمزايدة العلنية العامة والمزايدة بالمظاريف المغلقة خلال مدة لا  -١
ويجѧوز اسѧتثناءً بموافقѧة  ،تقل عن عشرين يوماً تحتسب من تѧاريخ الإعѧلان بإحѧدى الصѧحف اليوميѧة

تقصѧير تلѧك المѧدة بحيѧث لا تقѧل عѧن أربعѧة السلطة المختصѧة فѧى حالѧة الاسѧتعجال المٌبѧررة والموثقѧة 
 عشر يوماً.

المناقصة المحدودة والمناقصة المحلية والممارسة المحѧدودة والمزايѧدة المحѧدودة والمزايѧدة المحليѧة  -٢
خلال مѧدة لا تقѧل عѧن أربعѧة عشѧر يومѧاً تحتسѧب مѧن تѧاريخ توجيѧه الѧدعوة ويجѧوز اسѧتثناءً بموافقѧة 

ال المٌبررة والموثقة تقصير مѧدة توجيѧه الѧدعوة بحيѧث لا تقѧل عѧن السلطة المختصة فى حالة الاستعج
  عشرة أيام.

  تعديل مدة تقديم العطاءات
  )٤٦مادة (

بحسѧب  ،أن تقوم بتأجيل موعѧد فѧتح المظѧاريف أو المزايѧدة ،إذا ارتأت ضرورة ،يجوز للجھة الإدارية
  الأحوال.

التاريخ المحدد لفѧتح المظѧاريف الفنيѧة أو يجوز لمن قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات قبل كما 
جلسة المزايدة بثلاثة أيام على الأقل أن يتقدم كتابѧة لإدارة التعاقѧدات بطلѧب مُسѧبب لمѧد مѧدة تقѧديم العطѧاءات، 
وتلتزم إدارة التعاقدات بالعرض على السلطة المختصة بنتيجة دراستھا والحصول على موافقتھѧا حѧال اقتѧراح 

بحسب الأحوال، أو الأسباب التى تراھا مناسبة لعدم تأجيل  ،عد فتح المظاريف أو المزايدةمد المدة وتأجيل مو
 الموعد.

يتعѧѧين الحصѧѧول علѧѧى  ،بحسѧѧب الأحѧѧوال ،وفѧѧى جميѧѧع حѧѧالات تأجيѧѧل تѧѧاريخ فѧѧتح المظѧѧاريف أو المزايѧѧدة
بحسѧѧب  ،لѧدعواتموافقѧة السѧلطة المختصѧة وإعѧѧادة النشѧر علѧى بوابѧѧة التعاقѧدات العامѧة والإعѧѧلان أو توجيѧه ا
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على ألا تقل مدة التأجيل عن نصف المدة المحددة مسبقاً لفتح المظاريف الفنية من تاريخ الإعلان أو  ،الأحوال
  الدعوة.

  حفظ العطاءات والعينات
  )٤٧مادة (

على مدير إدارة التعاقدات التأكد من أن جميع العطاءات والعينات التى استلمھا محفوظة بطريقة أمنѧة 
بѧالاطلاع علѧى مضѧمونھا أو فتحھѧا ولѧو بطريѧق الخطѧأ، ويحظѧر فѧتح العطѧاءات قبѧل الموعѧد المحѧدد لا تسمح 

لجلسѧѧة فѧѧتح المظѧѧاريف، ولا يجѧѧوز الكشѧѧف عѧѧن عѧѧدد العطѧѧاءات المسѧѧتلمة أو أيѧѧة معلومѧѧات بشѧѧأن أصѧѧحاب 
 العطاءات قبل انعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية.

أن يتم التعامل معھا  وينبغي ،عينات لإدارة المخازن لحفظھاويتعين على مدير إدارة التعاقدات تسليم ال
  بطريقة سرية ومضمونة لا تؤدى إلى الكشف عن خصائصھا قبل فتح المظاريف.

  الفرع الخامس
  المظروف الفنى

  

محتويات المظروف الفنى فى عمليات شراء أو استئجار المنقولات أو التعاقد على مقاولات الأعمال 
  أو تلقى الخدمات أو الأعمال الفنية 

  )٤٨مادة (
فى عمليѧات شѧراء أو اسѧتئجار المنقѧولات والتعاقѧد علѧى مقѧاولات الأعمѧال وتلقѧى الخѧدمات والأعمѧال 

علѧى مѧا يفيѧد سѧداد التѧأمين المؤقѧت المطلѧوب بالإضѧافة إلѧى البيانѧات الفنية يجب أن يحتوى المظѧروف الفنѧى 
والمسѧѧѧتندات المنصѧѧѧوص عليھѧѧѧا بكراسѧѧѧة الشѧѧѧروط والمواصѧѧѧفات، وعلѧѧѧى الأخѧѧѧص وبحسѧѧѧب طبيعѧѧѧة العمليѧѧѧة 

 تى:المطروحة الآ

 لصاحب العطاء والمستندات الدالة على ذلك. القانونيبيان الشكل  -١

أو الصѧناعى  التجѧاريالقيѧد فѧى السѧجل كبيانات القيد فى السجلات الخاصة بالنشاط موضوع التعاقد  -٢
 أو سجل المستوردين وغيرھا من السجلات التى يكون القيد فيھا واجباً قانوناً.

وفقѧاً لمѧا تضѧمنته  بيانات وخبرات صاحب العطاء ومن قد يعھد إليھم ببعض بنود العملية من الباطن -٣
 .الشروط والمواصفاتكراسة 

 المستندات الدالة على سابقة الأعمال لذات موضوع التعاقد. -٤

 بيانات عن أسماء ووظائف وخبرات الكوادر التى سيسند إليھا التنفيذ والإشراف على تنفيذ العملية. -٥

 .ساريالمستندات الدالة على وجود مركز صيانة معتمد  -٦

 لتى تستخدم فى التنفيذ.بيان مصادر ونوع المواد والمھمات والأجھزة ا -٧

 .ضريبيالبطاقة الضريبية سارية، وأخر إقرار  -٨

 بطاقة الاتحاد المصرى لمقاولى التشييد والبناء سارية. -٩

 %) فى عقود مقاولات الأعمال.٤٠تعھد بألا تقل نسبة المكون الصناعى المصرى عن ( -١٠
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 إقرار الالتزام بالتأمين على العمالة إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك. -١١

 إقرار بالالتزام بما جاء بكراسة الشروط والمواصفات ومحتوياتھا. -١٢

 .والمواصفات ما يفيد شراء كراسة الشروط -١٣

نسѧѧѧبة الدفعѧѧѧة المقدمѧѧѧة المطلوبѧѧѧة لتنفيѧѧѧذ محѧѧѧل العقѧѧѧد وأوجѧѧѧه صѧѧѧرفھا إذا نصѧѧѧت كراسѧѧѧة الشѧѧѧروط  -١٤
 والمواصفات على ذلك.

 طريقة التنفيذ والبرنامج الزمنى للتوريد أو التنفيذ ومدته. -١٥

الكتالوجѧѧات والبيانѧѧات الخاصѧѧة بمصѧѧادر ونѧѧوع المѧѧواد والمھمѧѧات والمعѧѧدات والأجھѧѧزة المقدمѧѧة عѧѧن  -١٦
 العرض.

 قائمة بقطع الغيار ومستلزمات التشغيل مع بيان معدلات استھلاكھا. -١٧

معاملات تغير الأسعار للبنود أو مكوناتھا الواردة بكراسة الشروط والمواصѧفات فѧى عقѧود مقѧاولات  -١٨
 تتطلب ذلك.الأعمال التى 

  وغير ذلك من بيانات تضمنتھا كراسة الشروط والمواصفات.

  محتويات المظروف الفنى فى عمليات شراء او استئجار العقارات 
  )٤٩مادة (

 فى عمليات شراء أو استئجار العقارات يجب أن يحتوى المظروف الفنى على الآتى:

  صورة معتمدة من المستندات الدالة على الملكية. -١

  .حقوق للغيرشھادة سلبية تفيد خلو العقار من أية رھون أو حجوزات أو  -٢

يفيѧѧد سѧѧلامة العقѧѧار مѧѧن كافѧѧة النѧѧواحى الإنشѧѧائية والمعماريѧѧة  استشѧѧاريتقريѧѧر معتمѧѧد مѧѧن مھنѧѧدس  -٣
  وصلاحيته للغرض المطلوب من أجله.

  صورة من التراخيص الصادرة من الجھات المختصة بإنشاء العقار. -٤

تفيد أنھѧا تطѧابق مѧا ھѧو موجѧود علѧى  استشاريالھندسية معتمدة من مھندس نسخة من الرسومات  -٥
  الطبيعة ومقدم عنه العرض.

العقار تفيد عدم وجود  االواقع بدائرتھالجھة الإدارية المختصة بشئون التخطيط والتنظيم شھادة من  -٦
  أية مخالفات على العقار.

  يزات.بيان بمواصفات العقار المعروض وما يشتمل عليه من تجھ -٧

 المدة التى يتم خلالھا تسليم العقار للجھة الادارية صالحاً للاستخدام وفقاً لمتطلباتھا. -٨

تعѧديلات  أىاقرار بتحمل صاحب العقار المسئولية عن سلامة العقار بالكامل، والموافقѧة علѧى تنفيѧذ  -٩
أن يلتѧزم بتنفيѧذ أو أعمال إضافية على العقار قد تطلبھا الجھة الإداريѧة بغѧرض توحيѧد المسѧئولية، و

 ھذه الأعمال وفقاً لتعليمات الجھات الفنية المختصة، وأن تتم المحاسبة استرشاداً بأسعار السوق.

  وغير ذلك من بيانات تضمنتھا كراسة الشروط والمواصفات.
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  الفرع السادس
  المظروف المالى

  

محتويات المظروف المالى فى عمليات شراء أو استئجار المنقولات أو التعاقد على مقاولات الأعمال 
  أو تلقى الخدمات أو الأعمال الفنية 

  )٥٠مادة (
فى عمليات شراء أو استئجار المنقولات والتعاقد على مقاولات الأعمـال وتلقـى الخـدمات 

 تى:المالى على الآوالأعمال الفنية يجب أن يحتوى المظروف 

 قوائم الأسعار وجداول الفئات وكمياتھا. -١

أسلوب السداد وقѧيم الصѧيانة وقطѧع الغيѧار ومسѧتلزمات التشѧغيل وغيرھѧا مѧن العناصѧر التѧى تѧؤثر فѧى  -٢
 القيمة المالية للعرض.

 شھادة استيفاء نسبة المكون الصناعى المصرى سارية فى عقود شراء المنقولات. -٣

  تضمنتھا كراسة الشروط والمواصفات.وغير ذلك من بيانات 

  محتويات المظروف المالى فى عمليات شراء او استئجار العقارات 
  )٥١مادة (

  فى عمليات شراء أو استئجار العقارات يجب أن يحتوى المظروف المالى على الآتى:
  سعر البيع أو القيمة الإيجارية وملحقاتھا التى تتحملھا الجھة الإدارية. -١

  د.طريقة السدا -٢

  وغير ذلك من بيانات تضمنتھا كراسة الشروط والمواصفات.

اشتراطات اعداد المظروف المالى فى عمليات شراء أو استئجار المنقولات والتعاقد على مقاولات 
  الأعمال وتلقى الخدمات والأعمال الفنية 

  )٥٢مادة (
فى عمليѧات شѧراء أو اسѧتئجار المنقѧولات والتعاقѧد علѧى مقѧاولات الأعمѧال وتلقѧى الخѧدمات والأعمѧال 

جدول الفئات التى يتم وضѧعھا داخѧل المظѧروف المѧالى والفنية على صاحب العطاء عند إعداده لقائمة الأسعار 
  مراعاة الآتى:

١- ѧعر الوحѧون سѧة ويكѧة العربيѧاً باللغѧدون كتابة الأسعار رقماً وحروفѧو مѧا ھѧب مѧنف بحسѧل صѧى كѧدة ف
 بجدول الفئات عدداً أو وزناً أو مقاسا أو غير ذلك دون تغيير أو تعديل فى الوحدة.

ويجѧѧوز فѧѧى حالѧѧة تقѧѧديم العطѧѧاء مѧѧن فѧѧرد أو شѧѧركة فѧѧى الخѧѧارج أن تكتѧѧب الأسѧѧعار بالعملѧѧة الأجنبيѧѧة 
المركѧѧزي المصѧѧري فѧѧى تѧѧاريخ فѧѧتح ولغѧѧرض المقارنѧѧة تѧѧتم معادلتھѧѧا بالجنيѧѧه المصѧѧري بالسѧѧعر المعلѧѧن بالبنѧѧك 

 المظاريف الفنية. 

  أن تكون قائمة الأسعار وجداول الفئات مؤرخة وموقعة من صاحب العطاء. -٢
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وكѧل تصѧحيح فѧى الأسѧعار أو غيرھѧا يجѧب إعѧادة  ،عدم الكشط أو المحو أو التحشير فى جدول الفئѧات -٣
 كتابته رقماً وحروفاً والتوقيع بجانبه.

٤- ѧاء فѧدھا إذا سكت صاحب العطѧوب توريѧناف المطلѧن الأصѧنف مѧعر صѧد سѧن تحديѧالى عѧة المѧى عرض
بقائمة الأسعار المقدمة منه فيعتبѧر ذلѧك امتناعѧا منѧه عѧن الѧدخول فѧى ھѧذا الصѧنف، أمѧا فѧى مقѧاولات 
الأعمال فللجھѧة الإداريѧة مѧع الاحتفѧاظ بحقھѧا فѧى اسѧتبعاد العطѧاء أن تضѧع للبنѧد الѧذى سѧكت صѧاحب 

علѧى فئѧة لھѧذا البنѧد فѧى العطѧاءات المقبولѧة وذلѧك للمقارنѧة بينѧه وبѧين سѧائر العطاء عن تحديد فئتѧه أ
العطاءات فإذا أرسيت عليه العملية فيعتبر أنه ارتضѧى المحاسѧبة علѧى أسѧاس أقѧل فئѧة لھѧذا البنѧد فѧى 

  العطاءات المقبولة دون أن يكون له حق المنازعة فى ذلك.

شمل وتغطى جميع المصروفات والالتزامات أيا كѧان الفئات التى حددھا صاحب العطاء بجدول الفئات ت -٥
نوعھا التى يتكبدھا بالنسبة إلى كل بند من البنود وكѧذلك تشѧمل القيѧام بإتمѧام توريѧد الأصѧناف وتنفيѧذ 

والمحافظѧѧة عليھѧѧا أثنѧѧاء مѧѧدة الضѧѧمان طبقѧѧا لشѧѧروط العقѧѧد وتѧѧتم  العامѧѧةمحѧѧل العقѧѧد وتسѧѧليمھا للجھѧѧة 
ه الفئѧѧѧات بصѧѧѧرف النظѧѧѧر عѧѧѧن تقلبѧѧѧات السѧѧѧوق والعملѧѧѧة والتعريفѧѧѧة المحاسѧѧѧبة النھائيѧѧѧة بѧѧѧالتطبيق لھѧѧѧذ

 الجمركية وغيرھا من الضرائب والرسوم الأخرى.

لن يلتفت إلى أى ادعاء من صѧاحب العطѧاء بحصѧول خطѧأ فѧى عطائѧه إذا قѧدم بعѧد وفي جميع الأحوال 
  .فتح المظاريف الفنية

  اشتراطات اعداد المظروف المالى حال الشراء من الخارج
  )٥٣مادة (

يكون توريد الأصناف الواردة من الخارج فى المواعيد والأماكن المبينة بقائمѧة الأسѧعار وفقѧاً لشѧروط 
ومنھا  )INCOTERMSشروط التجارة الدولية (الطرح وعلى صاحب العطاء أن يراعى عند وضع أسعاره 

  الآتى:على سبيل المثال 

فيجѧѧب أن يشѧѧمل السѧѧعر  )FOB(لمركѧѧب فѧѧوب إذا كѧѧان تسѧѧليم الأصѧѧناف بمينѧѧاء الشѧѧحن علѧѧى ظھѧѧر ا -١
  المبين بالعطاء العبوات بكافة أنواعھا وكذا مصروفات النقل إلى ظھر المركب.

) ١أو بمينѧѧاء الوصѧѧول فيشѧѧمل السѧѧعر عѧѧلاوة علѧѧى المبѧѧين بالبنѧѧد ( CIFأو  C&Fإذا كѧѧان التسѧѧليم  -٢
ومصروفات التفريغ من المركب أو الطائرة كما يشمل قيمѧة التѧأمين  يأو الجو ينولون الشحن البحر

 أو ميناء الوصول. CIFفى حالة 

 يوفى كلتا الحالتين إذا اشترط صاحب العطاء قيام الجھة الإدارية بѧدفع الѧثمن بموجѧب اعتمѧاد مسѧتند
يف فѧѧتح الاعتمѧѧاد يفѧѧتح بواسѧѧطتھا لحسѧѧابه أو لحسѧѧاب عملائѧѧه فѧѧى الخѧѧارج أو فѧѧى الѧѧداخل فإنѧѧه يتحمѧѧل مصѧѧار

وعليѧѧه أن يبѧѧين المبѧѧالغ المطلѧѧوب تحويلھѧѧا إلѧѧى الخѧѧارج مѧѧع بيѧѧان نѧѧوع العملѧѧة والجھѧѧة التѧѧى سѧѧيتم  يالمسѧѧتند
 الاستيراد منھا.

بمصروفات  العامةومع ذلك يجوز للسلطة المختصة بعد عرض لجنة البت الموافقة على تحمل الجھة 
ذلѧك علѧى أن يؤخѧذ ھѧذا الشѧرط فѧى الاعتبѧار عنѧد المقارنѧة إذا اشترط صѧاحب العطѧاء  يفتح الاعتماد المستند

  والمفاضلة بين مختلف العروض من حيث الشروط المقدمة والأسعار.

) رسѧوم ٢إذا كان التسليم بمخازن الجھة الإدارية فيجب أن يشمل السعر علاوة علѧى المبѧين بالبنѧد (و
الجمارك وجميع أنواع الرسوم الأخرى وضѧريبة القيمѧة المضѧافة وغيرھѧا مѧن الضѧرائب السѧارية وقѧت تقѧديم 
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مѧن جميѧع الضѧرائب خالصѧة  العامѧةبحيѧث تسѧلم الأصѧناف لمخѧازن الجھѧة  يالعطاء ومصروفات النقѧل الѧداخل
  والرسوم والمصروفات.

  الفرع السابع
  وفاة صاحب العطاء، والتعاقد من الباطن

  

  وفاة صاحب العطاء
  )٥٤مادة (

فى حالة وفاة صاحب العطاء إذا كان شخصًا طبيعيًا، أو مالك شركة الشѧخص الواحѧد، أو الشѧريك مѧع 
بالعطѧاء قبѧل البѧت، جѧاز للسѧلطة المختصѧة بعѧد  الغير بحصة حاكمة تسمح له بالتأثير فى اتخاذ قرار ذى صلة

عѧرض ادارة التعاقѧѧدات اسѧѧتبعاد العطѧѧاء المقѧدم منѧѧه ورد التѧѧأمين المؤقѧѧت، أو السѧماح للورثѧѧة بالاسѧѧتمرار فѧѧى 
ً الإجراءات بشرط أن يعينوا عنھم وكيلاً بتوكيل مصدق على التوقيعات فيѧه، وتوافѧق عليѧه السѧلطة المختصѧة،  ا

  عن تنفيذ الإجراءات. العامةئولاً أمام الجھة ويظل ھو دون غيره مس

  نسبة التعاقد من الباطن

  :)٥٧مادة (

يجوز للجھة الإدارية أن تسمح لصاحب العطاء أن يعھد ببعض بنود العملية محل التعاقد إلى غيره من البѧاطن بمѧا 
 )١( %)،٦٠تلѧك النسѧبة وبحѧد أقصѧى (%) من قيمة العقد، عدا العمليات التѧى تتطلѧب طبيعتھѧا زيѧادة ٣٠لا يجاوز نسبته (

وذلك كله بناءً على دراسة موثقة بذلك تعتمدھا السلطة المختصة ضمن إجراءات العملية، على أن تتضمن كراسة الشѧروط 
  والمواصفات تلك النسبة وأية محددات واشتراطات ذات صلة.

  محددات واشتراطات التعاقد من الباطن
  )٥٥مادة (

فى العمليات التى ترى الجھة الإدارية مناسѧبة إسѧناد المتعاقѧد لѧبعض بنودھѧا مѧن البѧاطن، فعلѧى إدارة 
التعاقدات من واقع دراستھا للسوق ووفقاً لطبيعѧة العمليѧة تضѧمين كراسѧة الشѧروط والمواصѧفات البنѧود التѧى 

 الجѧوھريلبنود الجانѧب الأكبѧر أو يجوز لصاحب العطاء أن يعھد بھا إلى غيره من الباطن، على ألا تمثل تلك ا
 تى: وبما يتفق مع المحددات والاشتراطات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات ومنھا الآمن العملية، 

 .ذلكالمستندات الدالة على بيانات وخبرات من سيعھد إليه من الباطن و -١

 صغر مع تقديم ما يثبت ذلك.تحديد ما إذا كانوا من المشروعات المتوسطة أو الصغيرة أو المتناھية ال -٢

                                                            

الخاصѧة بمحѧددات واشѧتراطات التعاقѧد لھѧا وقسم التشريع مع إعادة صѧياغة المѧادة التاليѧة حذف المادة فى ضوء تعقيب (تم  -١
تضمنت ھذه المادة حكماً مفѧاده جѧواز أن تسѧمح الجھѧة الإداريѧة لصѧاحب  تعقيب قسم التشريع بمجلس الدولة: من الباطن)

% مѧن قيمѧة العقѧد بنѧاء علѧى ٦٠العطاء أن يعھد ببعض بنود العملية محل التعاقد إلى غيره من الباطن بنسبة قد تصل إلى 
سѧبة وأى محѧددات دراسة موثقة بѧذلك تعتمѧدھا السѧلطة المختصѧة؛ علѧى أن تتضѧمن كراسѧة الشѧروط والمواصѧفات تلѧك الن

% المشѧار إليھѧا كحѧد أقصѧى للتعاقѧد مѧن البѧاطن ٦٠واشتراطات ذات صلة، وقد تلاحظ للقسم أن النسبة التى قد تصѧل إلѧى 
) من قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمھا الجھات العامة والتى ناطت بالجھة الإدارية وضع ٢٥تضع قيداً لم يرد فى المادة (
لخاصѧѧة بالتعاقѧѧد مѧѧن البѧѧاطن فѧѧى كراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات؛ الأمѧѧر الѧѧذى يثيѧѧر شѧѧبھة عѧѧدم المحѧѧددات والاشѧѧتراطات ا

الدستورية بحسبان أن اللوائح التنفيذية يجب أن تقتصر على وضع القواعد التنفيذية لأحكام القانون دون أن يكѧون لھѧا أن 
يوداً عليھا؛ لѧذلك فقѧد ارتѧأى القسѧم حѧذف الحكѧم تضيف أحكاماً جديدة لم يوردھا القانون أو تحد من ھذه الأحكام أو تضع ق

  المذكور على النحو الوارد بمشروع القسم درءاً لشبھة عدم الدستورية.
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من المسجلين بسجل قيد أسماء الممنوعين من التعامل الذى تمسѧكه الھيئѧة العامѧة للخѧدمات ألا يكون  -٣
 .الحكومية

 المصرح لھم بمزاولة العمل محل التعاقد.المؤھلين وأن يكونوا من  -٤

 ائدة إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك.إقرار يفيد الالتزام بالتأمين على العمالة وفقًاً لقوانين التأمينات الس -٥

 وغير ذلك من المحددات والاشتراطات التى تراھا الجھة الإدارية لازمة.

مѧѧن البѧѧاطن إذا وجѧѧد  بعѧѧض بنѧѧودمѧѧن أسѧѧند إلѧѧيھم  بتغييѧѧرويجѧѧوز للمتعاقѧѧد أثنѧѧاء فتѧѧرة التعاقѧѧد أن يقѧѧوم 
 ليه السلطة المختصة.مبررات لذلك، شريطة أن يكون بذات الكفاءة الفنية والخبرة وأن توافق ع

ولا يُعفى المتعاقد من مسئوليته التعاقدية ويظل مسئولاً وحدة عن أية أفعال أو أعمال أو أخطاء فى 
  من الباطن على ما يخصھم من شروط العقد.العملية  بعض بنودتنفيذ العقد، كما يلتزم باطلاع من أسند إليھم 

  الفرع الثامن
  الإدارية، وسريان العطاءاتالتعاقد مع العاملين بالجهة 

  

  العاملين بالجهة الإدارية الموظفين أو حدود وقواعد التعاقد مع 
  )٥٦مادة (

عند تعاقد الجهة الإدارية مع أحد الموظفين أو العاملين بها على شراء كتب من تـأليفهم 
مراعـاة  يتعـينأو تكليفهم بأعمال فنية أو شرائها منهم إذا كانت ذات صلة بالأعمال المصلحية 

 تية: الحدود والقواعد الآ

 إتاحة الفرصة لھم ولغيرھم لتقديم عروضھم. -١

عدم وجود مѧن يمكنѧه أداء العمѧل المطلѧوب مѧن بѧين المѧوظفين أو العѧاملين ويѧدخل فѧى نطѧاق أعمالѧه  -٢
  الوظيفية.

 ألا يدخل العمل المطلوب ضمن الاختصاص الوظيفى للموظف أو العامل ولا يعتبر امتداداً له. -٣

ألف جنيه وبعѧد أخѧذ رأى  عشرينالحصول على الموافقة اللازمة من السلطة المختصة فيما لا يجاوز  -٤
الھيئة العامة للخدمات الحكومية فيما يزيد على ذلك، وبالنسبة للكتب الدراسѧية فيكѧون لѧوزير التربيѧة 

ѧن الموظѧم يكѧا لѧة مѧاع والتعليم سلطة الموافقة على شرائھا طبقاً لأحكام ھذه اللائحѧد بѧل قѧف أو العام
 حق الطبع والنشر إلى مكتبة أو فرد بعقد ثابت التاريخ قبل الشراء بستة أشھر على الأقل.

أو الطبع أو النشر فيشترط أن يكون المؤلف وثيق الصلة بأعمال الجھة  المؤلفوبالنسبة لشراء حق 
مѧا  –زمѧة منѧه عѧن ثѧلاث ألاف نسѧخة الإدارية وأن تكون الحاجة ماسة إلى الحصول عليه وألا تقل النسخ اللا

 -لم يكن المؤلف قد وضع خصيصاً بناء على طلب الجھة الإدارية فيجوز عند الضرورة أن يقل العدد عن ذلك 
كما يشترط قيام لجنة تشكل من أخصائيين فى المادة التى تناولھا المؤلف بفحص الكتاب وتقدير قيمته العلمية 

بѧل ھѧذا الشѧراء علѧى أن يراعѧى فѧى تقѧدير القيمѧة عѧدد النسѧخ المطلوبѧة ومѧدة واقتراح المبلغ الذى تقѧدره مقا
وبعѧد  ،ألѧف جنيѧه عشѧرينالانتفاع بھذا الحق ويصدر بھذا الشراء قرار مѧن السѧلطة المختصѧة فيمѧا لا يجѧاوز 

 أخذ رأى الھيئة العامة للخدمات الحكومية فيما يزيد على ذلك.
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لطبع أو النشر بالنسبة إلى الأزھر الشريف ووزارة التربية أو الترجمة أو ا المؤلفويكون شراء حق 
  والتعليم وفقاً للقواعد التى يصدر بھا قرار من رئيس مجلس الوزراء.

  صلاحية سريان العطاءاتتحديد 
  )٥٧مادة (

) من القѧانون، تلتѧزم إدارة التعاقѧدات مѧن خѧلال تنسѧيقھا ٢٧بمراعاة المدد المنصوص عليھا بالمادة (
المѧدة المناسѧبة واللازمѧة لسѧريان العطѧاءات بحيѧث  والمواصѧفات اللجان المعنيѧة تضѧمين كراسѧة الشѧروطمع 

تكون كافية ومناسѧبة بحسѧب طبيعѧة وحجѧم العمليѧة لتمكѧين اللجѧان الفنيѧة والماليѧة مѧن إتمѧام فحѧص ودراسѧة 
ѧѧرح والتعاقѧѧراءات الطѧѧام إجѧѧن إتمѧѧا مѧѧذى يمكنھѧѧدر الѧѧاءات بالقѧѧة العطѧѧيم ومقارنѧѧى وتقيѧѧامج الزمنѧѧاً للبرنѧѧد وفق

  المحدد، وبما يتناسب مع التوقيتات اللازمة لتوفير محل العقد.
   

  (الفصل الثالث)
  مرحلة الترسية والتعاقد

  

  الفرع الأول
  اللجان

  

 تشكيل اللجان

  )٥٨مادة (
برئاسѧѧة موظѧѧف علѧѧى أن تكѧѧون ) مѧѧن القѧѧانون ٢٨المѧѧادة ( تشѧѧكيل اللجѧѧان وفقѧѧاً لمѧѧا نصѧѧت عليѧѧه يكѧѧون

ѧم إليھѧة ويضѧة العمليѧة وطبيعѧة وأھميѧع قيمѧدات،  اتتناسب درجته الوظيفية وخبراته مѧن إدارة التعاقѧو مѧعض
الإدارة الطالبة أو المستفيدة، ويجوز للسلطة المختصة ضم عضѧو أو أكثѧر مѧن الجھѧة الإداريѧة أو من وعضو 

ѧѧع الحѧѧى جميѧѧة، وفѧѧة العمليѧѧة وأھميѧѧب طبيعѧѧاء حسѧѧة أعضѧѧى ثلاثѧѧد أقصѧѧا وبحѧѧدد غيرھѧѧاوز عѧѧب ألا يجѧѧالات يج
  أعضاء اللجنة خمسة عشر عضواً وتكون للجان البت أمانة فنية من ضمن أعضائھا.

ويتعين على إدارة التعاقدات اخطار من تم ترشيحه بموافقة السلطة المختصѧة كتابѧة للبѧدء فѧي إعمѧال 
لجدول الزمنى للانتھѧاء مѧن شئونه، على أن يتضمن الإخطار موضوع العملية، موعد ومكان انعقاد اللجان، وا

  أعمالھا.

 حضور أعمال اللجان والاشتراك فيها

  )٥٩مادة (
) مѧѧن القѧѧانون يѧѧتم الرجѧѧوع للھيئѧѧة العامѧѧة ٢٩بمراعѧѧاة النصѧѧاب المѧѧالى المنصѧѧوص عليѧѧه بالمѧѧادة (

وزارة الماليѧѧѧة فѧѧѧى لجѧѧѧان فѧѧѧتح المظѧѧѧاريف والبѧѧѧت فѧѧѧى  ممثلѧѧѧيللخѧѧѧدمات الحكوميѧѧѧة بالنسѧѧѧبة لطلبѧѧѧات ترشѧѧѧيح 
ات ولجنة الممارسة بأنواعھما وكذا لجان البيع أو التأجير أو الترخيص بالانتفاع أو بالاستغلال والتى المناقص

 تنعقد بكافة الجھات الإدارية والمصالح الواقعة داخل نطاق محافظات القاھرة والجيزة والقليوبية.

والكليات التابعة لھا وفروع وبالنسبة لدواوين الوزارات ووحدات الإدارة المحلية والجامعات الإقليمية 
 محافظѧѧاتالھيئѧѧات العامѧѧة بالمحافظѧѧات وغيرھѧѧا مѧѧن الجھѧѧات الإداريѧѧة الواقعѧѧة فѧѧى نطѧѧاق كѧѧل محافظѧѧة بخѧѧلاف 



 -٣٥ - 

القاھرة والجيزة والقليوبية فيتم الترشيح فيھا بمعرفة السادة المراقبين الماليين للوزارات والمديرين المѧاليين 
 للمحافظات بحسب الأحوال.

وزارة المالية مع أھميѧة وطبيعѧة  لممثليويتعين الأخذ فى الاعتبار تناسب المستوى الوظيفى والخبرة 
التحقѧق مѧن ، وعلѧيھم كل عملية والتأكد من الفصل بين عضوية وزارة المالية فى اللجان ومراجعة إجراءاتھѧا

  انون وھذه اللائحة. سلامة إجراءات التعاقد التى تقوم بھا الجھات الادارية وفقاً لأحكام الق

ويجѧѧب علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات إخطѧѧار ممثѧѧل وزارة الماليѧѧة أو عضѧѧو إدارة الفتѧѧوى المختصѧѧة بمجلѧѧس 
الدولѧѧة بحسѧѧب الأحѧѧوال أو ممثѧѧل وزارة الاسѧѧكان بالمواعيѧѧد المحѧѧددة لعمѧѧل تلѧѧك اللجѧѧان قبѧѧل الموعѧѧد المحѧѧدد 

أن يرفق بالإخطار صورة من مستندات العملية لانعقادھا بعشرة أيام على الأقل للبدء في إعمال شئونھم، على 
وأن يتضمن تاريخ وساعة ومكان انعقاد اللجنة، وبالنسبة للمواعيد الخاصة باسѧتكمال أعمѧال اللجنѧة فيراعѧى 

 .قبل الموعد المحدد لانعقاد ھذه اللجان بوقت كاف تحديدھا كتابة بالتنسيق معھم

محدد يتم استلام العطاءات والاحتفاظ بھѧا مغلقѧة لѧدى فى حالة عدم صحة انعقاد اللجنة فى الموعد الو
مѧѧدير إدارة التعاقѧѧدات وإثبѧѧات ذلѧѧك فѧѧى محضѧѧر يوقѧѧع عليѧѧه مѧѧن رئѧѧيس اللجنѧѧة وأعضѧѧاءھا يرفѧѧع إلѧѧى السѧѧلطة 
المختصѧѧة لطلѧѧب تعѧѧديل موعѧѧد انعقѧѧاد اللجنѧѧة ليѧѧوم العمѧѧل التѧѧالى مباشѧѧرة مѧѧع إخطѧѧار أعضѧѧاء اللجنѧѧة وأصѧѧحاب 

  الإضافة للنشر على بوابة التعاقدات العامة.العطاءات بالموعد الجديد ب

  الفرع الثانى
  أحكام الترسية والتعاقد

  

  القسم الأول
  إجراءات البت الفنى

  

  فتح المظاريف الفنية
  )٦٠مادة (

يكون فتح المظѧاريف الفنيѧة فѧى الوقѧت والمكѧان المحѧددين بكراسѧة الشѧروط والمواصѧفات فѧى جلسѧة 
بѧدلاً علنية عامة بحضور من يرغب من أصحاب العطاءات، ويجوز لھѧم تفѧويض مѧن يرونѧه لحضѧور الجلسѧة 

 شريطة تقديم التفويض الدال على ذلك.منھم 

فѧتح المظѧاريف ملѧف العمليѧة والعطѧاءات المحفوظѧة يقوم مدير إدارة التعاقدات بتسѧليم رئѧيس لجنѧة و
لديه، ويلتزم أعضاء اللجنة بالاطلاع على محتويات ملف العملية قبل بدء الجلسة للتحقѧق مѧن صѧحة وسѧلامة 

  تية:الإجراءات التى سبق اتخاذھا من إدارة التعاقدات، وعلى اللجنة اتخاذ الإجراءات الآ

الوقѧѧت والمكѧѧان المحѧѧددين بكراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات، يقѧѧوم رئѧѧيس اللجنѧѧة بفѧѧتح المظѧѧاريف فѧѧى  -١
  وإثبات الحالة التى وردت عليھا العطاءات بعد التحقق من سلامتھا.

 التحقق من تقديم العطاء من صاحبه أو من يفوضه شريطة تقديم التفويض الدال على ذلك. -٢

  القيام بحصر العطاءات وإثبات عددھا فى محضر فتح المظاريف. -٣

وجود مظروفين منفصلين مقدمين عن كل عطاء أحدھما للعرض الفنى والآخر للعرض التحقق من  -٤
  المالى وإثبات ذلك فى محضر فتح المظاريف.
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وإثبѧات  ،ترقيم العطاءات على ھيئة كسر اعتيادي بسطه رقم العطاء ومقامه عدد العطاءات الواردة -٥
  م التحفظ عليه مغلقًا.رقم كل عطاء على المظروف الفنى وعلى المظروف المالى الذى يت

إعѧѧادة تسѧѧليم المظѧѧاريف الماليѧѧة بعѧѧد التوقيѧѧع عليھѧѧا دون فتحھѧѧا إلѧѧى مѧѧدير إدارة التعاقѧѧدات لحفظھѧѧا  -٦
  لديه.

فتح المظاريف الفنية بالتتابع وكل مظروف يفѧتح يثبѧت رئѧيس اللجنѧة رقѧم العطѧاء عليѧه وعلѧى كѧل  -٧
  ورقة بداخله.

  لك الأوراق.ترقيم الأوراق بداخل كل مظروف وإثبات عدد ت -٨

قراءة اسم صاحب العطاء وقيمة التѧأمين المؤقѧت وطريقѧة أدائѧه وغيرھѧا مѧن محتويѧات المظѧروف  -٩
  الفنى على الحاضرين من أصحاب العطاءات أو من يفوضونھم.

  التوقيع من رئيس اللجنة ومن أعضائھا على المظروف الفنى وكل ورقة بداخله. -١٠

ح فى البيانات الواردة بالمظروف الفنى ويجب إثبѧات التأشير بدائرة حمراء حول كل كشط أو تصحي -١١
 أعضѧائھاوجميѧع  من رئيس اللجنةكل كشط أو تصحيح وضع حوله دائرة حمراء تفصيلاً والتوقيع 

  على ھذه التأشيرات.

التوقيѧѧع مѧѧن رئѧѧيس اللجنѧѧة ومѧѧن جميѧѧع أعضѧѧائھا علѧѧى محضѧѧر اللجنѧѧة بعѧѧد إثبѧѧات كافѧѧة الخطѧѧوات  -١٢
  ك.المتقدمة فى السجل المعد لذل

تسليم خطابات الضمان أو إشعارات سداد التأمين المؤقت أو الإقرارات البديلة عن التأمين المؤقѧت  -١٣
 إلى العضو المالى باللجنة لإعمال شئونه.

إرفѧѧѧاق المظѧѧѧاريف الفنيѧѧѧة وجميѧѧѧع الأوراق المقدمѧѧѧة بھѧѧѧا بمحضѧѧѧر اللجنѧѧѧة وتسѧѧѧليمھا لمѧѧѧدير إدارة  -١٤
  التعاقدات وذلك لحفظھا لديه.

السابق تقديمھا من أصحاب العطѧاءات علѧى الكشѧف الѧذى دونѧت بѧه عنѧد ورودھѧا  مراجعة العينات -١٥
ويوقعھا رئيس اللجنة مع جميع أعضائھا كما يوقعون علѧى  وأغلفتھابعد التأكد من سلامة أختامھا 

العينات التى ترد مع المظاريف الفنية بعد إثباتھا فى كشѧف خѧاص وتسѧلم جميѧع العينѧات إلѧى مѧدير 
  ات أسوة بأوراق العطاءات.إدارة التعاقد

يجب أن تٌتم لجنة فتح المظاريف الفنية عملھا بأكمله فى الجلسة ذاتھا، ولا يحѧق لھѧا أن تسѧتبعد أى و
عطاء أو أن تطلѧب مѧن أصѧحاب العطѧاءات تصѧحيح الأخطѧاء أو تلافѧى الملاحظѧات الѧواردة فѧى عطѧاءاتھم، أو 

دورھا في توثيق محتويات المظاريف وأيѧة مخالفѧات فѧى قرارات تتعلق بالعطاءات المقدمة وينحصر  أىاتخاذ 
  الإجراءات السابقة على عملھا.

على بوابة التعاقدات العامة فور الانتھاء مѧن  الفنيةوعلى إدارة التعاقدات نشر محضر فتح المظاريف 
 .عليه توقيع رئيس اللجنة وأعضاءھابعد التأكد من أعمال اللجنة و
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  المتأخرالتعامل مع العطاء 
 )٦١مادة (

يجب تقديمه فور والمواصفات أى عطاء يرد بعد موعد فتح المظاريف الفنية المحدد بكراسة الشروط 
للتأشѧير عليѧه بسѧاعة وتѧاريخ وروده دون فتحѧه ثѧم يѧدرج فѧى كشѧف فѧتح المظѧاريف إلى رئѧيس لجنѧة  وروده

 العطاء ومقامه عدد العطاءات المتأخرة.العطاءات المتأخرة، ويتم ترقيمه على ھيئة كسر اعتيادي بسطه رقم 

تستبعد لجنة البت العطاءات المتأخرة ويتم ردھا إلѧى أصѧحابھا بمعرفѧة إدارة التعاقѧدات خѧلال مѧدة لا و
  تجاوز يومين من قرار اللجنة.

  التعامل مع العينات
  )٦٢مادة (

بالسѧѧجل الخѧѧاص  وقيѧѧدهتتѧѧولى إدارة التعاقѧѧدات بالتنسѧѧيق مѧѧع إدارة المخѧѧازن فѧѧرز عينѧѧات كѧѧل صѧѧنف 
بالعينات ويجب أن يبين بھذا السجل تاريخ العملية ونوعھا وعلى مدير إدارة التعاقدات أن يرسѧل فѧوراً أو فѧى 

مѧا يقتضѧى إرسѧاله منھѧا إلѧى  الشѧكليخلال اليومين التاليين على الأكثѧر مѧن تѧاريخ قيѧام لجنѧة البѧت بѧالفحص 
حص الفنى المطلوب على وجه السرعة ومراعѧاة مѧدة صѧلاحية حتى يتسنى إجراء الف ؛الجھة الفنية المختصة

العطاءات والوقت المطلوب لإتمام إجراءات البت والاخطار بالترسية، وعند ورود التقارير الخاصѧة بھѧا تѧدون 
  جميع البيانات بالسجل المذكور أمام كل عينة ليعرض على لجنة البت.

طѧѧاءات للمواصѧѧفات ومѧѧدى ملاءمتھѧѧا للغѧѧرض يجѧѧب التحقѧѧق مѧѧن مطابقѧѧة العينѧѧات المقدمѧѧة مѧѧع العو
 ،بحسب الأحѧوال ،أو بالتجربة العملية المعمليأو الفنى أو بالتحليل  النظريالمطلوبة من أجله وذلك بالفحص 

وعلѧى مѧدير إدارة التعاقѧدات أن  -وذلك بمعرفة الجھة الإدارية أو بѧأى مѧن الجھѧات الخاضѧعة لأحكѧام القѧانون 
 ً ويرسѧѧل معھѧѧا كشѧѧفاً تفصѧѧيلياً ببيѧѧان  ،سѧѧرية مѧѧع مراعѧѧاة تعليمѧѧات الجھѧѧة الفاحصѧѧة يضѧѧع علѧѧى العينѧѧات أرقامѧѧا

 مفرداتھا والغرض الذى من أجله يراد توريد الصنف ومقدار الكمية المطلوبة منه.

ويجب توضيح ما قد يوضع عليھا من أرقام سѧرية وأختѧام وتوقيعѧات لتميزھѧا ولضѧمان عѧدم اسѧتبدال 
للبت فى العمليѧة وذلѧك لكѧى تقѧوم الجھѧة الفاحصѧة بفحصѧھا وموافѧاة إدارة  المحددغيرھا بھا مع ذكر التاريخ 

التعاقدات بالنتيجة قبل التاريخ المذكور بوقت كاف يسمح بدراسة العطاءات على ضѧوء نتيجѧة فحѧص العينѧات 
وم بفحص وعلى جھة الفحص الفنى أن تق ،ورفع التوصيات اللازمة للجنة البت فى العملية فى الميعاد المحدد

وترسل عنھѧا تقريѧراً وافيѧاً  ،وأن تختمھا وتضع عليھا أرقاماً سرية أخرى لتميزھا ،العينات واختبارھا بالتتابع
ويبين به نسبة الجودة مئوية لكѧل عينѧة تѧم تحليلھѧا وعلѧى  ،بالنتيجة من حيث مطابقتھا للمواصفات من عدمه

مدير إدارة التعاقدات أن يتحقق من حفظ تقارير المعمل الفنى التى ترد تباعاً بملفѧات العمليѧات بعѧد إثباتھѧا فѧى 
  السجل الخاص بذلك وقبل عرضھا على لجنة البت وكذلك التأشير أمام كل تقرير برقم الملف المحفوظة فيه.

  العروض الفنية غوتفري الشكليص الفح
  )٦٣مادة (

يقوم مدير إدارة التعاقدات بتسليم رئيس لجنة البت العطاءات المحفوظة لديه ومحضر فتح المظѧاريف 
 تية:الفنية، وعلى اللجنة اتخاذ الإجراءات الآ

 وفقاً لمتطلبات شروط الطرح. القانونيللعطاءات والتأكد من أنھا قد استوفت الشكل  الشكليالفحص   -١
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اسѧتبعاد العطѧѧاءات المتѧѧأخرة، وغيرھѧا مѧѧن عطѧѧاءات غيѧر صѧѧالحة للنظѧѧر فيھѧا، ومنھѧѧا العطѧѧاءات غيѧѧر  -٢
الموقعة من أصحابھا، أو الغير مكتملة وفقاً للشروط، أو العطѧاءات غيѧر المسѧتوفاة للتѧأمين المؤقѧت، 

لѧى بوابѧة التعاقѧدات العامѧة، أو أنھѧم مѧن أو العطاءات التѧى يتبѧين أن أصѧحابھا مѧن غيѧر المسѧجلين ع
المسجلين بسجل قيد أسماء الممنوعين من التعامل الذى تمسكه الھيئة العامة للخدمات الحكوميѧة، أو 

الطѧѧرح، أو العطѧѧاءات التѧѧى لѧѧم تُضѧѧمن معѧѧاملات تغيѧѧر الأسѧѧعار فѧѧي مقѧѧاولات الأعمѧѧال طبقѧѧاً لشѧѧروط 
 . ) من القانون٣٣ليه بالمادة (العطاءات المقدمة بالمخالفة للحظر المنصوص ع

، متضѧمناً أسѧباب اسѧتبعاد العطѧاءات، يѧتم توقيعѧه مѧن الشكليوتعد لجنة البت محضراً بنتيجة الفحص 
 ملف العملية.بحفظ ويرئيس اللجنة وأعضاءھا 

يكلѧѧف رئѧѧيس لجنѧѧة البѧѧت الأمانѧѧة الفنيѧѧة للقيѧѧام بتفريѧѧغ العѧѧروض الفنيѧѧة للعطѧѧاءات المسѧѧتوفية للشѧѧكل  -٣
، وذلك على الاستمارة المعدة لѧذلك مѧن ثѧلاث صѧور علѧى أن يѧتم حفѧظ العѧروض الفنيѧة محѧل القانوني

وتѧѧدون جميѧѧع ملاحظѧѧات واشѧѧتراطات أصѧѧحاب  ،التفريѧѧغ فѧѧى آخѧѧر كѧѧل يѧѧوم لحѧѧين الانتھѧѧاء مѧѧن تفريغھѧѧا
العطاءات، وتعمل مطابقة للعروض علѧى كشѧوف التفريѧغ مѧن اثنѧين مѧن أعضѧاء لجنѧة البѧت يحѧددھما 

حتѧى يتسѧنى البѧت فѧى  ؛بما يفيد ھذه المطابقة، ويجب أن يتم ذلѧك فѧى أقѧل وقѧت ممكѧن رئيسھا وتوقع
تفريѧغ العѧروض الفنيѧة إلѧى  كشѧوفالعملية قبل انقضاء مѧدة سѧريان العطѧاءات، وتقѧدم الأمانѧة الفنيѧة 

  رئيس لجنة البت.

  دراسة العروض الفنية
  )٦٤مادة (

تفريغ العروض الفنية للعطـاءات المسـتوفية للشـكل  كشوفعلى لجنة البت الاطلاع على 
 تية:وتتولى الإجراءات الآ ،القانوني

التأكد من توافر الكفاءة الفنية وفقاً للمعايير المحددة بكراسة الشروط والمواصفات، من خلال الاطلاع  -١
رك فيھѧا حاليѧاً على سابقة الأعمال، ومعدلات الأداء فيمѧا تѧم توريѧده أو تنفيѧذه، وعѧدد العمليѧات المشѧت

 صاحب العطاء.

التحقق من توافر الملاءة المالية لصاحب العطاء وما إذا كان لديه المقدرة المالية من سيولة وغيرھѧا  -٢
من عدمه لتنفيذ العملية من خلال دراسѧة ميزانيتѧه وقائمѧة المركѧز المѧالى، والتѧدفقات النقديѧة بحسѧب 

 طبيعة محل التعاقد، وغيرھا من أمور ذات صلة.

  ويجب عند دراسة العروض الفنية مراعاة ما ورد بكراسة الشروط والمواصفات ومنھا:

 مدى قدرة صاحب العطاء على الالتزام بالتوريد أو التنفيذ بالمواعيد المحددة بشروط الطرح.  - أ 

 الالتزام بمدة سريان العطاءات المنصوص عليھا بشروط الطرح.  - ب 

 ھرية أو لمعايير الاداء المحددة بشروط الطرح.مدى تلبية العطاءات للمواصفات الفنية الجو  - ج 

، وكѧذا المحѧددات إلى غيره من الباطنبھا لصاحب العطاء أن يعھد الالتزام بالبنود التى يجوز   -د 
 .والاشتراطات الأخرى ذات الصلة

وكفاءة أصحاب العطاءات وبما لا يخل بمبدأ  ةوفى جميع الحالات يتعين على اللجنة للوقوف على قدر
تكافؤ الفرص أن تستطلع رأى الجھات الإداريѧة السѧابق تعѧاملھم معھѧا، وإجѧراء الزيѧارات الميدانيѧة إذا تطلѧب 

  الأمر ذلك.
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إذا تبѧѧين للجنѧѧة البѧѧت أن صѧѧاحب العطѧѧاء قѧѧد اسѧѧتعمل بنفسѧѧه أو بواسѧѧطة غيѧѧره الغѧѧش أو التلاعѧѧب فѧѧى 
رية للحصول على العقد وجب على اللجنة استبعاد عطائه، ويصѧبح التѧأمين المؤقѧت مѧن تعامله مع الجھة الإدا

حѧѧق الجھѧѧة الإداريѧѧة، ويѧѧتم شѧѧطب اسѧѧمه مѧѧن سѧѧجل المتعѧѧاملين بعѧѧد أخѧѧذ رأى إدارة الفتѧѧوى المختصѧѧة بمجلѧѧس 
علѧى الدولة، وتُخطر الھيئة العامة للخدمات الحكومية بذلك لنشѧر قѧرار الشѧطب بطريѧق النشѧرات المصѧلحية و

 بوابة التعاقدات العامة.

يجوز للجنة البت أن تشكل من بين أعضاءھا أو غيرھم من أھل الخبرة لجنة فنية فرعية تعھد إليھѧا و
باتخاذ الإجراءات السابقة، على أن ترفع تقريراً بنتѧائج دراسѧتھا للعѧروض الفنيѧة إلѧى لجنѧة البѧت خѧلال المѧدد 

  المحددة لھا بالبرنامج الزمنى.

  واستيضاح العروض الفنية استيفاء 
  )٦٥مادة (

البيانѧات أو المسѧتندات التѧى تسѧاعد اللجنѧة  اسѧتيفاءيجوز لإدارة التعاقدات بناءً على طلب لجنة البѧت 
على استيضاح ما غمض من أمور فنية من أصحاب العطاءات بما يعينھا فى اعداد التقرير الفنى الѧلازم وذلѧك 
خلال مدة لا تجاوز ثلاثة أيام من تاريخ اخطارھم ودون أن يخل ذلك بمبدأ تكافؤ الفرص والمساواة بين جميع 

  أصحاب العطاءات.

يعتѧѧد بѧѧأي توضѧѧيح يقѧѧدم مѧѧن صѧѧاحب العطѧѧاء اذا لѧѧم تطلبѧѧه اللجنѧѧة، ويجѧѧب ان يكѧѧون طلѧѧب اسѧѧتيفاء لا و
ستيضاح الامѧور الفنيѧة والѧرد عليѧه كتابѧةً، وان لا يѧؤدي أو يѧوحي أو يسѧمح اللازمة لاالبيانات أو المستندات 

  ذلك بأي تغيير في العطاء المقدم أو طبيعته. 

ستيضاح الامور الفنيѧة لالطلب استيفاء البيانات أو المستندات  وفي حالة عدم استجابة صاحب العطاء
ه باعتبѧاره غيѧر واضѧح أو ئѧاسѧتبعاد عطايѧتم ه خلال المدة المحددة من اللجنة والموضѧحة بطلبھѧا اليѧه، ئبعطا

  غير قابل للمقارنة مع العطاءات الأخرى.

  البت الفنى
  )٦٦مادة (

أو  ،إليѧѧه توصѧѧياتھا بنѧѧاءً علѧѧى دراسѧѧتھا مѧѧن قبѧѧول تقѧѧوم لجنѧѧة البѧѧت بإعѧѧداد محضѧѧر يتضѧѧمن مѧѧا انتھѧѧت
  استبعاد للعطاءات مع ذكر أسباب عدم القبول تفصيلاً وترفع محضرھا للسلطة المختصة للاعتماد.

  إعلان نتائج البت الفنى
  )٦٧مادة (

علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات فѧѧور اعتمѧѧاد السѧѧلطة المختصѧѧة لتوصѧѧيات لجنѧѧة البѧѧت اخطѧѧار أصѧѧحاب العطѧѧاءات 
أو الإلغاء بخطابات ترسل بخدمة البريد السريع عن طريق  ،و أسباب الاستبعادأبنتائج قرارات اللجان بالقبول 

وفقѧѧاً  ،بحسѧѧب الأحѧѧوال ،لفѧѧاكسأو ا ،بالبريѧѧد الإلكترونѧѧى هذاتѧѧفѧѧى الوقѧѧت الھيئѧѧة القوميѧѧة للبريѧѧد مѧѧع تعزيѧѧزه 
لعناوينھم وبياناتھم الواردة بالعطاء ويكون لھم الحق فى التقدم بشكواھم كتابة خلال سبعة أيام تبدأ من اليѧوم 

 التالى لإخطارھم بالقرار.
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فور ارسال الإخطارات يتم نشر النتيجѧة فѧى لوحѧة الإعلانѧات المخصصѧة لھѧذا الغѧرض ولمѧدة سѧبعة و
لنشѧѧر علѧѧى بوابѧѧة التعاقѧѧدات العامѧѧة، وبعѧѧد انقضѧѧاء ھѧѧذه المѧѧدة يѧѧتم اخطѧѧار أصѧѧحاب العطѧѧاءات كمѧѧا يѧѧتم ا ،أيѧѧام

  المقبولة فنياً بموعد ومكان جلسة فتح المظاريف المالية ما لم يكن ھناك شكاوى محل دراسة.

  القسم الثانى
  إجراءات البت المالى

  

  فتح المظاريف المالية
  )٦٨مادة (

فѧѧى الموعѧѧد والمكѧѧان المحѧѧددين لفѧѧتح المظѧѧاريف ذاتѧѧه تشѧѧكيلھا السѧѧابق بتجتمѧѧع لجنѧѧة فѧѧتح المظѧѧاريف 
المالية للعѧروض المقبولѧة فنيѧاً فقѧط، وتتѧولى اللجنѧة مباشѧرة إجراءاتھѧا فѧى جلسѧة علنيѧة عامѧة بحضѧور مѧن 
يرغѧѧب مѧѧن أصѧѧحاب العطѧѧاءات المقبولѧѧة عروضѧѧھم الفنيѧѧة، ويجѧѧوز لھѧѧم تفѧѧويض مѧѧن يرونѧѧه لحضѧѧور الجلسѧѧة 

 ويض الدال على ذلك.شريطة تقديم التف

التحقѧѧق مѧѧن سѧѧلامتھا  وعليѧѧهيقѧѧوم مѧѧدير إدارة التعاقѧѧدات بتسѧѧليم رئѧѧيس اللجنѧѧة المظѧѧاريف الماليѧѧة و
ووجѧود رقѧѧم العطѧѧاء وتوقيѧѧع أعضѧѧاء اللجنѧѧة السѧѧابق إثباتѧه علѧѧى كѧѧل مظѧѧروف بجلسѧѧة فѧѧتح المظѧѧاريف الفنيѧѧة، 

 تية:وعلى اللجنة اتخاذ الإجراءات الآ

 يفتح يثبت رئيس اللجنة عدد أوراقه التى بداخله. ظرفلتتابع وكل فتح المظاريف المالية با -١

 على كل ورقة بداخل المظروف المالى. وأعضائھاالتوقيع من رئيس اللجنة  -٢

 بѧالظرفالتأشير بدائرة حمراء حول كل كشط أو تصحيح أو تحشير فى الأرقام أو الإجماليѧات الѧواردة  -٣
 على ھذه التأشيرات. وأعضائھاوالتوقيع بجانبه من رئيس اللجنة 

على الحاضرين من أصѧحاب العطѧاءات أو مѧن  المالىقراءة اسم صاحب العطاء ومحتويات المظروف  -٤
 يفوضونھم.

 .السابقةالتوقيع من رئيس اللجنة وجميع أعضاءھا على محضر اللجنة بعد اثبات كافة الخطوات  -٥

جنة وتسليمھا لمدير إدارة التعاقدات، إرفاق المظاريف المالية وجميع الأوراق المقدمة بھا بمحضر الل -٦
 وذلك لحفظھا لديه.

ولا يحق لھا أن تسѧتبعد أى  ،تم لجنة فتح المظاريف المالية عملھا بأكمله فى الجلسة ذاتھايجب أن تُ و
أو تلافѧى الملاحظѧات الѧواردة فѧى عطѧاءاتھم أو  ،أو أن تطلب من أصѧحاب العطѧاءات تصѧحيح الأخطѧاء ،عطاء
تنفيѧѧذ الإجѧѧراءات المنصѧѧوص عليھѧѧا بھѧѧذه وينحصѧѧر دورھѧѧا فѧѧى  ،تتعلѧѧق بالعطѧѧاءات المقدمѧѧةقѧѧرارات  أىاتخѧѧاذ 
 توثيق محتويات المظاريف. المادة و

وعلى إدارة التعاقدات نشر محضر فتح المظѧاريف الماليѧة علѧى بوابѧة التعاقѧدات العامѧة فѧور الانتھѧاء 
  .عليه اتوقيع رئيس اللجنة وأعضاءھبعد التأكد من من أعمال اللجنة و
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  تفريغ ومراجعة العروض المالية
  )٦٩مادة (

) من ھذه اللائحة بالنسѧبة لتفريѧغ ٦٣المادة () من ٣للبند (تجرى عملية تفريغ العروض المالية وفقاً 
 العروض الفنية.

يُكلѧف رئѧيس لجنѧة البѧت اثنѧين مѧن أعضѧاء اللجنѧة لمراجعѧة العѧروض الماليѧة بعѧد تفريغھѧا مراجعѧة و
الأساس الѧذى يعѧول  ھيحسابية تفصيلية والتوقيع عليھا بما يفيد ھذه المراجعة، وتكون نتيجة ھذه المراجعة 

ѧب تصѧابية فيجѧاء حسѧود أخطѧة وجѧن المراجعѧين مѧاء، وإذا تبѧعر العطѧن عليه فى تحديد سѧاً لأى مѧحيحھا وفق
 تية:الحالات الآ

 سعر الوحدات يعول على سعر الوحدة. وإجمالياختلاف بين سعر الوحدة  -١

 اختلاف بين السعر المبين بالتفقيط وبين السعر المبين بالأرقام يعول على السعر المبين بالتفقيط. -٢

بѧين النسѧخ المقدمѧة يعѧول  تقديم أكثر من نسخة للعطاء طبقاً للكراسة وتبين وجود اختلاف فى السѧعر -٣
  على ما جاء بالنسخة الأصلية.

  دراسة وتقييم العروض المالية
  )٧٠مادة (

بعد الانتھاء من تفريѧغ ومراجعѧة العѧروض الماليѧة تقѧوم لجنѧة البѧت بإعمѧال شѧئونھا، ويجѧوز لھѧا أن 
العѧروض ماليѧاً، دراسѧة وتحليѧل وتقيѧيم بتعھد إلى لجنة مالية فرعية متخصصѧة مѧن بѧين أعضѧائھا أو غيѧرھم 

واعداد تقرير بنتيجة أعمالھا يقدم إلى لجنѧة البѧت، وعليھѧا القيѧام بѧإجراء المقارنѧة والمفاضѧلة بѧين العѧروض 
تكاليف دورة حياة المنتج وفقاً لما ھو مراعاة بعد توحيد أسس المقارنة من جميع النواحى الفنية والمالية مع 

شتراطات أخرى وردت بھѧا وبحسѧب ظѧروف وطبيعѧة موضѧوع ا أىوارد بكراسة الشروط والمواصفات، وكذا 
 تى:خذ فى الاعتبار الآالتعاقد مع الأ

شѧѧروط السѧѧداد والاسѧѧتلام، والضѧѧمان، والصѧѧيانة وقطѧѧع الغيѧѧار ومسѧѧتلزمات التشѧѧغيل، وغيرھѧѧا مѧѧن  -١
 العناصر التى تؤثر فى تحديد القيمة المالية المقارنة للعطاءات.

لھا إلى قيمة مالية مثل تكѧاليف التشѧغيل، القѧدرات، الكفѧاءة، الأداء تقييم العناصر غير السعرية وتحوي -٢
 وفقاً لما ھو وارد بكراسة الشروط والمواصفات.

حساب نسبة الدفعة المقدمة وذلك بغرض المقارنة والمفاضلة بإضافة فائدة تعادل سعر الفائدة المعلن  -٣
 ةيمѧѧة العطѧѧاءات المقترنѧѧة بالدفعѧѧمѧѧن البنѧѧك المركѧѧزى فѧѧى تѧѧاريخ جلسѧѧة فѧѧتح المظѧѧاريف الفنيѧѧة إلѧѧى ق

، وذلك عن المبالغ المطلوب دفعھا مقدماً وتحسѧب ذلكإذا أقرت كراسة الشروط والمواصفات  ةالمقدم
 .الفعليالفائدة عن المدة من تاريخ أداء ھذه المبالغ حتى تاريخ استحقاقھا 

 المصرى.حساب نسبة الأفضلية الممنوحة للمنتج المستوفى لنسبة المكون الصناعى  -٤

 حساب نسبة الأفضلية الممنوحة للخدمات أو الأعمال الفنية التى تقوم بھا جھات مصرية. -٥

فى حالة تقديم العطاء بعملات أجنبية يتم معادلتھا بالعملة المصرية بالسعر المعلن من البنك المركزى  -٦
 فى تاريخ فتح المظاريف الفنية.
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سѧعر صѧنف مѧن الأصѧناف المطلѧوب توريѧدھا  إذا سكت صاحب العطѧاء فѧى عرضѧة المѧالى عѧن تحديѧد -٧
بقائمة الأسعار المقدمة منه فيعتبѧر ذلѧك امتناعѧا منѧه عѧن الѧدخول فѧى ھѧذا الصѧنف، أمѧا فѧى مقѧاولات 
الأعمال فللجھѧة الإداريѧة مѧع الاحتفѧاظ بѧالحق فѧى اسѧتبعاد العطѧاء أن تضѧع للبنѧد الѧذى سѧكت صѧاحب 

العطѧاءات المقبولѧة وذلѧك للمقارنѧة بينѧه وبѧين سѧائر العطاء عن تحديد فئتѧه أعلѧى فئѧة لھѧذا البنѧد فѧى 
العطاءات فإذا أرسيت عليه العملية فيعتبر أنه ارتضѧى المحاسѧبة علѧى أسѧاس أقѧل فئѧة لھѧذا البنѧد فѧى 

  العطاءات المقبولة دون أن يكون له حق المنازعة فى ذلك.

 العملية. لا يعتد بالعطاء المبنى على خفض نسبة مئوية عن قيمة أقل عطاء مقدم فى -٨

فى حالة تساوى الأسعار بين عطاءين أو أكثر من المقبولين مالياً فيحق للجنة البت تѧرجيح أحѧداھما  -٩
وفقاً لمبررات تبديھا بمحضرھا بناءً على ما اشتمل عليه كل عطاء، ويجѧوز تجزئѧة المقѧادير المعلѧن 

 .ما يفيد ذلكوتضمنت مستندات الطرح  العمل مصلحةعنھا بين مقدميھا إذا كان ذلك فى 

وغيرھا من العناصر التى تؤثر فى تحديد القيمة المقارنة للعطاءات بحسѧب ظѧروف وطبيعѧة موضѧوع 
  التعاقد وفقاً لما ھو وارد بكراسة الشروط والمواصفات.

  استيفاء واستيضاح العروض المالية 
  )٧١مادة (

أو المسѧѧتندات التѧѧى تسѧѧاعد  ،البيانѧѧاتيجѧѧوز لإدارة التعاقѧѧدات بنѧѧاءً علѧѧى طلѧѧب لجنѧѧة البѧѧت أن تسѧѧتوفى 
اللجنة على استيضاح ما غمض من أمور مالية من أصحاب العطاءات المقبولة عروضھم فنيѧاً بمѧا يعينھѧا فѧى 

وذلك خلال مدة لا تجاوز ثلاثة أيام من تاريخ اخطѧارھم ودون أن يخѧل ذلѧك بمبѧدأ  ،اعداد التقرير المالى اللازم
  جميع أصحاب العطاءات.تكافؤ الفرص والمساواة بين 

لا يعتѧѧد بѧѧأي توضѧѧيح يقѧѧدم مѧѧن صѧѧاحب العطѧѧاء اذا لѧѧم تطلبѧѧه اللجنѧѧة، ويجѧѧب ان يكѧѧون طلѧѧب اسѧѧتيفاء و
أو  ،أو يѧѧوحي ،الامѧѧور الماليѧѧة والѧѧرد عليѧѧه كتابѧѧةً، وان لا يѧѧؤدياللازمѧѧة لاستيضѧѧاح أو المسѧѧتندات  ،البيانѧѧات

  أو طبيعته.  ،المقدميسمح ذلك بأي تغيير في الأرقام والمبالغ وشكل العطاء 

 المطلوبѧة لاستيضѧاحوفي حالѧة عѧدم اسѧتجابة صѧاحب العطѧاء لطلѧب اسѧتيفاء البيانѧات أو المسѧتندات 
باعتبѧاره  عطائѧهاسѧتبعاد يѧتم ه خلال المدة المحѧددة مѧن اللجنѧة والموضѧحة بطلبھѧا اليѧه، ئالامور المالية بعطا

  أو غير قابل للمقارنة مع العطاءات الأخرى. ،غير واضح

  التقييم بنظام النقاط
  )٧٢مادة (

 يـتمفى حالات التعاقد التى تتطلب الطبيعة الفنية فيها تقييم العروض بنظام النقـاط 
تضمين شروط الطرح أسس وعناصر التقييم والوزن النسبى والحد الأدنى للقبـول ومنهـا علـى 

 تى:سبيل المثال وبحسب طبيعة العملية الآ

 الأداء.أو معايير  المواصفات الفنية -١

 خدمة ما بعد البيع. -٢

 مدة الخبرة فى المجال المطلوب تنفيذه. -٣
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 الكوادر الفنية والإدارية العاملة لدى صاحب العطاء بشكل دائم. -٤

 المشروعات التى تم تنفيذھا بنجاح، وقيمة أعلى مشروع. -٥

 المالية لصاحب العطاء من خلال ميزانية مدققة. الملاءة -٦

 المعدات والآلات والأجھزة المتوفرة لدى صاحب العطاء، والضرورية لإنجاز العمل المطلوب. -٧

 بيانات أو معلومات ترى الجھة الإدارية أنھا ضرورية وتكون محل تقييم. أى -٨

 وغيرھا من أسس وعناصر تراھا الجھة الإدارية وفقاً لطبيعة كل عقد.

حددة بشروط الطѧرح ومنھѧا ترتيѧب أولويѧة العطѧاءات بقسѧمة ويكون البت المالى وفقاً لألية التقييم الم
وذلѧѧك للحصѧѧول علѧѧى تكلفѧѧة  ،القيمѧѧة الماليѧѧة المقارنѧѧة لكѧѧل عطѧѧاء علѧѧى مجمѧѧوع النقѧѧاط الفنيѧѧة الحاصѧѧل عليھѧѧا

  الدرجة الفنية لكل عطاء ويتم الترسية على العطاء الذى حصل على أقل قيمة مقارنة.

  مقارنة العطاءات بالقيمة التقديرية 
  )٧٣مادة (

القيمة التقديرية  ظرفتسليم رئيس لجنة البت عند دراسة العروض المالية على مدير إدارة التعاقدات 
المحفѧѧوظ لديѧѧه، ويلتѧѧزم أعضѧѧاء اللجنѧѧة بѧѧالاطلاع عليѧѧه قبѧѧل بѧѧدء أعمالھѧѧا للتحقѧѧق مѧѧن غلقѧѧة بطريقѧѧة محكمѧѧة، 

 طة المختصة لھا.والتأكد من توقيع أعضاء لجنة وضع القيمة التقديرية واعتماد السل

تتѧѧولى المقارنѧѧة بѧѧين قيمѧѧة ، ويجѧѧب أن تقѧѧوم لجنѧѧة البѧѧت باسѧѧتبعاد العطѧѧاءات غيѧѧر المطابقѧѧة للشѧѧروطو
)، ٦٨مѧѧع مراعѧѧاة الإجѧѧراءات المنصѧѧوص عليھѧѧا بѧѧالمواد (بمѧѧا ينѧѧاظره بالقيمѧѧة التقديريѧѧة، المقبولѧѧة  اتالعطѧѧاء

  ) من ھذه اللائحة.٧٢)، و(٧١)، (٧٠)، (٦٩(

  ض القيمةالعرض المالى منخف
  )٧٤مادة (

إذا ما تبين للجنѧة البѧت عنѧد دراسѧة العѧروض الماليѧة أن العطѧاء الأقѧل سѧعراً مѧنخفض انخفاضѧاً غيѧر 
 عادي مقارنة بالعطاءات الأخرى والقيمة التقديرية فعليھا أن توثق ذلك فى محضرھا.

لمѧنخفض كتابѧة ولغرض ضمان تنفيذ محل العقѧد تطلѧب مѧن إدارة التعاقѧدات مخاطبѧة صѧاحب العطѧاء ا
ستند عليھا فى وضع أسѧعاره وغيرھѧا مѧن العناصѧر التѧى الموافاتھا بتفاصيل ومعلومات عطائه والأسس التى 

  عداد عطائه.إأثرت فى 

وعلى صاحب العطاء خلال مدة لا تجѧاوز ثلاثѧة أيѧام مѧن تѧاريخ إخطѧاره موافѧاة إدارة التعاقѧدات بكافѧة 
فإذا مѧا تبѧين لھѧا  ،، وعلى اللجنة دراسة ما ورد منهكتابة فى التسعيرالتفاصيل والمعلومات التى استند عليھا 

وإذا ما تبين لھا أن الأسѧس التѧى اسѧتند عليھѧا غيѧر  ،أن الأسس التى استند عليھا مقبولة يمكنھا قبول العطاء
التѧالى فѧى وجب عليھا التوصية باستبعاد عطائه والترسية علѧى العطѧاء  ،واقعية ويتعذر التوريد أو التنفيذ بھا

  لقيمة التقديرية.بشرط أن يكون مناسباً لالترتيب 

   



 -٤٤ - 

  دراسة قرار الالغاء أو الترسية 
  )٧٥مادة (

) من القѧانون علѧى لجنѧة البѧت قبѧل التوصѧية باتخѧاذ ٣٧) من المادة (٣(بالبند بمراعاة الحالة المبينة 
  تى:قرار الإلغاء دراسة الآثار المترتبة عليه أخذاً فى الاعتبار الآ

 جدوى إعادة الطرح. -١

 احتمالات الوصول إلى سعر أقل من عدمه. -٢

 ما يمكن أن تتكبده الجھة الإدارية من نفقات لإعادة الطرح. -٣

 وغير ذلك من اعتبارات تؤثر فى قرار الإلغاء.

اسѧتكمال إجѧراءات إلغѧاء على اللجنѧة أن تُضѧمن محضѧرھا مѧا اتخذتѧه مѧن اجѧراءات وتوصѧيات إمѧا بو
  .ارسائھاالعملية أو 

  إعلان نتائج البت المالى
  )٧٦مادة (

اتبѧѧѧاع الإجѧѧѧراءات ذاتھѧѧѧا لجنѧѧѧة البѧѧѧت لمحضѧѧѧر علѧѧѧى إدارة التعاقѧѧѧدات فѧѧѧور اعتمѧѧѧاد السѧѧѧلطة المختصѧѧѧة 
   .) من ھذه اللائحة٦٧المنصوص عليھا بالمادة (

  

  القسم الثالث
  الترسية، وإخطار العطاء الفائز

  

  الترسية
  )٧٧مادة (

عѧدم وجѧود أيѧة شѧكاوى لѧم يفصѧل فيھѧا، سѧواءً عѧن  ، وبعѧد التأكѧد مѧنالمѧالىالبѧت بمراعاة إجراءات 
بتوصѧѧياتھا النھائيѧѧة ، ترفѧѧع لجنѧѧة البѧѧت محضѧѧراً طريѧѧق الجھѧѧة الإداريѧѧة أو مكتѧѧب شѧѧكاوى التعاقѧѧدات العموميѧѧة

  تقرير ما تراه.بإرساء العملية على صاحب العطاء الفائز للاعتماد أو للسلطة المختصة 

  الفائزاخطار العطاء 
  )٧٨مادة (

وخلال مدة ) من القانون ٣٩(تتولى إدارة التعاقدات بعد انقضاء السبعة أيام المنصوص عليھا بالمادة 
وكذا إخطار باقى أصѧحاب العطѧاءات بѧذلك  ،عليه العمليةلا تجاوز يومين إخطار صاحب العطاء الفائز بترسية 

 :الآتيةعلى أن يتضمن الإخطار البيانات 

 د ورقم واسم العملية.طريق التعاق -١

 تاريخ فتح المظاريف الفنية. -٢

 اسم صاحب العطاء الفائز وعنوانه. -٣



 -٤٥ - 

 قيمة الترسية. -٤

 التأمين النھائى المطلوب سداده. -٥

وعلى صاحب العطاء الفائز سداد قيمѧة التѧأمين النھѧائى خѧلال المѧدة المحѧددة لѧذلك، وفѧور سѧداده يѧتم 
  .، والموعد المحدد للتوقيع على العقدبحسب الأحوال ،أو أمر الإسناد ،اخطاره بأمر التوريد

  القسم الرابع
  التأمين النهائى

  

  أثر عدم سداد التأمين النهائى
  )٧٩مادة (

أو تلقѧѧى  ،أو التعاقѧѧد علѧѧى مقѧѧاولات الأعمѧѧال ،أو العقѧѧارات ،فѧѧى عقѧѧود شѧѧراء أو اسѧѧتئجار المنقѧѧولات
أو الدراسات الاستشارية وحѧال عѧدم التѧزام صѧاحب العطѧاء الفѧائز بѧأداء التѧأمين  ،أو الأعمال الفنية ،الخدمات

النھائى خلال المدة المحددة لسداده على إدارة التعاقدات إعداد مذكرة للعرض على السѧلطة المختصѧة بѧاقتراح 
 منح صاحب العطاء الفائز مھلة إضافية بما لا يجاوز عشرة أيام عمل.

اتخاذ أحѧد الإجѧراءين التѧاليين وبمѧا يحقѧق  يتماء الفائز بسداد التأمين النھائى إذا لم يقم صاحب العطو
 :وھما مصلحة الجھة الإدارية

 الغاء العقد. -١

 التقديرية. بشرط أن يكون فى حدود القيمةالتنفيذ بواسطة أحد العطاءات التالية له فى الترتيب  -٢

كمѧا يكѧون  ،المؤقت من حق الجھة الإدارية وفى جميع حالات عدم سداد التأمين النھائى يكون التأمين
 ؛لھا أن تخصم قيمة أية خسائر فعليه تلحق بھا تسبب فيھا صاحب العطاء الفائز وفى حالة عدم كفايتھѧا لѧديھا

جھة إدارية أخرى مѧع عѧدم الإخѧلال بحقھѧا فѧى الرجѧوع عليѧه قضѧائيًا بمѧا لѧم تѧتمكن مѧن  أيةيتم خصمھا لدى 
  الإدارى. استيفائه من حقوق بالطريق

  ه واستبدالهئصور التأمين النهائى وأدا
  )٨٠مادة (

ويتم الاحتفاظ بѧه إلѧى أن يѧتم تنفيѧذ العقѧد بصѧفة نھائيѧة بمѧا  ،ناً لتنفيذ العقدميكون التأمين النھائى ضا
وسѧѧيلة يصѧѧدر بشѧѧأنھا قѧѧرار مѧѧن وزيѧѧر الماليѧѧة ومنھѧѧا  بأيѧѧةويѧѧتم سѧѧداده  ،فѧѧى ذلѧѧك مѧѧدة الضѧѧمان طبقѧѧاً للشѧѧروط

 تينصѧѧورة مѧѧن الصѧѧور بأيѧѧةوسѧѧائل الѧѧدفع الإلكترونѧѧى مѧѧن خѧѧلال منظومѧѧة الѧѧدفع والتحصѧѧيل الإلكترونѧѧى أو 
 :الآتيتين

أو شرط  ،بموجب خطاب ضمان صادر من أحد المصارف المحلية المعتمدة وألا يقترن بأى قيد - ١
ا يوازى التأمين المطلوب.

ً
  وأن يقر فيه المصرف بأن يدفع تحت أمر الجهة الإدارية مبلغ

وعنѧѧدما يѧѧرد لإحѧѧدى الجھѧѧات الإداريѧѧة خطابѧѧات ضѧѧمان عѧѧن التѧѧأمين المسѧѧتحق مѧѧن أحѧѧد المصѧѧارف 
المѧѧرخص لھѧѧا فѧѧى إصѧѧدار خطابѧѧات الضѧѧمان أو أحѧѧد فروعھѧѧا عليھѧѧا أن تتحقѧѧق مѧѧن أن المصѧѧرف أو الفѧѧرع قѧѧد 

لمجمѧوع خطابѧات الضѧمان المѧرخص  المحѧددأعطى إقرارًا على خطابات الضمان بأنه لم يجاوز الحѧد الأقصѧى 
  للمصرف فى إصدارھا. 



 -٤٦ - 

فإذا تبين عند مراجعة الإخطارات لدى البنك المركزى أن المصرف قد تعѧدى الحѧد الأقصѧى المحѧدد لѧه 
ا فى ميعاد لا يجاوز ثلاثة أيام عمل قيمة خطѧاب أخطرت الجھة الإدارية فورًا لمطالبة المصرف بأن يؤدى إليھ

 الضمان.

وتقبل خطابات الضمان من البنوك الخارجية بشرط التأشير عليھا بالقبول من أحد المصѧارف المحليѧة 
المعتمدة على أن يتعھد المصرف المحلى بأن يدفع للجھة الإدارية مبلѧغ يѧوازى التѧأمين المطلѧوب وأنѧه ملتѧزم 

 ن الالتفات إلى أى معارضة من صاحب العطاء.بأدائه بأكمله دو

يجوز لصاحب العطاء الفائز سداد التأمين النهائى خصماً من مستحقاته الصالحة للصـرف  - ٢
  فى الوقت المحدد للسداد.من عمليات أخرى فى ذات الجهة الإدارية و

العقѧد بثلاثѧة أشѧھر إلا ويكون التأمين النھائى سارياً لمدة تبدأ من وقت إصداره إلى ما بعد انتھاء مدة 
 .إذا اتفق على غير ذلك

كما يجوز بموافقة السلطة المختصة وبناءً على طلب صاحب العطاء استبدال التѧأمين النھѧائى المسѧدد 
منѧѧه بأحѧѧد صѧѧور السѧѧداد الأخѧѧرى المنصѧѧوص عليھѧѧا بھѧѧذه المѧѧادة بشѧѧرط ألا تنقطѧѧع مѧѧدة سѧѧريان التѧѧأمين وعѧѧدم 

  لمقدم عنه التأمين.الإخلال بمسئوليته طبقاً للغرض ا

ويتم رد التأمين النھائى فى الحالات المنصوص عليھا بالقانون وھذه اللائحة بالوسѧيلة ذاتھѧا التѧى تѧم 
  أداؤه بھا.

  ويجب أن تتضمن مستندات الطرح صور سداد ورد التأمين النھائى على وجه التحديد.

  الخامسالقسم 
  والفصل فى الخلاف، وايضاح أسباب عدم القبولحظر التقدم بأكثر من عطاء، حظر تعديل العطاء، 
  

  حظر التقدم بأكثر من عطاء
 )٨١مادة (

) مѧن القѧانون، وفѧى ٣٣على الجھات الإدارية تضمين شروط الطرح الحظر المنصوص عليه بالمادة (
جھѧة حالة مخالفته يجѧب علѧى الجھѧة الإداريѧة اسѧتبعاد العطѧاءات المخالفѧة وأيلولѧة التѧأمين المؤقѧت لصѧالح ال

الإداريѧѧة، أو فسѧѧخ العقѧѧد، أو تنفيѧѧذه علѧѧى حسѧѧاب المتعاقѧѧد وأيلولѧѧة التѧѧأمين النھѧѧائى للجھѧѧة الإداريѧѧة وتحميѧѧل 
المتعاقد بأى خسائر تلحق بھا، وإخطار جھاز حماية المنافسة ومنع الممارسات الاحتكاريѧة بأيѧة مخالفѧة لھѧذا 

م قѧانون حمايѧة المنافسѧة ومنѧع الممارسѧات الحظر، أو أى من المخالفات ذات الصلة المنصѧوص عليھѧا بأحكѧا
ولائحتѧه التنفيذيѧة علѧى أن يتضѧمن الإخطѧار بيѧان المخالفѧة  ٢٠٠٥لسѧنة  ٣الاحتكارية الصادر بالقѧانون رقѧم 

  التى تبينت للجھة الإدارية وما يدعمھا من أدلة إن وجدت وكامل مستندات العملية وخاصة الآتى:

 صورة من كراسة الشروط والمواصفات. -١

 ورة الإعلان أو الدعوة بحسب الأحوال.ص -٢

 صورة قرار السلطة المختصة بتشكيل لجان العملية. -٣

 قائمة بأسماء من حصل على كراسة الشروط.  -٤

 العطاءات موضحاً بھا المنسحبين أو المستبعدين. بمقدميقائمة  -٥



 -٤٧ - 

 صورة من العطاءات المقدمة. -٦

 صورة من محاضر اللجان. -٧

 بأسماء العاملين بإدارة التعاقدات. قائمة -٨

الإفادة بكون العطاء متكرر من عدمѧه، وفѧى حالѧة كѧون العطѧاء متكѧرر يجѧب تѧوفير صѧورة مѧن  -٩
  العطاءات السابقة المتقدمة فى العمليات وتاريخ تقدم ھذه العطاءات وأرقامھا.

  حظر تعديل العطاء
  )٨٢مادة (

الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنيѧة، ويحظѧر التعѧديل لا يعتد بأى عطاء أو تعديل فيه يرد بعد 
  فى أسعار العطاءات المقدمة بعد ھذا الموعد، ويسرى ھذا الحظر على صاحب العطاء الفائز.

  الفصل فى الخلاف بين أعضاء اللجنة
  )٨٣مادة (

حول قبول أو رفض أى من العطاءات فيتم إثبѧات ذلѧك تفصѧيلاً  الرأيإذا اختلف أعضاء لجنة البت فى 
  فى محضر اللجنة ويكون الفصل فيه للسلطة المختصة.

  إيضاح أسباب عدم قبول العطاءات
  )٨٤مادة (

يجѧѧب علѧѧى مѧѧدير إدارة التعاقѧѧدات عقѧѧد اجتمѧѧاع لمѧѧن يطلѧѧب مѧѧن أصѧѧحاب العطѧѧاءات غيѧѧر المقبولѧѧة بعѧѧد 
وذلك بغرض تلافى كل منھم الأسباب التѧى أدت إلѧى ذلѧك  ،أسباب عدم قبولھمانتھاء أعمال لجنة البت لإيضاح 

  ولتحسين أدائھم فى العمليات اللاحقة.

  (الفصل الرابع)
  مرحلة تنفيذ العقد

  

  الفرع الأول
  إدارة وتحرير العقود

  

  إدارة العقد
  )٨٥مادة (

يجѧوز أن تصѧѧدر السѧѧلطة المختصѧѧة قѧراراً بتكليѧѧف مѧѧن تѧѧراه مناسѧباً مѧѧن ذوى الخبѧѧرة بالجھѧѧة الإداريѧѧة 
ولѧѧه الاسѧѧتعانة بمѧѧن يѧѧرى مѧѧن ذوي الخبѧѧرات والتخصصѧѧات لإدارة العقѧѧد فѧѧى العمليѧѧات التѧѧى تѧѧم التعاقѧѧد عليھѧѧا، 

 ويتعين على إدارة التعاقدات اخطار المتعاقد كتابة بھذا القرار. المختلفة لمعاونته في مھامه

 تية:) من القانون يتولى مسئول إدارة العقد المهام الآ٤٣بمراعاة المادة (و

أو التنفيѧѧѧذ والتأكѧѧѧد مѧѧѧن تنفيѧѧѧذه وفقѧѧѧاً للشѧѧѧروط  ،مراجعѧѧѧة شѧѧѧروط العقѧѧѧد والبرنѧѧѧامج الزمنѧѧѧى للتوريѧѧѧد -١
 فى المواعيد المحددة به.والمواصفات الفنية والمتطلبات الأخرى و

 التأكد من قيام المتعاقد بالوفاء بالتزاماته التعاقدية وحل أى خلافات تطرأ أولاً بأول. -٢



 -٤٨ - 

 حل المشاكل الفنية والمالية والقانونية ذات الصلة بالعقد ودون تأخير. -٣

 الحفاظ على علاقات عمل جيدة بين طرفى العقد. -٤

المالية تتم دون تأخير وفى حالة التأخير يقوم برفع مذكرة التأكد من أن إجراءات استلام المستحقات  -٥
 للسلطة المختصة مبيناً فيھا مبررات التأخير ومقترح إزالة أسبابه.

دراسѧѧة كѧѧل المراسѧѧلات أثنѧѧاء تنفيѧѧذ العقѧѧد والѧѧرد عليھѧѧا وفقѧѧاً لصѧѧلاحيته الممنوحѧѧة لѧѧه مѧѧن السѧѧلطة  -٦
 م القانون وھذه اللائحة.المختصة وفى كل الأحوال يجب ألا تتعارض الردود مع أحكا

 المحافظة على الوثائق الخاصة بتنفيذ العقد. -٧

 توثيق كافة المراسلات بين طرفى العقد. -٨

 القيام بكافة الإجراءات وفقاً للقانون وھذه اللائحة. -٩

  السلطة المختصة.من كلف بھا يأية مھام أخري ذات صلة و

  تحرير العقود
  )٨٦مادة (

التأكد من عدم وجود أيѧة شѧكاوى لѧم بحسب الأحوال،  أو الاتفاق، إبرام العقدعلى إدارة التعاقدات قبل 
  يفصل فيھا، سواءً عن طريق الجھة الإدارية أو مكتب شكاوى التعاقدات العمومية.

وتلتѧѧزم السѧѧلطة المختصѧѧة خѧѧلال مѧѧدة لا تجѧѧاوز خمسѧѧة عشѧѧر يومѧѧاً مѧѧن تѧѧاريخ سѧѧداد التѧѧأمين النھѧѧائى 
  المتعاقد. بتوقيع العقد، أو الاتفاق مع

 ابѧرام اتفѧاقأمѧا فيمѧا يقѧل عѧن ذلѧك فيجѧب فأكثر قيمة التعاقد مائة ألف جنيه  تتحرر العقود متى بلغو
وفقѧاً للنمѧاذج الصѧادرة عѧن ، وذلѧك كلѧه لتنفيѧذلالجھة الإدارية متضمناً كافѧة الضѧمانات اللازمѧة والمتعاقد  بين

من أصل وأربع نسخ على الأقل يسلم الأصل للإدارة  الاتفاقالھيئة العامة للخدمات الحكومية، ويحرر العقد أو 
المالية مرفقاً به كافة المستندات، ونسخة لإدارة التعاقѧدات لحفظھѧا بملѧف العمليѧة، ونسѧخة للمتعاقѧد، ونسѧخة 

 للإدارة الطالبة أو المستفيدة، ونسخة للإدارة المشرفة على التنفيذ بحسب الأحوال.

، أو الاتفاق ومѧدة تنفيѧذھما ،إبلاغ مصلحة الضرائب المصرية بقيمة العقد ويجب على إدارة التعاقدات
 على أن يتضمن الإخطار الآتى:

  اسم المتعاقد ثلاثياً وصفته وعنوانه بالكامل. -١

  الرقم القومى. -٢

أو بيانات القيد فى الاتحاد المصرى لمقاولى  ،أو سجل المستوردين ،أو الصناعى التجاريرقم السجل  -٣
  بناء.التشييد وال

  رقم التسجيل بمصلحة الضرائب المصرية. -٤

 .ونوعه العقدقيمة  -٥

وجميѧع المبѧالغ أو الاتفѧاق  ،لعقدأو مدة تنفيذ ا ،تعديلات تطرأ على قيمة بأىكما يجب إبلاغ المصلحة 
التى تصرف للمتعاقد بمجرد صرفھا كما يجب علѧى إدارة التعاقѧدات إبѧلاغ مصѧلحة الجمѧارك بالبيانѧات المشѧار 

  التى يدخل فى مشمولھا أصناف أو مھمات مستوردة.أو الاتفاقات إليھا بالنسبة للعقود 
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  الفرع الثانى
  القواعد العامة فى الصرف والسداد

  

  ة العامةتحصيل مستحقات الخزان
  )٨٧مادة (

وزارة الماليѧѧѧة بالوحѧѧѧدات الحسѧѧѧابية فѧѧѧى الجھѧѧѧات الإداريѧѧѧة  وممثلѧѧѧيالمسѧѧѧئولين المѧѧѧاليين يجѧѧѧب علѧѧѧى 
أو سѧѧداد جميѧѧع مسѧѧتحقات  ،المختلفѧѧة قبѧѧل صѧѧرف مسѧѧتحقات المتعاقѧѧدين مѧѧع تلѧѧك الجھѧѧات التحقѧѧق مѧѧن تحصѧѧيل

الخزانѧѧة العامѧѧة مѧѧن ضѧѧرائب ودمغѧѧات ورسѧѧوم جمركيѧѧة وتأمينѧѧات اجتماعيѧѧة ومقابѧѧل التѧѧأخير وغيرھѧѧا مѧѧن 
  المستحقات الواجب سدادھا وفقاً للقوانين والقرارات المنظمة لذلك.

  ثبات أسعار العقود
  )٨٨مادة (

  عقد ثابتاً طوال مدة تنفيذه.يعتبر سعر ال) من ھذه اللائحة، ٩٥المادة (أحكام مع مراعاة 

  اشتراطات المحاسبة للتعاقدات على أصناف واردة من الخارج
  )٨٩مادة (

أو الضѧѧرائب الأخѧѧرى التѧѧى تحصѧѧل عѧѧن  ،أو الرسѧѧوم ،ث تغييѧѧر فѧѧى التعريفѧѧة الجمركيѧѧةوحѧѧدفѧѧى حѧѧال 
وكان التوريѧد قѧد تѧم فѧى  ،الأصناف الموردة وفقاً للعقد فى المدة الواقعة بين تقديم العطاء وآخر موعد للتوريد

غضون المدة المحددة له فيسوى الفѧرق تبعѧاً لѧذلك بشѧرط أن يثبѧت المѧورد أنѧه أدى الرسѧوم والضѧرائب علѧى 
أما فى حالة مѧا إذا كѧان التعѧديل بѧالنقص فتخصѧم قيمѧة  ،الأصناف الموردة على أساس الفئات المعدلة بالزيادة

 ى الرسوم على أساس الفئات الأصلية قبل التعديل.الفرق من العقد إلا إذا أثبت المورد أنه أد

وكѧان تعѧديل فئѧات الضѧرائب والرسѧوم  ،وفى حالة التأخير فى التوريد عن المواعيد المحددة فى العقѧد
قد تم بعد ھذه المواعيѧد فѧإن المѧورد يتحمѧل عѧن الكميѧات المتѧأخرة كѧل زيѧادة فѧى الرسѧوم والضѧرائب المشѧار 

  أخير يرجع إلى القوة القاھرة أما النقص فيھا فتخصم قيمته من قيمة العقد.إليھا إلا إذا أثبت أن الت

  الفرع الثالث
  الدفعة المقدمة، وصرف الدفعات تحت الحساب

  

  نسب وإجراءات صرف الدفعة المقدمة
 )٩٠مادة (

يجوز بموافقة السلطة المختصة صرف دفعة مقدمة فى العقود التى تتطلب طبيعتها ذلـك 
 تى:الطرح، وعلى النحو الآوفقاً لشروط 

 %) من قيمة التعاقد فى التعاقدات التى ترى الجھة الإدارية ضرورة لذلك.٢٥بما لا يجاوز ( -١

%) من قيمة التعاقد فى التعاقѧدات التѧى تѧتم مѧع المشѧروعات المتوسѧطة والصѧغيرة ٥٠بما لا يجاوز ( -٢
 ومتناھية الصغر.
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وغيѧر مقتѧرن ذاتھمѧا والعملѧة بالقيمѧة مقابل خطاب ضѧمان بنكѧى معتمѧد  ةالمقدم ةكون الدفعتعلى أن 
 لتلك المبالغ. الفعليالمفعول حتى تاريخ الاستحقاق  ساريبأى قيد أو شرط ويكون 

 ) من القانون.٧٤%) من قيمة التعاقد فى التعاقدات التى تتم وفقاً للمادة (٢٥بما لا يجاوز ( -٣

 ) من القانون.٧٨التعاقد فى التعاقدات التى تتم وفقاً للمادة (%) من قيمة ٢٥بما لا يجاوز ( -٤

يجوز تجاوز النسب الواردة بھذه المادة فى الحالات التى ترى الجھة الإدارية ضѧرورة لѧذلك شѧريطة و
 .قبل الطرح الحصول على موافقة وزير المالية

والمواصѧفات وطلѧب تحديѧد يجب على الجھة الإدارية تضمين نسبة الدفعة المقدمة بكراسѧة الشѧروط و
أوجه صرفھا وفى حالة عدم تضمينھا فيعد ذلك بمثابѧة عѧزوف منھѧا عѧن مبѧدأ إقرارھѧا ويتعѧين علѧى أصѧحاب 
العطاءات عدم تجاوز تلك النسبة، ويستبعد كل عطاء يخالف ذلك، وفى حالة إذا ما تبين للجھѧة الإداريѧة أثنѧاء 

دفعة المقدمة يتم تسѧييل خطѧاب الضѧمان مقابѧل الدفعѧة المقدمѧة، التنفيذ عدم الالتزام بأوجه الصرف المحددة لل
مѧن قيمѧة الدفعѧة المقدمѧة فѧى العقѧود  شѧراؤهويراعى فى مقاولات الأعمال عدم صرف فروق الأسعار لمѧا يѧتم 

 التى تتطلب ذلك.

فيھا بدايѧة العقѧد معلقѧة علѧى تحقѧق أكثѧر مѧن واقعѧة مѧن بينھѧا صѧرف الدفعѧة  تكونفى الحالات التى و
 ةكѧون الدفعѧتويجب فى جميع الحالات أن  ،لمقدمة فيراعى ألا يتم صرفھا إلا بعد تحقق جميع الوقائع الأخرىا

ѧѧد،  ةالمقدمѧѧا التعاقѧѧتم فيھѧѧى يѧѧة التѧѧنة الماليѧѧن السѧѧة عѧѧة الإداريѧѧة الجھѧѧة بموازنѧѧادات المدرجѧѧدود الاعتمѧѧى حѧѧف
  وعليھا التأكد من ذلك مسبقاً وقبل الطرح.

  ت الحسابالسداد وصرف دفعات تح
  )٩١مادة (

تلتѧѧزم إدارة التعاقѧѧدات بمتابعѧѧة تنفيѧѧذ العقѧѧود للتأكѧѧد مѧѧن توريѧѧد أو تنفيѧѧذ محѧѧل التعاقѧѧد والتحقѧѧق مѧѧن 
إجѧѧѧراءات الفحѧѧѧص والاسѧѧѧتلام وتسѧѧѧجيل الفѧѧѧواتير والمسѧѧѧتندات ومتابعѧѧѧة إرسѧѧѧالھا إلѧѧѧى الإدارة الماليѧѧѧة لاتخѧѧѧاذ 

 إجراءات الصرف.

وبمѧا لا يجѧاوز ثلاثѧين  ،فѧى أقѧرب وقѧت ممكѧنأو الخѧدمات المѧؤداة  ،يصرف ثمن الأصѧناف المѧوردةو
يوماً تحسب من تاريخ الفحص والقبول والاعتماد، وفى الحالات التى يتضمن فيھا التعاقѧد أن يѧتم سѧداد الѧثمن 

فيجب على الجھة الإداريѧة اتخѧاذ مѧا يلѧزم نحѧو إجѧراء فحѧص الأصѧناف والتحقѧق مѧن  ،مقابل استلام الأصناف
 ھا للمواصفات المتعاقد على أساسھا وذلك قبل الاستلام وسداد الثمن.مطابقت

وفى مقاولات الأعمال تصرف للمقاول دفعات تحت الحساب تبعاً لتقѧدم العمѧل وذلѧك خѧلال سѧتين يومѧاً 
ѧا بمراجعѧزم خلالھѧا تلتѧى من تاريخ تقديمه المستخلص لھѧد وفѧروط التعاقѧوارد بشѧو الѧى النحѧتندات علѧة المس

  الوفاء بقيمة ما يتم اعتماده، ويكون صرف الدفعات تحت الحساب على النحو الآتى: لھاحالة قبو

%) من القيمة المقررة للأعمال التى تم تنفيѧذھا فعѧلاً مطابقѧة للشѧروط والمواصѧفات ٩٥بواقع نسبة ( -١
%) ٥يجѧѧوز صѧѧرف نسѧѧبة الѧѧـ(و ،مѧѧن صѧѧاحب العطѧѧاء المقѧѧدمجѧѧدول الوذلѧѧك مѧѧن واقѧѧع الفئѧѧات الѧѧواردة ب

أو  ،لمواجھѧѧة أيѧѧة عيѧѧوب أو ملاحظѧѧات فѧѧى الأعمѧѧال يُقصѧѧر المقѧѧاول فѧѧى اصѧѧلاحھا يѧѧة والمحتجѧѧزةالباق
تلافيھا لحين الاستلام المؤقت وذلك نظير خطاب ضمان معتمد من أحد البنوك المحليѧة ينتھѧى سѧريانه 

 بعد مضى ثلاثين يومًا من تاريخ حصول الاستلام المؤقت. 
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رة للمواد التى وردھا المقاول لاستعمالھا فى العمل الدائم والتѧى %) من القيمة المقر٧٥بواقع نسبة ( -٢
بالعقѧѧد بشѧѧرط أن تكѧѧون مطابقѧѧة للشѧѧروط  عليѧѧهيحتاجھѧѧا العمѧѧل فعѧѧلاً وفقѧѧاً للبرنѧѧامج الزمنѧѧى المتفѧѧق 

وذلѧك  ،الѧلازم الفعلѧيوأن تكون مشونة بموقع العمل فى حالة جيدة بعد إجѧراء الجѧرد  ،وموافقًا عليھا
من واقع فئات العقد، وتعامل كالمشونات المواد التى تѧورد لموقѧع العمѧل صѧالحة للتركيѧب إلѧى أن يѧتم 

  تركيبھا.

بعد اسѧتلام الأعمѧال مؤقتѧًا تقѧوم اللجنѧة المختصѧة بالإشѧراف بتحريѧر الكشѧوف الختاميѧة بقيمѧة جميѧع  -٣
بعѧد خصѧم المبѧالغ التѧى سѧبق  الأعمال التى تمت فعلاً ويصرف للمقاول عقب ذلك مباشѧرة مѧا تسѧتحقه

  مبالغ أخرى مستحقة عليه. أىصرفھا على الحساب أو 

علѧѧى ذلѧѧك يسѧѧوى  ةالدالѧѧالمسѧѧتندات عنѧѧد اسѧѧتلام الأعمѧѧال نھائيѧѧًا بعѧѧد مѧѧدة الضѧѧمان وتقѧѧديم المقѧѧاول و
 الحساب النھائى ويدفع للمقاول باقى حسابه بما فى ذلك التأمين النھائى أو ما تبقى منه.

 لباقى العقود يكون الصرف وفقاً لما اشتملت عليه شروط التعاقد.أما بالنسبة 

وفى جميع الأحوال، إذا لم يتم الوفاء بالمبѧالغ المسѧتحقة للمتعاقѧد فѧى المواعيѧد المحѧددة بالعقѧد تلتѧزم 
أو المسѧتخلص المعتمѧد عѧن فتѧرة  ،الجھة الإدارية بأن تؤدى للمتعاقد ما يعѧادل تكلفѧة التمويѧل لقيمѧة المطالبѧة

التأخير وفقًا لسعر الائتمان والخصم المعلن من البنك المركزى وقت المحاسبة شريطة تقديم مستندات رسمية 
  بالمبلغ المطالب به، ويحال المتسبب للتحقيق مع تحميله بقيمة ذلك.

  الفرع الرابع
  تحصيل المستحقات

  

  تحصيل المستحقات فى عقود البيع
  )٩٢مادة (

%) مѧن ثمѧن البيѧع بمجѧرد ٣٠فى عقود بيع المنقولات يجѧب علѧى مѧن يرسѧو عليѧه المѧزاد أن يسѧدد (
رسو المزاد، وفى حالة عدم السداد يكون التأمين المؤقت مѧن حѧق الجھѧة الإداريѧة، ويسѧدد بѧاقى الѧثمن خѧلال 

تتطلب بحسѧب طبيعتھѧا أن اليوم التالى لرسو المزاد عليه، فيما عدا الحالات التى تاريخ خمسة عشر يوماً من 
يتم تسليم المبيع على دفعات فيتم سداد قيمة كل دفعة بالكامل قبل الموعد المحѧدد لاسѧتلامھا ولا تسѧوى نسѧبة 

%) المشار إليھا بالبند السابق إلا عند استلام آخر دفعة من المبيع على أن ينص على ذلѧك فѧى شѧروط ٣٠الـ(
 المزايدة.

روعات التى ليس لھا الشخصية الاعتبارية يجب على من يرسѧو عليѧه وفى عقود بيع العقارات والمش
%) من القيمة الراسى بھا عملية البيع فور الرسو عليه ويستكمل باقى الѧثمن خѧلال فتѧرة لا ١٠المزاد سداد (

  تجاوز ثلاثة أشھر من تاريخ إخطاره باعتماد البيع.

رات والمشѧѧروعات الكبѧѧرى أن تتضѧѧمن ويجѧѧوز اسѧѧتثناء وبموافقѧѧة السѧѧلطة المختصѧѧة بالنسѧѧبة للعقѧѧا
شروط الطرح سداد باقى الثمن على دفعات يتم تحديدھا وفى ھذه الحالة يستحق عنھا عائد يعادل سعر الفائدة 
المعلن من البنك المركزى وقت السداد وذلك عن المدة من تاريخ الاستحقاق وحتى تѧاريخ السѧداد مѧع مراعѧاة 

 لا بعد سداد كافة مستحقات الجھة الإدارية.عدم اتخاذ إجراءات نقل الملكية إ

فإذا تأخر مѧن رسѧا عليѧه المѧزاد عѧن أداء بѧاقى الѧثمن خѧلال المѧدة المحѧددة بھѧذه المѧادة يصѧبح العقѧد 
وفقѧѧاً للقواعѧѧد إجѧѧراءات قضѧѧائية مѧѧع تحميلѧѧه بمقابѧѧل تѧѧأخير يعѧѧادل الفائѧѧدة  أىمفسѧѧوخاً دون حاجѧѧة إلѧѧى اتخѧѧاذ 
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، وفى حالة عدم السداد يتم اتخاذ الإجѧراءات المنصѧوص عنھѧا )٢(تاريخ السدادفى  المدنيالمقررة فى القانون 
  .خلال بحق الجھة الإدارية فى الرجوع على المشترى بالتعويض اللازمالإودون ، ) من القانون٥١بالمادة (

                                                            

استبدال (سعر الفائدة المعلن من البنك المركزى) بـ(وفقاً للقواعѧد المقѧررة فѧى القѧانون المѧدنى) وذلѧك بنѧاءً تم  -٢
) حكمѧاً مفѧاده تحميѧل مѧن ٩٥تضѧمنت الفقѧرة الأخيѧرة مѧن المѧادة ( :بمجلس الدولѧة قسم التشريع تعقيبعلى 

رسا عليه المزاد وتأخر فى أداء باقى الثمن خلال المدة المحددة بھذه المادة بمقابل تأخير يعѧادل سѧعر الفائѧدة 
فѧى  ) حكماً مفاده أنѧه٩٦المعلن من البنك المركزى فى تاريخ السداد، كما تضمنت الفقرة الأخيرة من المادة (

حالѧѧة تجѧѧاوز المѧѧدة المحѧѧددة لسѧѧداد القيمѧѧة الإيجاريѧѧة أو مقابѧѧل الانتفѧѧاع أو الاسѧѧتغلال تسѧѧتحق الجھѧѧة الإداريѧѧة 
تعويضاً يعادل سعر الائتمان والخصم المعلن من البنك المركزى المصرى، وقد استعرض القسم نص المادتين 

) مبѧدأ مفѧѧاده إذا كѧان محѧѧل ٢٢٦لمѧادة () مѧن القѧانون المѧѧدنى، فتبѧين لѧه أن المشѧѧرع قѧرر فѧѧى ا٢٢٧، ٢٢٦(
الالتزام مبلغاً من النقود وكان معلومات المقدار وقت الطلب وتأخر المدين فى الوفاء به، كان ملزماً بأن يدفع 
للدائن على سبيل التعويض عن التأخر فوائد قدرھا أربعة فى المائة فѧى المسѧائل المدنيѧة وخمسѧة فѧى المائѧة 

) للمتعاقѧدين أن ٢٢٧كما أجاز فѧى المѧادة ( –وھذا كله ما لم ينص القانون على غيره  فى المسائل التجارية،
يتفقѧѧا علѧѧى سѧѧعر آخѧѧر للفوائѧѧد سѧѧواء أكѧѧان ذلѧѧك فѧѧى مقابѧѧل تѧѧأخير الوفѧѧاء أم فѧѧى أيѧѧة حالѧѧة أخѧѧرى تشѧѧترط فيھѧѧا 

السѧѧعر وجѧѧب الفوائѧѧد، علѧѧى ألا يزيѧѧد ھѧѧذا السѧѧعر علѧѧى سѧѧبعة فѧѧى المائѧѧة فѧѧإذا اتفقѧѧا علѧѧى فوائѧѧد تزيѧѧد علѧѧى ھѧѧذا 
تخفيضھا إلى سبعة فى المائة وتعين رد ما دفع زائداً على ھذا القدر، وقد استبان للقسم أن الفقѧرتين المشѧار 
إليھما قد تضمنتا تقرير فوائد تعادل سعر الفائدة المعلن من البنك المركزى أو سعر الائتمѧان والخصѧم المعلѧن 

بѧاقى الѧثمن عѧن المѧدة المحѧددة بѧنص المѧادة وحѧال تجѧاوز من البنك المركزى حال تأخير المتزايѧد عѧن سѧداد 
المدة المحددة لسداد القيمة الإيجارية أو مقابل الانتفاع أو الاسѧتغلال، وإذ خѧلا قѧانون التعاقѧدات التѧى تبرمھѧا 
الجھѧѧات العامѧѧة المشѧѧار إليѧѧه مѧѧن تقريѧѧر ھѧѧذه الفوائѧѧد فѧѧى أى مѧѧن ھѧѧاتين الحѧѧالتين، فمѧѧن ثѧѧم لا يجѧѧوز للائحѧѧة 

ية أن تنشئ للجھة الإدارية حقاً لم يحوله أياھا القانون الذى صدرت بالاستناد إليѧه أو تُعѧدل مѧن أحكѧام التنفيذ
القانون المدنى لأنھا فى مرتبة أدنى من القانون الذى تستمد منѧه مشѧروعيتھا بمѧا يجعѧل مѧا أوردتѧه فѧى ھѧذا 

فѧى القѧانون المѧدنى فѧى شѧأن تحديѧد سѧعر الشأن معدوم الأثر لا يعتد به ويتعѧين الرجѧوع إلѧى القواعѧد العامѧة 
جلسѧѧѧѧة  –ق ٨١لسѧѧѧѧنة  ٤٦٤الفائѧѧѧѧدة (يراجѧѧѧѧع فѧѧѧѧى ھѧѧѧѧذا المعنѧѧѧѧى حكѧѧѧѧم محكمѧѧѧѧة الѧѧѧѧنقض فѧѧѧѧى الطعѧѧѧѧن رقѧѧѧѧم 

)، بحسبانھا قواعد تتعلق بالنظام العام التى لا يجѧوز الاتفѧاق علѧى مخالفتھѧا ولا تلحقھѧا إجѧازة ٢٤/٢/٢٠١٨
قاً (يراجع فتѧوى الجمعيѧة العموميѧة لقسѧمى الفتѧوى والتشѧريع ويقع كل اتفاق على مخالفتھا باطلاً بطلاناً مطل

)، وعليѧѧه خلѧѧص القسѧѧم إلѧѧى اسѧѧتبدال عبѧѧارة ٢٤/١٠/٢٠١٨، جلسѧѧة ٣٢/٢/٤٧١٩، ملѧѧف رقѧѧم ١٥١٩رقѧѧم 
(الفائѧѧدة وفقѧѧاً للقواعѧѧد المقѧѧررة فѧѧى القѧѧانون المѧѧدنى) بعبѧѧارة (سѧѧعر الفائѧѧدة المعلѧѧن مѧѧن البنѧѧك المركѧѧزى وقѧѧت 

)، وبعبѧѧارة (سѧѧعر الائتمѧѧان والخصѧѧم المعلѧѧن مѧѧن البنѧѧك ٩٥ة الأخيѧѧرة مѧѧن المѧѧادة (السѧѧداد) الѧѧواردة بѧѧالفقر
) حكماً مفѧاده ٩٥)، كما تضمنت الفقرة الأخيرة من المادة (٩٦المركزى) الواردة بالفقرة الأخيرة من المادة (

ѧة حѧة الإداريѧاً للجھѧدادھا حقѧزاد بسѧن أداء أن تصبح المبالغ التى قام المتعاقد الذى رسا عليه المѧأخره عѧال ت
بѧѧاقى الѧѧثمن خѧѧلال المѧѧدة المحѧѧددة بھѧѧذه المѧѧادة ويصѧѧبح العقѧѧد مفسѧѧوخاً دون حاجѧѧة إلѧѧى اتخѧѧاذ أيѧѧة إجѧѧراءات 

) من القانون المدنى والتى تنص على أنه: "إذا فسѧخ العقѧد أعيѧد ١٦٠قضائية، وقد استعرض القسم المادة (
ا استحال ذلك جاز الحكم بتعويض"، فاستبان له أن الفسخ المتعاقدان إلى الحالة التى كانا عليه قبل العقد، فإذ

قضائياً كان أو اتفاقياً أو قانونياً، يترتѧب عليѧه انعѧدام العقѧد فيعتبѧر كѧأن لѧم يكѧن، وبھѧذا يعѧود المتعاقѧدات إلѧى 
سѧخ، رد الحالة التى كانا عليھا قبل العقد؛ فيرد كل منھما ما تسلم بمقتضى ھذا العقد؛ فѧإذا كѧان العقѧد بيعѧاً وفُ 

المشترى المبيع إلى البائع، ورد البائع الثمن إلى المشترى، ويѧُرد المبيѧع بثمراتѧه والѧثمن بفوائѧده القانونيѧة، 
وذلك كله مѧن وقѧت المطالبѧة القضѧائية طبقѧاً للقواعѧد العامѧة، وللѧدائن الѧذى أجيѧب إلѧى فسѧخ العقѧد أن يرجѧع 

ذ التزامѧه راجعѧاً إلѧى خطئѧه، والتعѧويض ھنѧا يُبنѧى علѧى بالتعويض على المدين إذا كان عدم قيام المدين بتنفي
المسئولية التقصѧيرية لا المسѧئولية العقديѧة (مؤلѧف الوسѧيط فѧى القѧانون المѧدنى المشѧار إليѧه، الجѧزء الأول/ 

)، ولما كѧان الѧنص المعѧروض قѧد تضѧمن تقريѧر حѧق الجھѧة الإداريѧة فѧى ٦٣٨: ٦٠٨مصادر الالتزام من صـ
تى قام المتزايد بسدادھا علѧى الѧرغم مѧن قيامھѧا بفسѧخ العقѧد واعتبѧاره كѧأن لѧم يكѧن، ومѧا الاحتفاظ بالمبالغ ال

يترتب على ذلك من أن يعود المتعاقد أن إلى الحالة التى كانا عليھا قبل العقد، فإن ذلك يعد اعتѧداء علѧى حѧق 
مѧن الدسѧتور، وعليѧه  )٣٥، ٣٣الملكية الخاصة، ويضحى مشوباً بشبھة عدم الدستورية لمخالفته المادتين (

  ارتأى القسم حذف عبارة (تصبح المبالغ المدفوعة منه حقاً للجھة الإدارية) من ھذه الفقرة.
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  تحصيل المستحقات فى عقود التأجير أو الترخيص
  )٩٣مادة (

أو الترخيص  ،والمشروعات التى ليس لھا الشخصية الاعتباريةفى عقود تأجير المنقولات والعقارات 
أو باستغلال العقارات والمشروعات بما فى ذلك المنشآت السياحية والمقاصف يجب على من يرسو  ،بالانتفاع

%) مѧѧن ١٠عليѧѧه المѧѧزاد فѧѧى العقѧѧود التѧѧى لا تزيѧѧد مѧѧدتھا عѧѧن ثѧѧلاث سѧѧنوات أن يقѧѧدم تأمينѧѧاً نھائيѧѧاً بمѧѧا يعѧѧادل (
الكلية الراسى بھا المزاد عن مدة العقد بالكامل وذلك فور رسѧو المѧزاد، ويجѧب أن يظѧل التѧأمين سѧارياً القيمة 

طѧѧوال مѧѧدة العقѧѧد، فѧѧإذا زادت مѧѧدة العقѧѧد علѧѧى ثѧѧلاث سѧѧنوات يحسѧѧب التѧѧأمين النھѧѧائى الواجѧѧب تقديمѧѧه بواقѧѧع 
)١٠ѧل بدايѧأمين قبѧذا التѧدد ھѧى، ويجѧنوات الأولѧثلاث سѧن الѧد عѧة أو %) من قيمة العقѧنوات التاليѧثلاث سѧة ال

 الفترة المتبقية من العقد أيھما أقل، وذلك بمراعاة الزيادة السنوية فى قيمة التعاقد المنصوص عليھا بالعقد.

 علѧىأو الاسѧتغلال  ،أو مقابѧل الانتفѧاع ،ويراعى تضمين شروط الطرح طريقѧة سѧداد القيمѧة الإيجاريѧة
الأكثر مѧن بدايѧة المѧدة المحѧددة لѧذلك، وفѧى حالѧة تجѧاوز ھѧذه المھلѧة أن يتم السداد خلال ثلاثة أيام عمل على 

، وذلѧك عѧن الفتѧرة مѧن المѧدنيالفائدة وفقاً للقواعد المقررة فى القانون تستحق الجھة الإدارية تعويضاً يعادل 
ѧا بالمѧوص عنھѧراءات المنصѧاذ الإجѧتم اتخѧداد يѧدم السѧادة تاريخ الاستحقاق وحتى تاريخ السداد، وفى حالة ع

  بالتعويض اللازم.  المتعاقدخلال بحق الجھة الإدارية فى الرجوع على الإودون  ،) من القانون٥١(

  الفرع الخامس
  تعديل حجم العقد أو قيمته

  

  تعديل حجم العقد
  )٩٤مادة (

يجѧѧب علѧѧى الجھѧѧة الإداريѧѧة تحديѧѧد احتياجاتھѧѧا الفعليѧѧة والضѧѧرورية لسѧѧير العمѧѧل علѧѧى أسѧѧاس دراسѧѧة 
مѧѧا يوجѧѧب تعѧѧديل العقѧѧد فيѧѧتم التعѧѧديل بمѧѧا لا يجѧѧاوز أثنѧѧاء التنفيѧѧذ إذا اسѧѧتجد  ومѧѧع ذلѧѧكواقعيѧѧة وموضѧѧوعية، 

ى العقѧود مѧع تضѧمين %) من كمية كل بند لباق١٥وبما لا يجاوز ( ،%) من كمية كل بند لعقود المقاولات٢٥(
أو التنفيذ  ،للتوريد ،بحسب الأحوال ،شروط الطرح مضمون ذلك مع تعديل المدة المناسبة أو البرنامج الزمنى

 وبما يتناسب مع حجم التعديل على أن تراعى إدارة التعاقدات الآتى:

 وجود ضرورة وأسباب داعمة لتلك التعديلات. -١

 على التعديل.أو مجلس الوزراء، بحسب الأحوال،  ،الحصول على موافقة السلطة المختصة -٢

والأسعار المتعاقѧد ذاتھا والمواصفات  ذاته وبالشروط أن تكون تلك التعديلات على بنود العقد الأصلى -٣
 عليھا.

 إعداد ملحق للعقد متضمناً تلك التعديلات. -٤

 الحصول من الادارة المالية على سماح البند فى حالة التعديل بالزيادة. -٥

 ولا يدخل فيھا مدة الضمان. ،ون التعديل خلال مدة تنفيذ العقدأن يك -٦

 على ألا يؤثر ذلك على أولوية المتعاقد فى ترتيب عطائه. -٧
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على أن تتولى إدارة التعاقدات توثيق تلك التعديلات والمستندات المؤيѧدة لھѧا وحفظھѧا بملѧف العمليѧة، 
  بوابة التعاقدات العامة. ويتم النشر عن القيمة النھائية للعقد بعد التعديل على

  معادلة تغير الأسعار فى عقود مقاولات الأعمال واشتراطات تطبيقها
 )٩٥مادة (

فى عقود مقاولات الأعمال التى تكون مدة تنفيذھا ستة أشھر فѧأكثر، تلتѧزم إدارة التعاقѧدات فѧى نھايѧة 
أو الخفѧض فѧى تكѧاليف بنѧود العقѧد التѧى طѧرأت بعѧد  ،كل ثلاثة أشѧھر تعاقديѧة بتعѧديل قيمѧة العقѧد وفقѧًا للزيѧادة

بحسѧب  أو بعد تاريخ التعاقد المبنى على أمر الإسناد بالاتفاق المباشѧر، ،التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية
  ويكون ھذا التعديل ملزماً للطرفين ويقع باطلاً كل اتفاق يخالف ذلك. الأحوال،

سѧѧѧبة المقѧѧاول علѧѧѧى فѧѧѧروق الأسѧѧعار رفعѧѧѧاً أو خفضѧѧѧاً وفقѧѧѧاً ويكѧѧون حسѧѧѧاب التغيѧѧѧر فѧѧى الأسѧѧѧعار ومحا
  للتعريفات والمعادلة والقواعد الآتية:

: التعريفات:   أولاً
المدة المحددة لإنجاز الأعمال محسوبة من تاريخ تسليم الموقع خاليѧاً مѧن الموانѧع أو  مدة التنفيذ:

  لبدء التنفيذ أيھما أبعد. أو الرسومات المعتمدة اللازمة ،استلام المقاول الدفعة المقدمة

البنود أو مكوناتھا الخاضعة للتعديل التى تحددھا إدارة التعاقدات بمستندات الطرح  البنود المتغيرة:

 مواد خام ......إلخ) من واقع القائمة التى تعدھا وزارة الاسكان. –(عمالة 

البنѧود المتغيѧرة، بمراعѧاة ألا  النسبة التѧى يحѧددھا المقѧاول بعطائѧه لكѧل بنѧد أو مكوناتѧه مѧن المعامل:

 % أو الواحد الصحيح بالنسبة لكل بند أو مشتملاته.١٠٠تساوى (صفراً) ويقل مجموعھا عن 

أو المبلѧغ الواجѧب خصѧمه مѧن مسѧتحقاته  ،المبلѧغ المسѧتحق للمقѧاول قيمة التعـويض أو الخصـم:

 ً   اً.أو انخفاض ،نتيجة احتساب التغير فى أسعار البنود المتغيرة ارتفاعا

أو مكوناتѧѧه عنѧѧد المحاسѧѧبة  ،لسѧѧعر البنѧѧد القياسѧѧيالѧѧرقم  نســبة الزيــادة أو الخفــض فــى الأســعار:

أو الإسѧناد المباشѧر، بحسѧب الأحѧوال،  ،للسѧعر عنѧد تѧاريخ فѧتح المظѧاريف الفنيѧة القياسѧيمطروحاً منه الرقم 
أو الإسناد المباشر، بحسب الأحوال، وذلѧك مѧن  ،للسعر عند فتح المظاريف الفنية القياسيمقسوماً على الرقم 

 الصادرة من الجھاز المركزى للتعبئة العامة والإحصاء.للمنتجين واقع نشرة الأرقام القياسية 

 ثانياً: المعادلة: 

 xقيمة التعويض أو الخصѧم= قيمѧة الأعمѧال الخاضѧعة للتعѧديل مѧن واقѧع عطѧاء المقѧاول عنѧد التعاقѧد 
  يادة أو الخفض فى الأسعار.نسبة الز× معاملاتھا 

  ثالثاً: قواعد المحاسبة على فروق الأسعار:
أو مكوناتھا ضمن شروط الطرح مѧن واقѧع القائمѧة التѧى  ،تقوم إدارة التعاقدات بتحديد البنود المتغيرة -١

أو أمѧѧر الإسѧѧناد  ،تصѧѧدرھا وزارة الاسѧѧكان، وفѧѧى حالѧѧة عѧѧدم تحديѧѧدھا تلغѧѧى المناقصѧѧة أو الممارسѧѧة
 البت فيھا.  المباشر قبل
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المظѧѧروف الفنѧѧى معѧѧاملات تمثѧѧل أوزان عناصѧѧر التكلفѧѧة للبنѧѧود فѧѧى يجѧѧب أن يتضѧѧمن عطѧѧاء المقѧѧاول  -٢
المتغيرة أو مكوناتھا والتى حددتھا إدارة التعاقѧدات ضѧمن شѧروط الطѧرح ويѧتم التعاقѧد علѧى أساسѧھا، 

 وفى حالة عدم تضمين المقاول عطاءه تلك المعاملات يتم استبعاد العطاء.

ف قيمة المستخلص المعتمد فى المواعيد المحددة وفقاً لأسعار العقد دون انتظѧار لتطبيѧق معادلѧة تصر -٣
 فروق الأسعار.

٤-  ً أو مكوناتھѧا كѧل  ،أو خفضѧاً بالنسѧبة للبنѧود المتغيѧرة ،يحاسب المقاول على التعѧديل فѧى الأسѧعار رفعѧا
لمباشر، بحسب الأحوال، مع مراعѧاة أو الإسناد ا ،ثلاثة أشھر تعاقدية من تاريخ فتح المظاريف الفنية

 البرنامج الزمنى للتنفيذ وتعديلاته الذى يتفق عليه الطرفان.

٥-  ً أو خفضѧاُ خѧلال سѧتين يومѧاً علѧى الأكثѧر مѧن تѧاريخ تقѧديم  ،يحاسب المقاول على فروق الأسѧعار رفعѧا
رتيѧب عطائѧه المطالبة، يتم خلالھا مراجعة وصرف تلك الفروق، ويجب احتساب اولوية المتعاقѧد فѧى ت

 على باقى العطاءات الأخرى.ذاتھا وذلك بعد تطبيق المعادلة 

 لا تسرى معادلة تغير الأسعار وقواعد تطبيقھا فى أى من الحالات الآتية: -٦

 العقود التى تكون مدة تنفيذھا أقل من ستة أشھر ويتأخر تنفيذھا لسبب يرجع إلى المقاول.  - أ 

سѧѧتة أشѧѧھر، ويتѧѧأخر تنفيѧѧذھا لسѧѧبب يرجѧѧع إلѧѧى الجھѧѧة العقѧѧود التѧѧى تكѧѧون مѧѧدة تنفيѧѧذھا أقѧѧل مѧѧن   - ب 
الإدارية، وفى ھذه الحالة، تѧتم محاسѧبة المقѧاول علѧى الكميѧات التѧى تѧم تنفيѧذھا بعѧد السѧتة أشѧھر 

  وفقاً لمعدلات التضخم الصادرة من الجھاز المركزى للتعبئة العامة والإحصاء.

  الفرع السادس
  ستلامالتأخير فى تنفيذ العقد، والتقاعس عن الا

  

  التأخير فى تنفيذ العقد
  )٩٦مادة (

العمل على إزالة أيѧة عقبѧات أو مشѧكلات قѧد تѧؤدى إلѧى  ،بقدر الإمكان ،يتعين على مسئول إدارة العقد
وفѧѧى حالѧѧة حѧѧدوث تѧѧأخير فѧѧى  ،التѧѧأخير فѧѧى تنفيѧѧذ العقѧѧد سѧѧواء كѧѧان بسѧѧبب راجѧѧع للجھѧѧة الإداريѧѧة أو المتعاقѧѧد

أو فѧѧى تنفيѧѧذ العقѧѧد خѧѧارج عѧѧن إرادة المتعاقѧѧد فيجѧѧوز للسѧѧلطة المختصѧѧة لѧѧدواعى المصѧѧلحة  ،البرنѧѧامج الزمنѧѧى
العامة إعطائه مھلة لإتمام التنفيذ دون تحصيل مقابل تأخير منه، أمѧا إذا كѧان التѧأخير راجѧع للمتعاقѧد فيحصѧل 

 :الآتىذلك على النحو منه مقابل للتأخير يحسب من بداية المھلة وبما لا يجاوز النسب الواردة بالقانون و

 : الأعمال مقاولات فى - ١

%) مѧن ١%) من المدة الكلية للتنفيذ يحصل مقابل تѧأخير بنسѧبة (١إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة (  - أ 
 ، أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال.الختاميقيمة الأعمال أو 

بحسѧب  ،أو مѧن قيمѧة الجѧزء المتѧأخر، الختاميتٌزاد نسبة تحصيل مقابل التأخير من قيمة الأعمال أو   - ب 
 %) من المدة الكلية للتنفيذ.١٠لى (إلى أن تصل إوذاتھا مدة التأخير  بنسبة ،الأحوال

ѧ%) من المدة الكلية للتنفيذ يُ ١٠إذا جاوزت مدة التأخير نسبة (  - ج  %) ١٥ل مقابѧل التѧأخير بنسѧبة (حصَّ
 حسب الأحوال.، أو من قيمة الجزء المتأخر بالختاميمن قيمة الأعمال أو 
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 فى باقى العقود:  - ٢

ѧ%) من المدة الكلية لتنفيذ محѧل العقѧد يُ ٣إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة (  - أ  ل مقابѧل تѧأخير بنسѧبة حصَّ
 أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال. ،%) من قيمة العقد١(

ѧ%) من المدة الكلية لتنفيذ محѧل العقѧد يُ ٦إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة (  - ب  ل مقابѧل تѧأخير بنسѧبة حصَّ
 أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال. ،%) من قيمة العقد٢(

ل مقابل تѧأخير بنسѧبة حصَّ %) من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يُ ١٠إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة (  - ج 
 أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال. ،%) من قيمة العقد٣(

ل مقابل التѧأخير بنسѧبة حصَّ %) من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يُ ١٠نسبة ( إذا جاوزت مدة التأخير  -د 
  أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال. ،%) من قيمة العقد٥(

  التقاعس عن الاستلام
  )٩٧مادة (

يجب على الجھة الإدارية استلام محل التعاقد فى المواعيد المحѧددة بالعقѧد حѧال مطابقتھѧا للمواصѧفات 
والشѧѧروط المتفѧѧق عليھѧѧا بالعقѧѧد، وللمتعاقѧѧد حѧѧال تقѧѧاعس الجھѧѧة المتعاقѧѧدة عѧѧن الاسѧѧتلام التقѧѧدم بطلѧѧب للسѧѧلطة 
المختصѧѧة لتشѧѧكيل لجنѧѧة محايѧѧدة لدراسѧѧة أسѧѧباب التقѧѧاعس، وصѧѧورة منѧѧه لمكتѧѧب شѧѧكاوى التعاقѧѧدات العموميѧѧة 

 وذلك للمتابعة.

للطلѧب بتشѧكيل لجنѧة ثلاثيѧة متخصصѧة تلتزم السلطة المختصة خلال سبعة أيام من تѧاريخ اسѧتلامھا و
أو النقابات المھنية وغيرھا من جھات، ويكون اختيѧار أعضѧاء  ،أو الھيئات ،من جھات محايدة منھا الوزارات

اللجنة بناءً على ترشيح من جھة عملھم ويراعى ألا يكونوا قد سѧبق أن أبѧدوا رأيѧاً فѧى العمليѧة ولѧو فѧى ھيئѧة 
اتصل عملھم بالعملية خلال جميع مراحلھا، وتكون الجھѧة المتعاقѧدة طرفѧاً فѧى ، وألا يكون قد استشاريتقرير 

 اللجنة، ويجب أن يتضمن قرار السلطة المختصة موعد انتھاء اللجنة من أعمالھا.

تبدأ اللجنة أعمالھا فور صدور قرار تشكيلھا وسداد المتعاقد الأتعѧاب التѧى تحѧددھا الجھѧات الخارجيѧة 
الجھة بھѧا، وتقѧدم اللجنѧة تقريرھѧا خѧلال مѧدة زمنيѧة أقصѧاھا ثلاثѧون يومѧاً مѧن تѧاريخ  المشاركة فيھا وتخطره

أو  ،بيانѧات أىتشكيلھا ما لم تتطلب طبيعة العملية وحجمھا مدة تتجاوز ذلك، ولھا فى سبيل أداء عملھا طلѧب 
ن تقѧوم بمعاينѧة أو الاطلاع على مستندات واستيضѧاح مѧا تѧراه مѧن طرفѧى التعاقѧد، كمѧا يجѧوز لھѧا أ ،معلومات

 محل العقد إذا تطلب الأمر ذلك، ويكون تقريرھا ملزماً للطرفين.

تعرض اللجنة تقريرھا بنتيجة عملھا على السلطة المختصѧة لاعتمѧاده وإصѧدار القѧرار فѧى ضѧوء مѧا و
طريѧق انتھى إليه، وتتولى إدارة التعاقدات فور صدور القرار إخطار المتعاقد بكتاب يرسل بالبريد السريع عѧن 

بحسѧѧب الأحѧѧوال، ومتابعѧѧة  ،بالبريѧѧد الإلكترونѧѧى أو الفѧѧاكسذاتѧѧه فѧѧى الوقѧѧت  ويعѧѧززالھيئѧѧة القوميѧѧة للبريѧѧد، 
الإجѧѧراءات اللازمѧѧة لتنفيѧѧذ قѧѧرار السѧѧلطة المختصѧѧة وإنھѧѧاء إجѧѧراءات الاسѧѧتلام فѧѧى مѧѧدة زمنيѧѧة لا تجѧѧاوز مѧѧدة 

أن يرد للمتعاقد أتعѧاب اللجنѧة حѧال تبѧين  الفحص والاستلام المتفق عليھا مسبقاً بشروط الطرح والتعاقد، على
 تقاعس الجھة الإدارية، مع إحالة المتسبب للتحقيق وتحميله بأتعاب اللجنة.

وإذا تبѧѧين للجنѧѧة عѧѧدم التѧѧزام المتعاقѧѧد، تتخѧѧذ الجھѧѧة الإداريѧѧة حيالѧѧه الإجѧѧراءات ذات الصѧѧلة الѧѧواردة 
  بالقانون وھذه اللائحة.
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  الفرع السابع
  أو الجوازى، ووفاة المتعاقدفسخ العقد الوجوبى 

  

  الفسخ الوجوبى للعقد تلقائياً وشطب المتعاقد من سجل المتعاقدين
  )٩٨مادة (

  يجب على المتعاقد مع الجھة الإدارية تجنب موجبات فسخ العقد، وبصفة خاصة الآتى:

 بيانات أو مستندات غير صحيحة بالذات أو الواسطة وذلك بغرض الغش أو التلاعب. أىتقديم  -١

أو  ،التѧورط فѧى أيѧة ممارسѧات احتيѧال) مѧن القѧانون أو ٣٣المخالفة للحظر المنصوص عليه بالمادة ( -٢
أو الاتفѧاق  ،خѧرينحѧد أصѧحاب العطѧاءات الآأو منع أية منافسة لأ ،أو احتكار ومن ذلك التواطؤ ،فساد

بѧѧادئ وذلѧѧك بمѧѧا يخѧѧل بعدالѧѧة المنافسѧѧة المشѧѧروعة والاخѧѧلال بم ،معھѧѧم علѧѧى أغѧѧراض غيѧѧر مشѧѧروعة
الشѧѧفافية والمنافسѧѧة وتكѧѧافؤ الفѧѧرص، وغيѧѧر ذلѧѧك مѧѧن ممارسѧѧات تُخѧѧل بتطبيѧѧق أحكѧѧام القѧѧانون وھѧѧذه 

 اللائحة.

تتѧѧولى إدارة التعاقѧѧدات فسѧѧخ التعاقѧѧد تلقائيѧѧاً فѧѧى ھѧѧاتين الحѧѧالتين واعѧѧداد مѧѧذكرة للسѧѧلطة المختصѧѧة 
، علѧى أن تتѧولى المتعاقѧد أسѧم لمخاطبة إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولة للوقوف علѧى رأيھѧا فѧى شѧطب

الإدارة فور ورود رأى مجلس الدولѧة إخطѧار الھيئѧة العامѧة للخѧدمات الحكوميѧة بقѧرار الشѧطب لتتѧولى الھيئѧة 
 تى:متضمناً الآ دوريإصدار كتاب 

 أسم الجھة مصدرة القرار وتاريخ صدوره.  -أ 

 أسباب الشطب.  -ب 

 اريخ ورقم الملف ورقم السجل.بيانات كتاب إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولة من رقم وت  -ج 

 أسم صاحب العطاء أو المتعاقد المشطوب وبياناته.  -د 

 وغير ذلك من البيانات التى تراھا الھيئة لازمة.

مѧن خѧلال النشѧرات المصѧلحية وعلѧى بوابѧة  الѧدوريوتنشر الھيئة العامة للخѧدمات الحكوميѧة الكتѧاب 
ل، وتلتѧزم جميѧع الجھѧات الإداريѧة بقيѧد الممنѧوعين مѧن فى سجل الممنوعين من التعام وقيدهالتعاقدات العامة 

 التعامل فى السجل الخاص بذلك ويحظر التعامل معھم.

على طلب المتعاقد الذى شطب اسمه إعѧادة قيѧده إذا انتفѧى سѧبب الشѧطب بصѧدور قѧرار مѧن  ويتم بناءً 
بصѧدور حكѧم نھѧائى ببراءتѧه ممѧا  أو ،النيابة العامة بألا وجه لإقامة الدعوى الجنائيѧة ضѧده أو بحفظھѧا إداريѧًا

نسب إليه، على أن يعرض قرار إعѧادة القيѧد علѧى الھيئѧة العامѧة للخѧدمات الحكوميѧة لنشѧره بطريѧق النشѧرات 
  المصلحية وعلى بوابة التعاقدات العامة.

 الفسخ الجوازى للعقد أو التنفيذ على الحساب

  )٩٩مادة (
يتعين على المتعاقد بذل أقصѧى جھѧد للالتѧزام بتنفيѧذ التزاماتѧه التعاقديѧة وفقѧاً لمѧا اشѧتمل عليѧه العقѧد، 
وفى حاله إخلاله بأى شرط جوھرى تضمنته شروط العقد، فعلى إدارة التعاقدات استنفاد كافة البѧدائل الممكنѧة 
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صѧل إلѧى حلѧول منطقيѧة فعلѧى الإدارة وفѧى حالѧة عѧدم إمكانيѧة التو ،للوصول إلى حلول تتفق مѧع شѧروط العقѧد
  الآتيين: الإجراءيناتخاذ أحد المصلحة العامة المذكورة بما يحقق 

 المقرر التنفيذ فيھا.ذاتھا فسخ العقد وفى ھذه الحالة فلا يجوز إعادة طرح العملية فى السنة المالية  -١

أن الحاجة إلى تنفيذ ھذه العملية ما زالت قائمة على أن يتم التنفيѧذ  ما دامالتنفيذ على حساب المتعاقد  -٢
وذلѧѧك بإحѧѧدى الطѧѧرق القانونيѧѧة  ،المعلѧѧن عنھѧѧا والمتعاقѧѧد علѧѧى أساسѧѧھاذاتھѧѧا والمواصѧѧفات بالشѧѧروط 

 ) من القانون.٧المنصوص عليھا بالمادة (

  جرد الأعمال
 )١٠٠مادة (

ر كشѧѧف بالأعمѧѧال التѧѧى تمѧѧت يѧѧحريѧѧتم عمѧѧل جѧѧرد وتفسѧѧخ العقѧѧد، أو التنفيѧѧذ علѧѧى الحسѧѧاب فѧѧى حالѧѧة 
 ،وبالآلات والأدوات التى استحضرت والمھمات التى لم تستعمل والتѧى يكѧون قѧد وردھѧا المتعاقѧد بمكѧان العمѧل

موافقة السѧلطة المختصѧة علѧى الفسѧخ أو التنفيѧذ علѧى الحسѧاب ويكѧون ذلك الجرد خلال شھر من تاريخ يتم و
وبحضѧور المتعاقѧد بعѧد إخطѧاره أو مندوبيھا، بحسب الأحѧوال، الجھة الإدارية  من مسئول إدارة العقد،بمعرفة 

 منѧدوبيمسѧئول إدارة العقѧد، أو بالحضور ھو أو من يفوضه، ويثبت ھذا الجرد بموجب محضر يوقعه كل من 
يجѧرى أو لѧم يرسѧل منѧدوباً عنѧه ف ،أو مѧن يفوضѧه فѧإذا لѧم يحضѧر ،والمتعاقدالجھة الإدارية، بحسب الأحوال، 

فإذا لم يبد ملاحظاتѧه خѧلال أسѧبوع مѧن تѧاريخ  ،الجرد فى غيابه، وفى ھذه الحالة يخطر المتعاقد بنتيجة الجرد
والجھѧة الإداريѧة  ،إليه كان ذلك بمثابѧة إقѧرار منѧه بصѧحة البيانѧات الѧواردة فѧى محضѧر الجѧرد الإخطار وصول

أن تكѧون صѧالحة شѧريطة تمѧام الأعمѧال فقѧط مѧن ھѧذه المھمѧات إلا بالقѧدر الѧذى يلѧزم لإ شѧئغير ملزمѧة بأخѧذ 
  للاستعمال أما ما يزيد على ذلك فيكلف المتعاقد بنقله من محل العمل.

من مھماته فتقوم الجھة الإدارية ببيعھѧا لحسѧابه وخصѧم مѧا  المتبقيوفى حالة عدم قيام المتعاقد بنقل 
  تكبدته من مصروفات فى سبيل ذلك.  

 وفاة المتعاقد

  )١٠١مادة (
إنھاء العقد ورد التѧأمين النھѧائى للورثѧة يحق للجھة الإدارية  ،حالة وفاة المتعاقد أثناء تنفيذ العقد فى

  ما لم يكن لھا مطالبات قبل المتعاقد.

تشكل بقرار من السلطة المختصة لجنة لحصر الأعمال المنجزة وتكلفتھѧا وتحديѧد المبѧالغ المنصѧرفة و
ة له والأعمال المتبقية فى العقѧد، ويѧدعى لحضѧور أعمѧال اللجنѧة ممثѧل عѧن حتى تاريخ الوفاة والمبالغ المتبقي

 ورثة المتوفى.

ويجوز السماح للورثة أو ممثلھم حال تقديمѧه طلѧب بѧذلك وتѧوافر المقѧدرة الفنيѧة والماليѧة للاسѧتمرار 
فتѧرة لا تتجѧاوز المحددة به، شريطة أن يعينѧوا عѧنھم وكѧيلاً خѧلال ذاتھا والمواصفات  بالشروطفى تنفيذ العقد 

شھر من تاريخ الوفاة لإتمام الجزء غير المنفذ من العقد، وفى حالة عѧدم مقѧدرتھم أو عѧدم رغبѧتھم فѧى اتمѧام 
 عن طريق طرح عملية أخرى وفقاً لأحكام القانون وھذه اللائحة. المتبقيالعقد يتم محاسبتھم وتنفيذ الجزء 

جاز للجھة الإدارية انھѧاء العقѧد مѧع  ،ك وتوفى احدھمأما إذا كان العقد مبرم مع أكثر من متعاقد كشري
 رد التأمين النھائى ما لم يكن لھا مطالبات أو السماح لبقية الشركاء بتنفيذ بنود العقد.

إجѧѧراءات أخѧѧرى أو الالتجѧѧاء إلѧѧى  أىدون الحاجѧѧة إلѧѧى اتخѧѧاذ فѧѧى جميѧѧع الحѧѧالات يكѧѧون إنھѧѧاء العقѧѧد و
  القضاء.
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  (الفصل الخامس) 
  تنفيذ العقود شروط

  

  الفرع الأول
  الشروط العامة لتنفيذ العقود

  

  المدة المحددة للتوريد أو التنفيذ
  )١٠٢مادة (

فѧѧى عقѧѧود التوريѧѧدات تبѧѧدأ المѧѧدة المحѧѧددة للتوريѧѧد مѧѧن اليѧѧوم التѧѧالى لإخطѧѧار المѧѧورد سѧѧواء بالѧѧداخل أو 
على أن يتضѧمن أمѧر التوريѧد الأصѧناف والكميѧات والفئѧات  ،بالخارج بأمر التوريد إلا إذا اتفق على خلاف ذلك

  ومكان التسليم ومواعيد بدء التوريد وانتھائه.

وتبدأ المدة المحددة لتنفيذ عقود الأعمال من التاريخ الذى يسلم فيه الموقع للمقاول خالياً من الموانѧع 
رفين ومحرر من أصل وأربعѧة نسѧخ ويكون التسليم بموجب محضر يوقع من الط ،إلا إذا اتفق على خلاف ذلك

يسلم الأصل للإدارة المالية، ونسخة لإدارة التعاقدات لحفظھا بملف العملية، ونسخة للمقاول، ونسѧخة لѧلإدارة 
الطالبѧѧة أو المسѧѧتفيدة، ونسѧѧخة لѧѧلإدارة المشѧѧرفة علѧѧى التنفيѧѧذ، وإذا لѧѧم يحضѧѧر المقѧѧاول أو مѧѧن يفوضѧѧه لتسѧѧلم 

فى أمر الإسѧناد فيحѧرر محضѧر بѧذلك ويعتبѧر ھѧذا التѧاريخ موعѧدا لبѧدء تنفيѧذ  الموقع فى التاريخ الذى تحدد له
  العمل.

أمѧѧѧا بالنسѧѧѧبة لبѧѧѧاقى العقѧѧѧود فتبѧѧѧدأ المѧѧѧدة المحѧѧѧددة لتنفيѧѧѧذ العقѧѧѧد وفقѧѧѧاً لمѧѧѧا تضѧѧѧمنته كراسѧѧѧة الشѧѧѧروط 
  والمواصفات، والعقد.

  التزامات المتعاقد
  )١٠٣مادة (
أو الإسѧناد، وعليѧه  ،أو المواعيѧد المحѧددة بѧأمر التوريѧد ،يلتزم المتعاقد بتنفيѧذ محѧل العقѧد فѧى الميعѧاد

اتباع جميع القوانين واللوائح الحكومية والمحليѧة ذات الصѧلة بتنفيѧذ موضѧوع التعاقѧد كمѧا يكѧون مسѧئولاً عѧن 
أو  ،أو يѧرفض تنفيѧذ التعليمѧات ،حفظ النظѧام بموقѧع العمѧل وتنفيѧذ أوامѧر الجھѧة الإداريѧة بإبعѧاد كѧل مѧن يھمѧل

  .ذلكأو يخالف  ،غشيحاول ال

أو  ،أو أى شѧخص آخѧر ،أو حوادث الوفاة للعمال ،كما يلتزم المتعاقد باتخاذ كل ما يكفل منع الإصابات
أو الأفراد وتعتبر مسѧئوليته فѧى ھѧذه الحѧالات مباشѧرة دون تѧدخل للجھѧة الإداريѧة، الدولة، الإضرار بممتلكات 

يلѧزم لѧذلك مѧن اختبѧارات وغيرھѧا للتأكѧد مѧن صѧلاحية وعليه أن يتحرى بنفسѧه طبيعѧة الأعمѧال وعمѧل كѧل مѧا 
المواصفات والرسومات والتصميمات المعتمѧدة وعليѧه إخطѧار الجھѧة الإداريѧة فѧى الوقѧت المناسѧب بملاحظتѧه 

 عليھا ويكون مسئولا تبعًا لذلك عن صحة وسلامة جميع ما ورد بھا كما لو كانت مقدمة منه.

ѧѧات يكѧѧك الالتزامѧѧه بتلѧѧة إخلالѧѧى حالѧѧا وفѧѧوص عليھѧѧراءات المنصѧѧاذ الإجѧѧق اتخѧѧة الحѧѧة الإداريѧѧون للجھ
  بالقانون وھذه اللائحة.
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  التعامل مع المواد والمشونات
 )١٠٤مادة (

جميѧع المѧواد والمشѧونات المعتمѧدة والقطѧع والأدوات فѧإن  مع عدم الإخلال بحقѧوق الغيѧر حسѧن النيѧة
أو علѧى الأرض المشѧغولة بمعرفتѧه بقصѧد  ،العمѧل والآلات التى تكون قد استحضرت بمعرفѧة المتعاقѧد لمنطقѧة

 ،ولا يجوز نقلھѧا ،ھياستعمالھا فى تنفيذ محل العقد وكذلك جميع الأعمال والمنشآت الوقتية الأخرى تظل كما 
أو التصرف فيھا إلا بإذن الجھة الإدارية إلى أن يتم الاستلام المؤقت على أن تبقѧى فѧى عھѧدة المتعاقѧد وتحѧت 

أو  ،أو التلѧѧف ،حراسѧته ومسѧѧئوليته وحѧѧده ولا تتحمѧѧل الجھѧة الإداريѧѧة فѧѧى شѧѧأنھا أيѧة مسѧѧئولية بسѧѧبب الضѧѧياع
   أو غير ذلك. ،السرقة

لتشوين المواد القابلѧة للتلѧف بسѧبب العوامѧل الجويѧة وذلѧك ويجب على المتعاقد أن يھيئ مكاناً صالحاً 
  لوقايتھا منھا بطريقة توافق عليھا الجھة الإدارية.

  

  الفرع الثانى
  ، واستلام العقاراتشروط تنفيذ عقود توريد المنقولات

  

  تشكيل لجنة الفحص
 )١٠٥مادة (

برئاسѧѧة مѧѧدير المخѧѧازن أو تصѧѧدر السѧѧلطة المختصѧѧة قѧѧراراً بتشѧѧكيل لجنѧѧة لفحѧѧص الأصѧѧناف المѧѧوردة 
 ً أو المسѧتفيدة وأمѧين  ،وعضواً عѧن الإدارة الطالبѧة ،أو أكثر ،مسئول القسم المختص على أن تضم عضواً فنيا

أو أكثѧѧر مѧѧن الجھѧѧات الفنيѧѧة المختصѧѧة إذا رأت  ،بفنѧѧيالمخѧѧزن المخѧѧتص، ويجѧѧوز للجنѧѧة الفحѧѧص الاسѧѧتعانة 
اللجنѧѧة مѧѧن أعمالھѧѧا، ولا يجѧѧوز أن يشѧѧارك فѧѧى أعمѧѧال ضѧѧرورة لѧѧذلك، علѧѧى أن يحѧѧدد القѧѧرار مواعيѧѧد انتھѧѧاء 

أو إجѧѧراءات لجѧѧان البѧѧت، ويمكѧѧѧن  ،أو المواصѧѧفات الفنيѧѧѧة ،الفحѧѧص مѧѧن سѧѧبق وشѧѧارك فѧѧѧى اعѧѧداد الشѧѧروط
 الاستئناس برأيھم إذا تطلب الأمر ذلك.

 يكون الفحص وفقاً للمتطلبات ذات الصلة الواردة بشروط الطرح والعقد.و

أن تسترشد فى ذلك لھا لجنة الفحص، وأعضاء ى الخلافات التى تنشأ بين تفصل السلطة المختصة فو
  لجنة فحص أخرى أو الرجوع إلى الجھة التابع لھا العضو الفنى. برأي

  متابعة ورود الأصناف
 )١٠٦مادة (

يلتزم مدير المخازن طبقاً لأحكام العقد بمتابعة ورود الأصناف واستلامھا وإجراءات الفحص وتسجيل 
الفѧѧѧواتير والمسѧѧѧتندات المخزنيѧѧѧة ومتابعѧѧѧة إرسѧѧѧال المسѧѧѧتندات إلѧѧѧى الإدارة الماليѧѧѧة لاتخѧѧѧاذ إجѧѧѧراءات الصѧѧѧرف 

  وبمراعاة أحكام ھذه اللائحة.

مѧѧدير المخѧѧازن إخطѧѧار إدارة يتعѧѧين علѧѧى فѧѧى حالѧѧة إخѧѧلال المѧѧورد بѧѧأى شѧѧرط مѧѧن شѧѧروط التوريѧѧد و
  حكام ھذه اللائحة.التعاقدات فوراً بذلك لاتخاذ الإجراءات اللازمة وفقاً لأ
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  استلام الأصناف
 )١٠٧مادة (

أو المواعيѧد المحѧددة بالعقѧد خالصѧة جميѧع  ،يلتزم المورد بتوريد الأصناف المتعاقد عليھѧا فѧى الميعѧاد
أو العينѧѧѧات المعتمѧѧѧدة ويتسѧѧѧلم أمѧѧѧين المخѧѧѧزن  ،المصѧѧѧروفات والرسѧѧѧوم ومطابقѧѧѧة لأمѧѧѧر التوريѧѧѧد وللمواصѧѧѧفات

أو المقѧѧاس بحضѧѧور المѧѧورد أو مѧѧن يفوضѧѧه ويعطѧѧى عنѧѧه إيصѧѧالاً  ،أو الѧѧوزن ،المخѧѧتص مѧѧا يѧѧتم توريѧѧده بالعѧѧدد
ويقرر فيه حالѧة الأصѧناف فيھا مؤقتاً مختوماً بخاتم الجھة الإدارية موضحاً به اليوم والساعة التى تم التوريد 

مع لجنة الفحص فى موعد أقصاه يوم العمل التالى لاسѧتلام الأصѧناف ويخطѧر المѧورد وتجت ،من حيث سلامتھا
وعلѧى أمѧين المخѧزن المخѧتص  ،بموعد اجتماع اللجنة ليتمكن من حضور إجراءات الفحص والاستلام النھائى
 فور تسلمه الأصناف الموردة إخطار رئيس لجنة الفحص بذلك لاتخاذ اللازم.

علѧى  الأصناف الموردة من أصѧل وصѧورتين، وفѧى حالѧة قيامѧه بالتوريѧد بنѧاءً  ويلتزم بأن يقدم فاتورة
الفواتير مستندات تثبت قيمѧة إرفاق طلب الجھة الإدارية إلى جھة غير الجھة المتعاقد على التوريد إليھا يجب 

 مصروفات النقل الإضافية حتى يمكن رد ھذه المصروفات إليه.
اللازمѧين لفѧتح الطѧرود وتسѧليمھا إلѧى أمѧين المخѧزن أو لجنѧة  كما يلتزم علѧى حسѧابه بإحضѧار العمѧال

أو  ،أو بحضѧور مѧن يفوضѧه فѧى الموعѧد المحѧدد وفѧى حالѧة تخلفѧه فيكѧون لمѧدير المخѧازن ،الفحص بحضѧوره
لجنة الفحص الحق فى اتخاذ الإجراءات اللازمة على حساب المѧورد لتسѧلم الأصѧناف وتسѧليمھا إلѧى المخѧازن 

  اقتضى الأمر ذلك دون أن يكون للمورد حق الاعتراض.  وتصحيح الفاتورة إذا

  فحص الأصناف
  )١٠٨مادة (

تقوم لجنة الفحص بفحص نسب مئوية مختلفة تحدد بمعرفتھا وتحت مسئوليتھا حسب أھمية الصѧنف 
وبحيѧѧث تكѧѧون العينѧѧة ممثلѧѧة لѧѧه وتعتبѧѧر اللجنѧѧة مسѧѧئولة عѧѧن مطابقتѧѧه مѧѧن جميѧѧع الوجѧѧوه للمواصѧѧفات وللعينѧѧة 

، وتحرر محضѧر الفحѧص علѧى النمѧوذج المعѧد لѧذلك مѧن أصѧل وصѧورتين تبѧين فيѧه النسѧب المئويѧة المختومة
أو الرفض ثم  ،لمقادير الفحص التى فحصتھا وأسماء ومواصفات ومقادير الأصناف وأسباب التوصية بالقبول

 يقدم المحضر إلى السلطة المختصة للتصرف.
بѧين فѧѧى تقѧѧارير الفحѧص مѧѧا أسѧفر عنѧѧه عملھѧѧا يجѧب علѧѧى الجھѧات التѧѧى تقѧѧوم بفحѧص الأصѧѧناف أن تو

مقارناً بما ھو مدون بالشروط والمواصفات المتعاقѧد علѧى أساسѧھا وتلتѧزم الجھѧة الإداريѧة بالأخѧذ دائمѧا بھѧذه 
 النتائج ورفض الأصناف التى لا تطابق المواصفات أو العينات المتعاقد على أساسھا.

لفحص وفاتورة المورد وصѧورة أمѧر التوريѧد مѧع وفى حالة اعتماد قبول الصنف يرسل أصل محضر ا
إذن الإضѧѧافة علѧѧى النمѧѧوذج المعѧѧد لѧѧذلك إلѧѧى الإدارة الماليѧѧة وتحفѧѧظ صѧѧورة مѧѧن محضѧѧر الفحѧѧص مѧѧع صѧѧورة 
الفѧاتورة فѧى ملѧѧف خѧاص بѧإدارة المخѧѧازن وترسѧل الصѧورة الثانيѧѧة مѧع صѧورة إذن الإضѧѧافة إلѧى وحѧدة رقابѧѧة 

  المخزون.

  فحص العينات
 )١٠٩مادة (

عند ورود أصناف للمخازن ويكون قد سبق إرسال عينات عنھا عند تقديم العطاءات للفحص بالجھات 
المختصة فتؤخذ عينة منھا وتقسم إن أمكن قسمتھا إلى قسمين وإلا فتختار عينتان من ھذه الأصناف بحضور 

ѧد ختمھѧص بعѧة الفحѧيس لجنѧدى رئѧداھا لѧتفظ بإحѧه، ويحѧن يفوضѧورد أو مѧص والمѧة لجنة الفحѧاتم الجھѧا بخ
الإدارية وخاتم المѧورد، أمѧا العينѧة الأخѧرى فتخѧتم بخѧاتم الجھѧة الإداريѧة ويوقعھѧا عضѧوان مѧن أعضѧاء لجنѧة 
الفحص ويعمل محضر توقعه اللجنѧة والمѧورد أو مѧن يفوضѧه بѧأن ھѧذه العينѧة مطابقѧة للعينѧة المحفوظѧة لѧدى 
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عطائھا رقماً سرياً مѧع ذكѧر رقѧم وتѧاريخ نتيجѧة رئيس لجنة الفحص ثم ترسل إلى الجھة الفنية المختصة بعد إ
الفحѧѧص للعينѧѧة الأصѧѧلية للاسترشѧѧاد بھѧѧا عنѧѧد الفحѧѧص وعنѧѧد ورود نتيجѧѧة الفحѧѧص لعينѧѧة التوريѧѧد ترفѧѧق مѧѧع 

 مستندات الصرف.
فإذا تلفت العينة نتيجة الفحص فتتحمل الجھة الإدارية قيمتھا متѧى كانѧت مطابقѧة للمواصѧفات، أمѧا إذا 

 فليس للمورد أن يطالب الجھة بقيمتھا. ثبت عدم مطابقتھا
وإذا رفضت الأصناف الموردة الموضوع عليھا اسم الجھة الإدارية فيمحى اسم الجھة منھا قبل ردھѧا 

  للمورد.

  التباين فى مواصفات الأصناف
 )١١٠مادة (

%) عمѧѧا ھѧѧو مطلѧѧوب بالمواصѧѧفات ١٠يجѧѧوز قبѧѧول الأصѧѧناف إذا كانѧѧت نسѧѧبة التبѧѧاين لا تزيѧѧد علѧѧى (
متعاقد على أساسھا بشѧرط أن تكѧون الحاجѧة ماسѧة لقبѧول الصѧنف أو الأصѧناف رغѧم مѧا بھѧا مѧن تبѧاين وأن ال

 يكون السعر بعد الخفض مناسباً لمثيله فى السوق.
ويجب أن تقرر لجنة الفحص صلاحية الأصناف للأغѧراض المطلوبѧة مѧن أجلھѧا وأنѧه لѧن يترتѧب علѧى 

كمѧا تحѧدد اللجنѧة مقѧدار الخفѧض  للسبب ذاته،د سبق رفض عطاءات كون قيقبولھا ضرر بالجھة الإدارية ولا 
  فى الثمن المقابل للتباين.

أو أكثѧѧر مѧѧن الجھѧѧات الفنيѧѧة المختصѧѧة إذا رأت ضѧѧرورة لѧѧذلك  بفنѧѧيويجѧѧوز للجنѧѧة الفحѧѧص الاسѧѧتعانة 
  ويراعى الآتى:

%) يكѧون قبولھѧا بخصѧم مقѧدار الخفѧض فѧى ٢( حتىالأصناف التى تكون نسبة التباين فى مواصفاتھا  -١
 الثمن الذى قدرته اللجنة.

%) يكѧون قبولھѧا بخصѧم ٥( حتѧى%) ٢الأصناف التѧى تكѧون نسѧبة التبѧاين فѧى مواصѧفاتھا أكثѧر مѧن ( -٢
 %) من ھذا المقدار.٥٠مقدار الخفض فى الثمن الذى قدرته اللجنة مضافاً إليه مقابل تباين مقداره (

%) يكѧون قبولھѧا بخصѧم ١٠( حتѧى%) ٥الأصناف التى تكون نسبة التباين فى مواصѧفاتھا أكثѧر مѧن ( -٣
  %) من ھذا المقدار.١٠٠مقدار الخفض فى الثمن الذى قدرته اللجنة مضافا إليه مقابل تباين مقداره (

ھذا الخصم على أن يكون القبول بموافقة لجنة البت والسلطة المختصة وبشرط أن يقبل المورد كتابة 
  وإلا فيرفض الصنف وتطبق أحكام القانون وھذه اللائحة.

  رفض الأصناف
 )١١١مادة (

إذا رفضѧѧѧت لجنѧѧѧة الفحѧѧѧص صѧѧѧنفاً أو أكثѧѧѧر مѧѧѧن الأصѧѧѧناف المѧѧѧوردة أو وجѧѧѧد فيھѧѧѧا نقѧѧѧص أو مخالفѧѧѧة 
أو العينѧѧات المعتمѧѧدة يخطѧѧر المتعاقѧѧد بѧѧذلك كتابѧѧة بأسѧѧباب الѧѧرفض وبوجѧѧوب سѧѧحب الأصѧѧناف  ،للمواصѧѧفات

عنھا ويجب أن يتم ذلك الإخطار فور صدور قرار اللجنة فى ذات اليوم أو اليѧوم التѧالى  بًدلِ المرفوضة وتوريد 
تѧاريخ اليѧوم التѧالى  على الأكثر ويلتزم المتعاقد بسحب الأصناف المرفوضѧة خѧلال سѧبعة أيѧام علѧى الأكثѧر مѧن

%) مѧن ٥فإذا تأخر فى سحبھا فيكون للجھة الإدارية الحѧق فѧى تحصѧيل مصѧروفات تخѧزين بواقѧع ( ،لإخطاره
قيمة الأصناف عن كѧل أسѧبوع تѧأخير أو جѧزء منѧه لمѧدة أقصѧاھا أربعѧة أسѧابيع وبعѧد انتھѧاء ھѧذه المѧدة تتخѧذ 

القѧانون مسѧتحقاً لھѧا ويكѧون البيѧع وفقѧاً لأحكѧام  وتخصѧم مѧن الѧثمن مѧا يكѧون المتعاقѧدإجراءات بيعھا لحساب 
  ھذه اللائحة.و
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  توريد أصناف من الخارج
 )١١٢مادة (

عند ورود أصناف مباشرة من الخارج تقوم لجنة الفحص بمراجعتھا على الوارد بالفاتورة بعѧد التأكѧد 
محضѧѧر فحѧѧص عѧѧن ذلѧѧك علѧѧى مѧѧن سѧѧلامة الأختѧѧام والعلامѧѧات أو الصѧѧناديق الѧѧواردة بѧѧداخلھا الأصѧѧناف ويحѧѧرر 

أو تلف ثم يحرر عنѧه محضѧر خѧاص علѧى طلѧب  ،أو كسر ،النموذج المعد لذلك تثبت فيه ما قد تجده من نقص
أو المفقѧѧودة علѧѧى النمѧѧوذج المعѧѧد لѧѧذلك لاتخѧѧاذ الإجѧѧراءات اللازمѧѧة نحѧѧوه مѧѧع مراعѧѧاة  ،خصѧѧم الأصѧѧناف التالفѧѧة

ن على البضاعة حفظاً لحѧق الجھѧة الإداريѧة فѧى اسѧتيفاء المواعيد التى تحددھا شركات التأمين فى حالة التأمي
 به المتسبب فى فوات ھذه المواعيد. التزمقيمة التأمين وإلا 

أو  ،وتضاف الأصناف بالمخزن حسب الوارد بالفاتورة بغض النظر عمѧا تجѧده اللجنѧة فيھѧا مѧن نقѧص
  أو تلف. ،كسر

ف على النمѧوذج المعѧد لѧذلك وتجѧرى على أن يخصم مقدار النقص من العھدة بموجب طلب وإذن صر
 التسويات الحسابية اللازمة وفقاً للقواعد المالية المعمول بھا.

وفѧѧى حالѧѧة تعѧѧذر فѧѧتح الصѧѧناديق وإضѧѧافتھا حسѧѧب الѧѧوارد بالفѧѧاتورة لأسѧѧباب اضѧѧطرارية تقرھѧѧا كتابѧѧة 
  السلطة المختصة يتبع الآتى:

عليھا إجمالا بعھدة موظفين مسئولين بعѧد  ھيتضاف تلك الصناديق بأذون إضافة مؤقتة بالحالة التى  -١
  ختمھا بخاتم مدير المخازن بطريقة تضمن سلامة الأختام حتى يعاد فتحھا.

عنѧѧد اسѧѧتخراج أذون الإضѧѧافة المؤقتѧѧة السѧѧابق الإشѧѧارة إليھѧѧا ترافѧѧق صѧѧورة منھѧѧا مسѧѧتندات الصѧѧرف  -٢
  لإمكان إزالة المبالغ السابق الخصم بھا من الحساب المختص.

  اراتاستلام العق
 )١١٣مادة (

بعد اعتماد السلطة المختصة لأعمال اللجنة تتخذ إجراءات التعاقد على نقل الملكية أو الاستئجار وفقѧاً 
  للقوانين والقرارات المنظمة لذلك.

وعليھѧا التأكѧد مѧن مطابقتѧه  ،وتشكل لجنة متخصصة تضم العناصر الفنية لاستلام العقار محѧل التعاقѧد
  من جميع الوجوه لما تم التعاقد عليه.

  

  الفرع الثالث
  شروط تنفيذ عقود المقاولات

  

  الاختبارات والجسات
 )١١٤مادة (

يلتѧѧزم المقѧѧاول بѧѧأن يتحѧѧرى بنفسѧѧه طبيعѧѧة الأعمѧѧال وعمѧѧل كѧѧل مѧѧا يلѧѧزم لѧѧذلك مѧѧن اختبѧѧارات والجسѧѧات 
يѧѧة والرسѧѧومات الھندسѧѧية والتصѧѧميمات المعتمѧѧدة وعليѧѧه إخطѧѧار وغيرھѧѧا للتأكѧѧد مѧѧن صѧѧلاحية المواصѧѧفات الفن

عليھѧا ويكѧون مسѧئولا تبعѧًا لѧذلك عѧن صѧحة وسѧلامة جميѧع مѧا  بملاحظاتهإدارة التعاقدات فى الوقت المناسب 
  ورد بھا كما لو كانت مقدمة منه.
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  المقادير والأوزان
 )١١٥مادة (

ً  ھѧيالمقادير والأوزان الواردة بجداول الفئѧات   ،مقѧادير وأوزان تقريبيѧة قابلѧة للزيѧادة أو الѧنقص تبعѧا
لطبيعѧѧة العمليѧѧة والغѧѧرض منھѧѧا ھѧѧو بيѧѧان مقѧѧدار العمѧѧل بصѧѧفة عامѧѧة والمبѧѧالغ التѧѧى تسѧѧدد للمقѧѧاول تكѧѧون علѧѧى 

أو الرسѧومات  ،أساس الكميѧات التѧى تنفѧذ فعѧلاً سѧواء أكانѧت تلѧك الكميѧات أقѧل أم أكثѧر مѧن الѧواردة بالمقايسѧة
أو عѧن تغييѧرات أدخلѧت فѧى العمѧل  ،أو العجز عѧن خطѧأ فѧى حسѧاب المقايسѧة الابتدائيѧة ،لزيادةوسواء نشأت ا

  طبقا لبنود العقد.

 ويجب فى جميع الحالات ألا يؤثر ذلك على أولوية المقاول فى ترتيب عطائه.

بنفسѧه عѧن صѧحة المقѧادير والأوزان وتعتبѧر كѧل فئѧة مѧن الفئѧات  التحريويعتبر المقاول مسئولا عن 
المدرجة بجدول الفئات ملزمة للمقاول أثناء العقد وغير قابلة لإعادة النظѧر لأى سѧبب ولا يكѧون للمقѧاول حѧق 

 طلب مبالغ زيادة أو تعويضات بشأنھا.

ر العمѧѧل بالاشѧѧتراك مѧѧع ويقѧѧوم مھنѧѧدس الجھѧѧة الإداريѧѧة بعمليѧѧة القيѧѧاس أو الѧѧوزن للأعمѧѧال أثنѧѧاء سѧѧي
فѧѧإذا تخلѧѧف  ،ويѧѧتم التوقيѧѧع بصѧѧحة المقاسѧѧات والأوزان مѧѧن الاثنѧѧين ،أو مѧѧن يفوضѧѧه ،أو مھندسѧѧه ،المقѧѧاول
  أو من يفوضه بعد إخطاره يلزم بالمقاسات والأوزان التى يجريھا مھندس الجھة الإدارية. ،المقاول

ى اللازم فينتدب مھندس من مديرية الإسѧكان على أنه بالنسبة للجھات التى لا يتوافر فيھا العنصر الفن
أو مديرية الإسكان مسئولاً عن صحة وسѧلامة مѧا يثبتѧه مѧن بيانѧات  ،المختصة ويكون مھندس الجھة الإدارية

  فى ھذا الشأن.

  الاستلام المؤقت
 )١١٦مادة (

وأن يمھѧده، وإلا على المقاول بمجرد إتمام العمل أن يخلى الموقع من جميع المѧواد والأتربѧة والبقايѧا 
كان للجھة الإدارية الحق بعد إخطاره فى تنفيѧذ ذلѧك علѧى حسѧابه، ويخطѧر عندئѧذ بالموعѧد الѧذى حѧدد لإجѧراء 
المعاينѧѧة ويحѧѧرر محضѧѧر الاسѧѧتلام المؤقѧѧت بعѧѧد إتمѧѧام المعاينѧѧة ويوقعѧѧه كѧѧل مѧѧن المتعاقѧѧد أو مѧѧن يفوضѧѧه بѧѧذلك 

خطѧѧر الѧѧذين يُ بحسѧѧب الأحѧѧوال،  يھا،منѧѧدوبيѧѧة أو مسѧѧئول إدارة العقѧѧد مѧѧن الجھѧѧة الإداربتوكيѧѧل مصѧѧدق عليѧѧه و
المقѧѧاول بأسѧѧمائھم ويكѧѧون ھѧѧذا المحضѧѧر مѧѧن أصѧѧل وأربѧѧع نسѧѧخ يسѧѧلم الأصѧѧل لѧѧلإدارة الماليѧѧة، ونسѧѧخة لإدارة 
التعاقدات لحفظھا بملف العملية، ونسخة للإدارة الطالبة أو المستفيدة، ونسخة للإدارة المشѧرفة علѧى التنفيѧذ، 

وفѧѧى حالѧѧة عѧѧدم حضѧѧوره ھѧѧو أو مѧѧن يفوضѧѧه فѧѧى الميعѧѧاد المحѧѧدد تѧѧتم المعاينѧѧة ويوقѧѧع وتسѧѧلم نسѧѧخة للمتعاقѧѧد 
الجھة الإدارية وحدھم وإذا تبين من المعاينة أن العمل قد تم على الوجه المطلوب اعتبѧر  مندوبيالمحضر من 

الضѧمان وإذا  تاريخ إخطار المتعاقد للجھѧة الإداريѧة باسѧتعداده للتسѧليم المؤقѧت موعѧد إنھѧاء العمѧل وبѧدء مѧدة
ظھر من المعاينة أن العمل لم ينفذ على الوجه الأكمل فيثبت ھذا فѧى المحضѧر ويؤجѧل الاسѧتلام إلѧى أن يتضѧح 

وتبѧدأ  المѧدنيأن الأعمال قد تمت بما يطابق الشروط مع عدم الإخلال بمسئولية المتعاقد طبقѧاً لأحكѧام القѧانون 
  من تاريخ المعاينة الأخيرة مدة الضمان.

أو لأيѧة جھѧة  ،تمѧام الاسѧتلام المؤقѧت يѧرد للمتعاقѧد إذا لѧم توجѧد قبلѧه مطالبѧات للجھѧة المتعاقѧدةوبعد إ
إدارية أخرى ما زاد من قيمة التأمين النھائى على النسبة المحددة مѧن قيمѧة الأعمѧال التѧى تمѧت فعѧلاً وتحѧتفظ 

  لنھائى.الجھة المتعاقدة بھذه النسبة لحين انتھاء مدة الضمان وإتمام الاستلام ا
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  ضمان العقد
  )١١٧مادة (

يضمن المتعاقد الأعمال موضوع العقد وحسن تنفيذھا على الوجه الأكمل لمدة سنة واحѧدة مѧن تѧاريخ 
أو أى قѧѧانون آخѧѧر،  المѧѧدنيالاسѧѧتلام المؤقѧѧت وذلѧѧك دون إخѧѧلال بمѧѧدة الضѧѧمان المنصѧѧوص عليھѧѧا فѧѧى القѧѧانون 

والمتعاقد مسئول عن بقاء جميع الأعمال سليمة أثناء مدة الضمان طبقاً لشروط التعاقد فإذا ظھر بھا أى خلѧل 
ѧ ر فѧى إجѧراء ذلѧك فللجھѧة الإداريѧة أن تجريѧه علѧى نفقتѧه وتحѧت أو عيب يقѧوم بإصѧلاحه علѧى نفقتѧه وإذا قصَّ

  مسئوليته.

  الاستلام النهائى
 )١١٨مادة (

قبѧѧل انتھѧѧاء مѧѧدة الضѧѧمان بوقѧѧت مناسѧѧب يخطѧѧر المتعاقѧѧد الجھѧѧة الإداريѧѧة كتابѧѧة للقيѧѧام بتحديѧѧد موعѧѧد 
 للمعاينة.

ومتى تبين أن الأعمال قد نفذت مطابقة للمواصѧفات بحالѧة جيѧدة فيѧتم تسѧلمھا نھائيѧاً بموجѧب محضѧر 
يسѧلم الأصѧل لѧلإدارة و ،ضѧهأو مѧن يفو ،الجھة الإداريѧة والمتعاقѧد مندوبيمن أصل وأربع نسخ يوقعه كل من 

نسѧخة للمتعاقѧد، ونسѧخة لإدارة التعاقѧدات لحفظھѧا بملѧف العمليѧة، ونسѧخة لѧلإدارة الطالبѧة أو تسѧلم المالية، و
المستفيدة، ونسخة للإدارة المشرفة على التنفيذ وإذا ظھر من المعاينѧة أن المتعاقѧد لѧم يقѧم بѧبعض الالتزامѧات 

التزاماته، ھذا مع عدم الإخلال بمسѧئوليته طبقѧاً لأحكѧام القѧانون  باستكماله فيؤجل الاستلام النھائى لحين قيام
  أو أى قانون آخر. المدني

وعند إتمام الاستلام النھائى يدفع للمتعاقد ما قد يكون مستحقاً له من مبالغ ويرد إليه التأمين النھѧائى 
  أو ما تبقى منه.
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  الباب الرابع
  والعقاراتفى شراء أو استئجار المنقولات 

  والتعاقد على مقاولات الأعمال وتلقى الخدمات والأعمال الفنية والدراسات الاستشارية
  

 المناقصة العامة

  )١١٩مادة (
شراء أو استئجار المنقѧولات والعقѧارات، والتعاقѧد على التعاقد بطريق المناقصة العامة  يعمل فى شأن

جراءات المنظمѧة لمرحلѧة مѧا قبѧل الطѧرح ومرحلѧة الإبѧ الفنيѧةعلى مقاولات الأعمال وتلقى الخدمات والأعمѧال 
  ھذه اللائحة.المنصوص عليھا فى الطرح ومرحلة الترسية والتعاقد 

 الممارسة العامة

  )١٢٠مادة (
شѧѧراء أو علѧѧى طريѧѧق الممارسѧѧة العامѧѧة ب التعاقѧѧد فيمѧѧا عѧѧدا التعاقѧѧد علѧѧى الدراسѧѧات الاستشѧѧارية يكѧѧون

فѧى الحѧالات  والتعاقد علѧى مقѧاولات الأعمѧال وتلقѧى الخѧدمات والأعمѧال الفنيѧة استئجار المنقولات والعقارات،
) من القانون مجتمعة، ويجب النشر عنھا على بوابѧة ٥٤التى تتوافر فيھا الشروط المنصوص عليھا بالمادة (

بѧل الموعѧد التعاقدات العامة والإعلان بإحدى الصحف اليومية واسعة الانتشار بمدة لا تقل عن عشرين يومѧاً ق
المحدد لفتح المظاريف ويجوز بموافقة السلطة المختصة فى حالة الاستعجال تقصѧير تلѧك المѧدة بحيѧث لا تقѧل 

 عن أربعة عشر يوماً تحتسب من تاريخ الإعلان.
) مѧن المѧادة المشѧار إليھѧا، إصѧدار الجھѧة الإداريѧة ٣الشرط المنصѧوص عليѧه بالبنѧد ( لتطبيقويجوز 

  أو طلب تأھيل مسبق إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك.طلب ابداء الاھتمام 

 الممارسة المحدودة

  )١٢١مادة (
فيما عدا التعاقد على الدراسات الاستشارية يكون اللجوء إلى طريѧق الممارسѧة المحѧدودة فѧى أى مѧن 

مѧن ) ٥٤) مѧن المѧادة (٢(، )١( مѧع مراعѧاة الشѧرطين) مѧن القѧانون، ٥٥الحالات المنصوص عليھا بالمѧادة (
) المشѧار إليھѧا، إصѧدار ٥٥) مѧن المѧادة (١الشرط المنصوص عليه بالبند ( لتطبيقمجتمعين، ويجوز القانون 

  الجھة الإدارية طلب ابداء الاھتمام أو طلب تأھيل مسبق بما يتفق مع طبيعة العملية.
عѧدد ممكѧن يجب النشر عن الممارسة المحدودة على بوابة التعاقѧدات العامѧة وتوجيѧه الѧدعوة لأكبѧر و

من المسجلين عليھا المتخصصѧين أو المѧؤھلين المشѧتغلين بالنشѧاط موضѧوع الطѧرح، وذلѧك بمѧدة لا تقѧل عѧن 
أربعѧѧة عشѧѧر يومѧѧاً قبѧѧل الموعѧѧد المحѧѧدد لفѧѧتح المظѧѧاريف الفنيѧѧة، ويجѧѧوز بموافقѧѧة السѧѧلطة المختصѧѧة فѧѧى حالѧѧة 

  ب المدة من تاريخ توجيه الدعوة.الاستعجال تقصير مدة توجيه الدعوة بحيث لا تقل عن عشرة أيام وتحتس

 آلية التمارس

  )١٢٢مادة (
تتولى لجنة الممارسة المشكلة بقرار من السلطة المختصة فتح المظѧاريف الماليѧة للعѧروض المقبولѧة 

أو عدة جولات فى الجلسة المحددة للوصول لأفضل  ،أو من يفوضونھم فى جولة ،فنياً فقط وممارسة مقدميھا
أو الѧѧذى يѧѧتم ترجيحѧѧه وفقѧѧاً لنظѧѧام النقѧѧاط المحѧѧددة أسسѧѧه وعناصѧѧره والѧѧوزن النسѧѧبى  ،ارالشѧѧروط وأقѧѧل الأسѧѧع

بشروط الطرح والحد الأدنى للقبول وذلك بعد توحيد أسѧس المقارنѧة بѧين العѧروض مѧن جميѧع النѧواحى الفنيѧة 
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لقيمѧة الماليѧة والمالية للوصول إلѧى أقѧل قيمѧة مقارنѧة مѧع الأخѧذ فѧى الاعتبѧار العناصѧر التѧى تѧؤثر فѧى تحديѧد ا
 المقارنة للعطاءات بحسب ظروف موضوع التعاقد وطبيعته.

 وفى جميع الحالات يحظر إعادة فتح باب التمارس مرة أخرى لما تم الانتھاء عليه من التمارس.
ويحظر الترتيب بين المتمارسين قبل أو بعد تقديم عطاءاتھم أو أثناء جلسة الممارسة لتحقيق غѧرض 

أو غيѧر  ،تكѧافؤ الفѧرص وحريѧة المنافسѧة بمѧا فѧى ذلѧك التѧأثير بشѧكل مباشѧر بمبѧدأيخѧلال غير مشѧروع أو للإ
مباشر على تصرفات طرف آخر، بھدف تقسيم العقود أو تثبيت الأسعار بشكل غير تنافسѧى، وفѧى حالѧة مѧا إذا 

  ) من القانون.٥٠تبين ذلك فيتم إعمال أحكام المادة (

 المناقصة المحدودة

  )١٢٣مادة (
النشر عن المناقصة المحدودة على بوابة التعاقدات العامة وتوجيه الدعوة لأكبر عدد ممكѧن مѧن يجب 

المسجلين عليھا المتخصصين أو المؤھلين المشتغلين بالنشاط موضوع الطرح، وذلك بمѧدة لا تقѧل عѧن أربعѧة 
صѧة فѧى حالѧة الاسѧتعجال عشر يوماً قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية، ويجوز بموافقة السѧلطة المخت

  تقصير مدة توجيه الدعوة بحيث لا تقل عن عشرة أيام وتحتسب المدة من تاريخ توجيه الدعوة.

 المناقصة ذات المرحلتين

  )١٢٤مادة (
يجوز للجھة الإداريѧة شѧراء أو اسѧتئجار المنقѧولات أو العقѧارات أو التعاقѧد علѧى مقѧاولات الأعمѧال أو 

لفنية أو الدراسات الاستشارية بطريق المناقصѧة ذات المѧرحلتين شѧريطة تѧوافر أى تلقى الخدمات أو الأعمال ا
 .) من القانون٥٨( من الحالات المنصوص عليھا بالمادة

تشѧѧكل بقѧѧرار مѧѧن السѧѧلطة المختصѧѧة لجنѧѧة تضѧѧم عناصѧѧر فنيѧѧة وماليѧѧة وقانونيѧѧة تكѧѧون مھمتھѧѧا اعѧѧداد و
  تى:العملية الآ أولية على أن تتضمن بحسب طبيعة ومواصفات شروط كراسة

 الغرض من التعاقد. -١

 الأداء المتوقع. -٢

 .أو معايير الأداء المطلوبة الخطوط العريضة للمواصفات الفنية -٣

 الميزات والمھام والمواصفات التى ترغب الجھة الإدارية فى التعاقد عليھا. -٤

 المؤھلات المطلوبة لتنفيذ العقد. -٥

 التعامل مع الأمور المتعلقة بحقوق الملكية الفكرية. محددات -٦

وغير ذلك من بيانات ومعلومات قد تساعد مقدمى العروض على تقديم عروضھم الفنية الأوليѧة بѧدون 
 ملاحظاتھم على شروط العقد المقترحة وأية شروط أخرى قد يرون إضافتھا.كذا أسعار و

المحددة فى ھذه اللائحة فيمѧا ذاتھا لمرحلتين الإجراءات تتبع فى المرحلة الأولى من المناقصة ذات او
يخص تشكيل لجنة اعداد القيمѧة التقديريѧة ولجنѧة الѧرد علѧى الاستفسѧارات إن وجѧدت، ولجنѧة فѧتح المظѧاريف 

 الفنية، وتحديد مبلغ التأمين المؤقت فى الحدود المقررة قانوناً.

لتعاقѧѧدات العامѧѧة والإعѧѧلان عنھѧѧا بإحѧѧدى يجѧѧب النشѧѧر عѧѧن المناقصѧѧة ذات المѧѧرحلتين علѧѧى بوابѧѧة او
أو توجيه الѧدعوة للمسѧجلين علѧى بوابѧة التعاقѧدات العامѧة المتخصصѧين أو  ،الصحف اليومية واسعة الانتشار
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المؤھلين المشتغلين بالنشاط محل الطѧرح، وفѧى ھѧاتين الحѧالتين يجѧب ألا تقѧل مѧدتھما عѧن عشѧرين يومѧاً قبѧل 
المنصѧوص عليھѧا بھѧذه اللائحѧة بشѧأن ذاتھѧا يѧة الأوليѧة، وتتبѧع الإجѧراءات الموعد المحدد لفتح العѧروض الفن

 محتويات الإعلان أو الدعوة بما لا يتعارض مع طبيعة المناقصة ذات المرحلتين.

الجھة الإداريѧة مناسѧبة ذلѧك  ارتأتويجوز قبل طرح المناقصة ذات المرحلتين إجراء تأھيل مسبق إذا 
  وفقاً للإجراءات المنصوص عليھا بھذه اللائحة.

 إجراءات المرحلة الأولى للمناقصة ذات المرحلتين

  )١٢٥مادة (
يجѧѧوز فѧѧى المرحلѧѧة الأولѧѧى تلقѧѧى الاستفسѧѧارات فѧѧى الموعѧѧد المحѧѧدد إذا تضѧѧمنت شѧѧروط الطѧѧرح ذلѧѧك، 

وقѧѧوف علѧѧى مѧѧدى اسѧѧتجابة عروضѧѧھم للمتطلبѧѧات ومناقشѧѧة مقѧѧدمى العѧѧروض لتوضѧѧيح موضѧѧوع العمليѧѧة وال
وحفظھѧا فѧي  والѧرد عليھѧا والمناقشѧات الاستفسѧارات كافѧة توثيѧق والشروط التعاقديѧة المطلوبѧة، علѧى أن يѧتم

الجھѧة الإداريѧة بنѧاءً  تقرھѧا التѧي بالتغييرات ملف العملية، وعلى إدارة التعاقدات إخطار كافة مقدمى العروض
 على الاستفسارات.

بقرار من السلطة المختصة لجنة لتلقى العروض الفنية الأولية ودراستھا واعداد تقرير بنتائج  تشكلو
أعمال الدراسة والمراجعة والمناقشات التى تم التوصل إليھا مع مقدمى العروض المسѧتجيبة للحѧد الأدنѧى مѧن 

ؤ الفѧرص بيѧنھم، وترفѧع اللجنѧة المتطلبات والشروط التعاقدية الواردة بكراسة الشروط وبما لا يخل بمبدأ تكاف
 تية:تقريرھا للسلطة المختصة لاتخاذ أى من القرارات الآ

 كراسѧة الشѧروط بإعѧداد الأوليѧة كراسѧة الشѧروط والمواصѧفات إعѧداد تولѧت التي الفنية اللجنة تكليف -١
ً  النھائية  العقد. شروطو التقييم ومعايير الفنية إليھا، وتدقيق المواصفات التوصل تم التي للنتائج وفقًا

 التخطѧيط مѧن المزيѧد تتطلѧب المقترحѧة العѧروض المقدمѧة والتعѧديلات كانت إذا الطرح إجراءات إلغاء -٢
 .بذلك لموضوع الطرح على أن يتم إخطار مقدمى العروض الفنية والمراجعة السوق ودراسة

الأساسѧية، وتتبѧع  للمتطلبѧاتغيѧر المسѧتجيبة  العѧروض الفنيѧة استبعاد يتم الأولى المرحلة نھاية فيو
  المنصوص عليھا بھذه اللائحة بشأن الإعلان عن النتائج وتلقى الشكاوى.ذاتھا الإجراءات 

 إجراءات المرحلة الثانية للمناقصة ذات المرحلتين

  )١٢٦مادة (
بعد إعداد كراسة الشروط والمواصفات بصورة مدققة ومتكاملة وفقاً لنتائج المرحلـة الأولى 

  تى:الآ يجب التأكد من
 توافر الاعتماد المالى للعملية. -١

 تدقيق القيمة التقديرية ومبلغ التأمين المؤقت فى ضوء الشروط النھائية التى تم اعدادھا. -٢

 .استيعابھا تم المتطلبات قد كافة أن -٣

 بعطاءات المستجيبين للتقدم المتقدمين تقوم إدارة التعاقدات فى المرحلة الثانية بتوجيه إخطار لكافةو
 لكراسة الشروط والمواصفات النھائية المدققة. طبقًا نھائية ومالية فنيةمتضمنة عروض 

المظاريف ودراسѧة وتقيѧيم العطѧاءات  فتح يخص فيما اللائحة ھذه في المحددةذاتھا  تتبع الإجراءاتو
 .والبت فيھا، وإعلان النتائج
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 المناقصة المحلية

  )١٢٧مادة (
لأكبѧر عѧدد ممكѧن مѧن  الѧدعوةعلى بوابة التعاقدات العامة وتوجيѧه عن المناقصة المحلية يجب النشر 

المسجلين عليھا المتخصصين أو المؤھلين المشتغلين بنوع النشاط المزمع طرحه، والذين يقع نشاطھم داخѧل 
نطاق المحافظة التѧى يѧتم فيھѧا تنفيѧذ موضѧوع التعاقѧد، وذلѧك بمѧدة لا تقѧل عѧن أربعѧة عشѧر يومѧاً قبѧل الموعѧد 

لفѧѧتح المظѧѧاريف الفنيѧѧة، ويجѧѧوز بموافقѧѧة السѧѧلطة المختصѧѧة فѧѧى حالѧѧة الاسѧѧتعجال تقصѧѧير مѧѧدة توجيѧѧه  المحѧѧدد
  الدعوة بحيث لا تقل عن عشرة أيام وتحتسب المدة من تاريخ توجيه الدعوة.

ويجѧѧوز بموافقѧѧة السѧѧلطة المختصѧѧة بالجھѧѧة الإداريѧѧة حѧѧال قصѧѧر الطѧѧرح علѧѧى المشѧѧروعات المتوسѧѧطة 
صѧѧغر تضѧѧمين كراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات نمѧѧوذج إقѧѧرار بѧѧديل عѧѧن التѧѧأمين المؤقѧѧت الومتناھيѧѧة والصѧѧغيرة 

السير فى الإجراءات ويقوم صاحب العطاء بالتوقيع عليه وإرفاقѧه بمظروفѧه الفنѧى، وفѧى حالѧة الالتزام بمفادة 
قѧت مѧن تقاعس صاحب العطاء الفائز عѧن الوفѧاء بسѧداد نسѧبة التѧأمين النھѧائى فيѧتم خصѧم قيمѧة التѧأمين المؤ

مستحقاته لدى الجھة الإدارية وفى حالة عѧدم كفايتھѧا تلجѧأ إلѧى خصѧمھا مѧن مسѧتحقاته لѧدى أى جھѧة إداريѧة 
لغѧѧاء العقѧѧد أو تنفيѧѧذه إخѧѧر يجѧѧوز لھѧѧا آأخѧѧرى أيѧѧاً كѧѧان سѧѧبب الاسѧѧتحقاق، ودون الحاجѧѧة إلѧѧى اتخѧѧاذ أى اجѧѧراء 

كمѧا يكѧون لھѧا أن تخصѧم منѧه قيمѧة كѧل ه بحسب ترتيب أولويتھѧا ئبواسطة أحد أصحاب العطاءات التالية لعطا
فى الرجوع عليѧه قضѧائيًا بمѧا لѧم تѧتمكن مѧن اسѧتيفائه  الجھة الإدارية خسارة تلحق بھا، مع عدم الإخلال بحق

من حقوق بالطريق الإدارى ويخطѧر جھѧاز تنميѧة المشѧروعات المتوسѧطة والصѧغيرة والمتناھيѧة الصѧغر بعѧدم 
  ذ ذلك فى الاعتبار مستقبلاً. مين النھائى لأخأالالتزام بسداد الت

وفقѧѧاً كمѧѧا يجѧѧوز بموافقѧѧة السѧѧلطة المختصѧѧة صѧѧرف دفعѧѧة مقدمѧѧة للعطѧѧاء الفѧѧائز مѧѧن تلѧѧك المشѧѧروعات 
وذلѧك مقابѧل خطѧاب ضѧمان بنكѧى معتمѧد ) من ھѧذه اللائحѧة ٩٠للنسبة وفى الحدود المنصوص عليھا بالمادة (

 الفعلѧيالمفعѧول حتѧى تѧاريخ الاسѧتحقاق  سѧاريكѧون وغير مقترن بأى قيد أو شѧرط ويذاتھما والعملة  بالقيمة
 لتلك المبالغ على أن تتضمن شروط الطرح نسبة الدفعة المقدمة وطلب تحديد أوجه صرفھا.

على إدارة التعاقدات بالجھة الإدارية قبل عرض مذكرة الطرح على السѧلطة المختصѧة مخاطبѧة فѧرع و
والمتناھيѧة الصѧغر الواقѧع بالمحافظѧة التѧى يѧتم بѧدائرتھا تنفيѧذ جھاز تنمية المشروعات المتوسѧطة والصѧغيرة 

التعاقѧѧد لإعمѧѧال شѧѧئونه وإخطѧѧار أصѧѧحاب تلѧѧك المشѧѧروعات لتسѧѧجيل بيانѧѧاتھم وتحѧѧديثھا علѧѧى بوابѧѧة التعاقѧѧدات 
العامة على أن يقوم فرع الجھاز بموافاة الجھة الإدارية بأسماء وبيانات المھتمين مѧنھم بالѧدخول فѧى العمليѧة 

  الطرح لدعوتھم وذلك خلال موعد أقصاه خمسة أيام من تاريخ تسلمه اخطار الجھة الإدارية.محل 

 سريان أحكام المناقصة العامة على بعض أنواع المناقصات والممارسات الأخرى

  )١٢٨مادة (
تسرى علѧى كѧل مѧن المناقصѧة المحѧدودة والمناقصѧة ذات المѧرحلتين والمناقصѧة المحليѧة والممارسѧة 

  الأحكام الخاصة بالمناقصة العامة فيما لم يرد فى شأنه نص خاص فى ھذه اللائحة. بنوعيھا،

 الأحكام المنظمة لشراء أو استئجار العقارات

  )١٢٩مادة (
تسرى على شراء أو استئجار العقارات ذات الأحكام المنظمѧة لشѧراء أو اسѧتئجار المنقѧولات، وبمѧا لا 

  يتعارض مع طبيعتھا.
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 الاتفاق المباشر

  )١٣٠دة (ما
أو التعاقѧد علѧى مقѧاولات  ،أو استئجار المنقولات ،شراءتتولى إجراءات التعاقد بالاتفاق المباشر على 

لجنѧѧة تشѧѧكل بقѧѧرار مѧѧن السѧѧلطة أو الدراسѧѧات الاستشѧѧارية  ،أو الأعمѧѧال الفنيѧѧة ،أو تلقѧѧى الخѧѧدمات ،الأعمѧѧال
مѧن تѧراه مѧن  برأيولھا أن تستعين المختصة تضم عناصر فنية ومالية وقانونية وعضو من إدارة التعاقدات، 

 أھل الخبرة بموضوع الطلب ويجوز لھا حال عدم توافرھم الاستعانة بمن تѧراه مѧن الجھѧات الإداريѧة الأخѧرى،
  دون غيرھا.ويكون اعتماد أعمالھا من السلطة المختصة 

مѧѧذكرة علѧѧى السѧѧلطة المختصѧѧة تتضѧѧمن الأسѧѧباب التѧѧى أدت إلѧѧى اقتѧѧراح علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات عѧѧرض 
) من القانون كما ترفق بھا صورة من خطة الاحتياجات ٦٢التعاقد بھذا الطريق وفقاً للحالات الواردة بالمادة (

 .ذاتھا دة) من الما٥(و)، ٤(و)، ١فيما عدا الحالات المبينة قرين البنود (

فور موافقة السلطة المختصة، تتولى إدارة التعاقدات النشر عن التعاقد بالاتفاق المباشر علѧى بوابѧة و
) مѧѧن القѧѧانون علѧѧى أن يتضѧѧمن النشѧѧر وصѧѧف مѧѧوجز ٢٠التعاقѧѧدات العامѧѧة وفقѧѧاً لمѧѧا تقضѧѧى بѧѧه أحكѧѧام المѧѧادة (

 لموضوع التعاقد والمواصفات الفنية المطلوبة.

 للشروط والمواصفات لمحل التعاقد إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك. ويجوز إعداد كراسة

على لجنة الاتفاق المباشر تحديد رقم مسلسل لكل عѧرض واثبѧات تѧاريخ ووقѧت اسѧتلامه ويقѧع علѧى و
عاتقھѧѧا مسѧѧئولية التحقѧѧق مѧѧن مطابقѧѧة محѧѧل التعاقѧѧد مѧѧن النѧѧواحى الفنيѧѧة المطلوبѧѧة ومناسѧѧبة الأسѧѧعار مقارنѧѧة 

ائدة وقѧت التعاقѧد أو لتحديѧد أقѧل العѧروض سѧعراً، والѧذى يلبѧى جميѧع الشѧروط والمتطلبѧات بأسعار السوق الس
أو مѧا يѧتم الحصѧول عليѧه مѧن عѧروض  ،التى حددتھا الجھة الإدارية فى طلبھا وذلك من واقѧع العѧرض المقѧدم

 بحسب الأحوال، وكذا أسس اختيار المتعاقد معه. ،أسعار

الھѧا تعرضѧه علѧى السѧѧلطة المختصѧة للاعتمѧاد وفقѧاً لسѧѧلطات علѧى اللجنѧة اعѧداد محضѧر بنتيجѧѧة أعمو
) مѧѧن القѧѧانون، وتتѧѧولى إدارة التعاقѧѧدات نشѧѧر نتيجѧѧة التعاقѧѧد فѧѧور ٦٣التѧѧرخيص المنصѧѧوص عليھѧѧا بالمѧѧادة (

  اعتماده على بوابة التعاقدات العامة واستكمال باقى الاجراءات المقررة قانوناً وتوثيقھا.

 عاقد بالاتفاق المباشرمحتويات عروض الأسعار فى الت

  )١٣١مادة (
عرض أو عروض أسعار من بطلب  فى حالات التعاقد بالاتفاق المباشر تقوم إدارة التعاقدات

عنه على بوابـة التعاقـدات العامـة علـى أن  ينشرالمشتغلين بنوع النشاط المطلوب التعاقد عليه 
 يتضمن البيانات الآتية:

 والبريد الإلكترونى للإدارة.والفاكس اسم الجھة الإدارية، وعنوان إدارة التعاقدات بھا ورقم التليفون  -١

 أسم العملية ورقمھا. -٢

 مكان الحصول على كراسة الشروط والمواصفات وثمنھا إن وجدت. -٣

 %) فى الحالات التى تطلب طبيعتھا ضمان المتعاقد لسلامة محل العقد.٥ما يفيد حجز نسبة ( -٤
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وصف كامѧل للأصѧناف أو الأعمѧال أو الخѧدمات المѧراد التعاقѧد عليھѧا حسѧب الاقتضѧاء وفقѧاً لطبيعѧة  -٥
 ) من القانون.١٤(، على النحو المبين بالمادة التعاقد

 أو للتنفيذ بحسب الأحوال. ،أو حجم الأعمال أو المھام المطلوبة، والبرنامج الزمنى للتوريد ،الكمية -٦

ر ويشѧѧمل ذلѧѧك شѧѧروط التسѧѧليم وتكلفѧѧة دورة الحيѧѧاة إذا كانѧѧت طبيعѧѧة جميѧѧع العناصѧѧر الخاصѧѧة بالسѧѧع -٧
 العملية تتطلب ذلك وتم تضمينھا بشروط الطرح.

 مدة الارتباط بالأسعار. -٨

 ايضاح ما إذا كانت الترسية ستتم لكل بند على حده أم لمجموعة بنود مجمعة. -٩

 تقييم العروض.ومعايير أسلوب  -١٠

 ى لتقديمھا.طريقة تقديم العروض والموعد النھائ -١١

 أو تقديم تعديل للأسعار فى العرض المقدم. ،حظر التقدم بأكثر من عرض -١٢

 أو مكوناتھا بالنسبة لمقاولات الأعمال فى العقود التى تتطلب ذلك. ،تحديد البنود المتغيرة -١٣

ذلѧѧك، وكѧѧذا  مѧѧن البѧѧاطن إذا تطلبѧѧت طبيعѧѧة العمليѧѧة الغيѧѧرإلѧѧى بھѧѧا عھѧѧد أن يُ تحديѧѧد البنѧѧود التѧѧى يجѧѧوز  -١٤
  .حددات والاشتراطات الأخرى ذات الصلةالم

 ضوابط وشروط التعاقد بالاتفاق المباشر لوزير الصحة

  )١٣٢مادة (
لѧѧوزير الصѧѧحة التعاقѧѧد بطريѧѧق الاتفѧѧاق المباشѧѧر بالنسѧѧبة للأمصѧѧال واللقاحѧѧات والعقѧѧاقير ذات الطبيعѧѧة 

بѧѧذلك تعتمѧѧده الھيئѧѧة  إجرائѧѧيالاسѧѧتراتيجية وألبѧѧان الأطفѧѧال علѧѧى أن تعѧѧد إدارة التعاقѧѧدات بѧѧوزارة الصѧѧحة دليѧѧل 
 العامة للخدمات الحكومية.

ة وماليѧة وقانونيѧة تتѧولى مباشѧرة إجѧراءات يشكل وزيѧر الصѧحة لجنѧة متخصصѧة تضѧم عناصѧر فنيѧو
التعاقѧѧد ويقѧѧع علѧѧى عѧѧاتقھم مسѧѧئولية التحقѧѧق مѧѧن مطابقѧѧة الأصѧѧناف مѧѧن حيѧѧث النѧѧوع والمواصѧѧفات والشѧѧروط 
للغرض المطلوبة من أجله وأن الأسѧعار مناسѧبة لسѧعر السѧوق مѧن واقѧع مѧا يѧتم الحصѧول عليѧه مѧن عѧروض 

أعمالھا لوزير الصѧحة تضѧمنه كافѧة مѧا قامѧت بѧه مѧن إجѧراءات مѧع متى توافرت، وترفع اللجنة تقريراً بنتائج 
  بيان أسباب ما تنتھى إليه من توصيات للاعتماد.

 التعاقد بالاتفاق المباشر للعمليات منخفضة القيمة

  )١٣٣مادة (
) من القانون يكون التعاقد بالاتفاق المباشر على شراء، أو اسـتئجار ١٠حكم المادة ( بمراعاة

المنقولات، أو الأعمال، أو تلقى الخدمات منخفضة القيمة اللازمة لتسيير متطلبـات العمـل وفقـاً 
 للضوابط الآتية: 

 أن يكون اتباع ھذا الطريق ھو الأمثل من بين طرق التعاقد الأخرى. -١

ولا يمكѧѧن التعاقѧѧد عليѧѧه مѧѧن خѧѧلال طريѧѧق الممارسѧѧة  ،محѧѧل التعاقѧѧد ضѧѧمن اتفاقيѧѧة اطاريѧѧةألا يكѧѧون  -٢
 بنوعيھا.
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 الأخذ فى الاعتبار عنصر الوقت لتلبية الاحتياجات المطلوبة. -٣

التحقق من مناسبة السعر لأسعار السوق السائدة وقت التعاقد مѧن خѧلال دراسѧة السѧوق أو استرشѧاداً  -٤
 ھا.بالأسعار السابق التعاقد ب

 مطابقة محل التعاقد من النواحى الفنية المطلوبة. -٥

أن يѧѧتم التعاقѧѧد مѧѧع أحѧѧد المسѧѧجلين لѧѧدى مصѧѧلحة الضѧѧرائب ويسѧѧتثنى مѧѧن ذلѧѧك العمليѧѧات التѧѧى تكѧѧون  -٦
 طبيعتھا لا تتطلب ذلك.

 التحقق من أن التعاقد لا يخل بالمنافسة ويحقق معايير القيمة مقابل المال المدفوع. -٧

تشكل بقرار مѧن السѧلطة المختصѧة تضѧم دائمة التعاقد بالاتفاق المباشر لجنة على أن تتولى إجراءات 
مѧن تѧراه مѧن أھѧل الخبѧرة  بѧرأيولھѧا أن تسѧتعين مالية وقانونيѧة وعضѧو مѧن إدارة التعاقѧدات، فنية وعناصر 

ويكѧѧون بموضѧѧوع الطلѧѧب ويجѧѧوز لھѧѧا حѧѧال عѧѧدم تѧѧوافرھم الاسѧѧتعانة بمѧѧن تѧѧراه مѧѧن الجھѧѧات الإداريѧѧة الأخѧѧرى، 
الالتزام بالإجراءات المنصѧوص تماد أعمالھا من السلطة المختصة، ويقع على عاتقھا مسئولية التحقق من اع

ھذه المادة وتحديد أقل العروض سعراً، والذى يلبى جميع الشѧروط والمتطلبѧات التѧى حѧددتھا الجھѧة عليھا فى 
 مراعاة عدم تكرار التعاقد مѧع الإدارية وذلك من واقع ما يتم الحصول عليه من عرض أو عروض أسعار، مع

  .ذاتھا فى العملية ذاته المتعاقد

 الاتفاق المباشر لشراء أو استئجار العقارات

  )١٣٤مادة (
أو لѧѧدواعى  ،أو العاجلѧѧة ،يجѧѧوز للجھѧѧة الإداريѧѧة شѧѧراء أو اسѧѧتئجار العقѧѧارات فѧѧى الحѧѧالات الطارئѧѧة

) مѧن ھѧذه اللائحѧة والمنظمѧة ١٣٠عليھѧا بالمѧادة (المنصوص ذاتھا المصلحة العامة، وذلك باتباع الإجراءات 
أو تلقѧѧى  ،أو التعاقѧѧد علѧѧى مقѧѧاولات الأعمѧѧال ،للتعاقѧѧد بالاتفѧѧاق المباشѧѧر علѧѧى شѧѧراء أو اسѧѧتئجار المنقѧѧولات

  أو الأعمال الفنية أو الدراسات الاستشارية. ،الخدمات

 قواعد الاتفاقية الاطارية

  )١٣٥مادة (
) مѧѧن ٦٥الاطاريѧѧة فѧѧى أى مѧѧن الحѧѧالات المنصѧѧوص عليھѧѧا بالمѧѧادة ( يكѧѧون التعاقѧѧد بأسѧѧلوب الاتفاقيѧѧة

أو الإسѧناد المزمѧع إصѧدارھا بحسѧب  ،القانون وصولاً إلى تحديد الشѧروط والأسѧعار التѧى تحكѧم أوامѧر التوريѧد
 الأحوال.

) مѧѧن القѧѧانون والأحكѧѧام المنظمѧѧة لإعѧѧداد كراسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات ١٩بمراعѧѧاة أحكѧѧام المѧѧادة (و
أو  ،عليھѧѧѧا بھѧѧѧذه اللائحѧѧѧة يجѧѧѧب أن تتضѧѧѧمن كراسѧѧѧة الشѧѧѧروط والمواصѧѧѧفات الخاصѧѧѧة بالمناقصѧѧѧة المنصѧѧѧوص

 تى:أو الاتفاق المباشر بحسب الأحوال الآ ،الممارسة بأنواعھما

 أو عليھم. ،الإشارة إلى أن الإجراءات سوف تنتھى بإبرام اتفاقية اطارية مع من يتم الترسية عليه -١

 الجھات الإدارية المشاركة فى الاتفاقية الاطارية والاشتراطات ذات الصلة.  -٢

أو مغلقѧѧة، وفѧѧى حالѧѧة الاتفاقيѧѧة الاطاريѧѧة المفتوحѧѧة يجѧѧب  ،تحديѧѧد نمѧѧط الاتفاقيѧѧة الاطاريѧѧة إمѧѧا مفتوحѧѧة -٣
 فيھا.لمن سيسمح لھم بالاشتراك تحديد الحد الأدنى 
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عن عامين ماليين واستثناءً يجوز مدھا لمدة أخѧرى صيغة وأحكام وشروط ومدة الاتفاقية وبما لا يقل  -٤
بما لا يجاوز أربعة أعوام شريطة موافقة السلطة المختصة بالجھة الإدارية الطارحة وتضمين كراسة 

 الشروط والمواصفات المدة المحددة وضوابطھا.

بلية البيانѧѧѧѧات الاحصѧѧѧѧائية لمعѧѧѧѧدلات الطلѧѧѧѧب ومعѧѧѧѧدلات الاسѧѧѧѧتھلاك التاريخيѧѧѧѧة، والمؤشѧѧѧѧرات المسѧѧѧѧتق -٥
 الاسترشادية لمحل الطرح والتعاقد.

 أو الدراسات الاستشارية، بحسب الأحوال.، أو الخدمات ،أطر الأعمال -٦

تحديد ما إذا كانѧت الاتفاقيѧة سѧوف تبѧرم مѧع واحѧد أو أكثѧر مѧن أصѧحاب العطѧاءات الفѧائزين وذلѧك إذا  -٧
 كانت العملية قابلة للتجزئة. 

تأديته وفقѧاً لمѧا تحѧدده السѧلطة المختصѧة بالجھѧة الطارحѧة بنѧاءً ما يفيد أن التأمين المؤقت سوف يتم  -٨
علѧѧى البيانѧѧات الاحصѧѧائية لمعѧѧدلات الطلѧѧب ومعѧѧدلات الاسѧѧتھلاك التاريخيѧѧة، والمؤشѧѧرات المسѧѧتقبلية 
الاسترشѧѧادية التѧѧى سѧѧيتم تضѧѧمينھا بشѧѧروط الطѧѧرح، وأن التѧѧأمين النھѧѧائى سѧѧوف يѧѧتم تأديتѧѧه للجھѧѧة 

  أو الاسناد بحسب الأحوال وفقاً للنسبة المنصوص عليھا بالقانون. ،الإدارية مصدرة أمر التوريد

 أنماط الاتفاقية الاطارية

  )١٣٦مادة (
أو الجھѧѧات الإداريѧѧة بنѧѧاءً علѧѧى دراسѧѧة  ،يكѧѧون تحديѧѧد نمѧѧط الاتفاقيѧѧة الاطاريѧѧة وفقѧѧاً لاحتياجѧѧات الجھѧѧة

 تى:السوق لمحل الاتفاق، ووفقاً للآ

بأقѧѧل الأسѧѧعار والتѧѧى تغطѧѧى مѧѧدى زمنѧѧى الاتفاقيѧѧة الاطاريѧѧة المغلقѧѧة يѧѧتم اختيارھѧѧا لتѧѧوفير الاحتياجѧѧات  -١
أو التنفيذ على دفعات، ولا يجوز طوال مدة سريانھا اشتراك غيѧر مѧن تѧم  ،، أو يكون التوريدمستقبلي

 أو عليھم طوال مدة تنفيذھا. ،الترسية عليه

اختيارھѧѧا لتѧѧوفير الاحتياجѧѧات السѧѧريعة والشѧѧائعة بشѧѧكل فعѧѧال بأقѧѧل الاتفاقيѧѧة الاطاريѧѧة المفتوحѧѧة ويѧѧتم  -٢
أو مقѧدمى  ،أو المقاولين ،الأسعار، ويجوز طوال مدة سريانھا السماح باستلام عطاءات من الموردين

للدخول فيھا على أن يتم اخطارھم بنتيجة دراسة الجھة الإداريѧة لعروضѧھم  ،أو الاستشاريين ،خدمات
ويتم تنفيذ الاتفاقية الاطارية المفتوحة من خѧلال المنظومѧة الإلكترونيѧة حѧال اكتمالھѧا الفنية والمالية، 

  وانتظامھا.

 المسابقة

  )١٣٧مادة (
بأسѧلوب  ابتكѧاريتتولى إدارة التعاقدات رفع مذكرة للسلطة المختصة للموافقة على التعاقد على عمل 

 المسابقة.

 بذويتشكل بقرار من السلطة المختصة لجنة فنية للتحكيم متخصصة ومحايدة ويجوز لھا الاستعانة و
تتѧѧولى اللجنѧѧة اعѧѧداد مسѧѧتندات المسѧѧابقة و ،الخبѧѧرة مѧѧن جھѧѧات إداريѧѧة أخѧѧرى لھѧѧا خبѧѧرة بموضѧѧوع المسѧѧابقة

منوحѧة للفѧائزين أو الامتيѧازات الم ،أو المكافѧآت ،توصيف دقيق لموضوعھا والغѧرض منѧه والجѧوائز مُتضمنة
وكيفية التعامل مع حقوق الملكية الفكرية للمتسابقين، واعداد أسѧس ومعѧايير الاختيѧار وأسѧلوب التواصѧل مѧع 

 المتسابقين.
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تتولى ادارة التعاقدات الإعѧلان عѧن المسѧابقة مѧرة واحѧدة بإحѧدى الصѧحف اليوميѧة واسѧعة الانتشѧار و
 مة، على أن يتضمن الإعلان البيانات الآتية:بالإضافة للنشر عنھا على بوابة التعاقدات العا

 موضوع المسابقة والغرض منھا. -١

مكѧѧان وموعѧѧد الحصѧѧول علѧѧى مسѧѧتندات المسѧѧابقة والإشѧѧارة إلѧѧى إمكانيѧѧة الاطѧѧلاع عليھѧѧا علѧѧى بوابѧѧة  -٢
 التعاقدات العامة.

 موعد ومكان تقديم عروض المتسابقين. -٣

 معايير وأسس تقييم المتسابقين. -٤

 الممنوحة للفائزين. الجوائز أو المكافآت -٥

 وغيرھا من البيانات التى تراھا الجھة الإدارية ضرورية.

تتولى إدارة التعاقدات استلام وحصر العروض المقدمة من المتسابقين وإثبات عددھا بموجب محضѧر 
 يعد لذلك.

 ن.تسلم العروض المقدمة من المتسابقين إلى لجنة التحكيم وذلك دون الإفصاح عن ھوية المتسابقيو

تتولى لجنة التحكيم دراسة العروض المقدمة من المتسابقين طبقاً للأسس والمعѧايير المحѧددة مسѧبقاً، 
إيضاحات من المتسابقين وذلك بمعرفة إدارة التعاقدات على أن تعد اللجنة تقريѧراً  أىولھا فى سبيل ذلك طلب 

أن يكون قرارھا نافذاً بعد اعتماد السلطة أو استبعاد على  ،متضمناً نتيجة دراستھا للعروض المقدمة من قبول
 المختصة له.

فور اعتماد السلطة المختصة العامة تتولى إدارة التعاقدات نشر نتائج المسابقة على بوابة التعاقدات و
  لتلك النتائج ويجب أن توثق كافة الإجراءات التى تمت.
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  الباب الخامس
  ت التى ليس لها الشخصية الاعتباريةفى بيع وتأجير المنقولات والعقارات والمشروعا

  أو باستغلال العقارات والمشروعات ،والترخيص بالانتفاع
  

  تأجير أو الترخيصالقواعد البيع أو 
  )١٣٨مادة (

أو بطѧѧѧل  ،أو مسѧѧѧتغنى عنھѧѧѧا ،أصѧѧѧناف زائѧѧѧدة عѧѧѧن حاجتھѧѧابالمخѧѧازن علѧѧى الجھѧѧѧة الإداريѧѧѧة ألا تبقѧѧѧى 
أو غيѧѧر صѧѧالحة للاسѧѧتعمال، ويѧѧتم تحديѧѧد المسѧѧئولية فѧѧى حالѧѧة بقѧѧاء  ،أو يخشѧѧى عليھѧѧا مѧѧن التلѧѧف ،اسѧѧتعمالھا

الأصناف التى يتقرر الاستغناء عنھا لمدة تزيد على سنة من تاريخ تقريѧر الاسѧتغناء عنھѧا دون العѧرض علѧى 
 السلطة المختصة بذلك، تجنباً لتراكم الأصناف بالمخازن.

يѧتم  ،ازن لإعداد حصر بالأصѧناف المسѧتغنى عنھѧايتعين على إدارة التعاقدات التنسيق مع إدارة المخو
عرضه على السلطة المختصة متضمناً مقترح التصرف، وفى حالѧة إذا مѧا قѧررت السѧلطة المختصѧة التصѧرف 

أو بالاسѧتغلال  ،والتѧرخيص بالانتفѧاع ،أو التѧأجير ،بالبيع تتولى إدارة التعاقدات إعداد توقيتات للتصرف بالبيع
يتم نشرھا على بوابة التعاقدات العامة، ويجوز للجھة الإداريѧة الاتفѧاق مѧع الھيئѧة العامѧة للخѧدمات الحكوميѧة 

 الإجراءات نيابة عن الجھة الإدارية فى حدود أحكام القانون وھذه اللائحة. بتوليلقيامھا 

أو التѧѧرخيص  ،تѧѧأجيرالأو  ،ليѧѧة البيѧѧعوإذا كانѧѧت الجھѧѧة الإداريѧѧة متعاقѧѧدة مѧѧع مقѧѧدم خدمѧѧة للقيѧѧام بعم
 ،أو بالاستغلال فإنه يقѧوم بѧإجراءات الإعѧلان علѧى حسѧابه طبقѧاً لشѧروط تعاقѧده مѧع الجھѧة الإداريѧة ،بالانتفاع

وتقتصѧر مھمتѧه علѧѧى القيѧام بأعمѧѧال الدلالѧة فقѧѧط دون  ،علѧى أن يكѧون مѧѧن المقيѧدين بسѧѧجل الخبѧراء المثمنѧѧين
لѧثمن الأساسѧى، ويراعѧى أن يѧتم التعاقѧد مѧع مقѧدم الخدمѧة فѧى حѧدود أحكѧام الاشتراك فى أعمѧال لجѧان وضѧع ا

  القانون وھذه اللائحة.

  المزايدة العلنية العامة
  )١٣٩مادة (

بيѧѧѧع وتѧѧѧأجير المنقѧѧѧولات والعقѧѧѧارات علѧѧѧى التعاقѧѧѧد بطريѧѧѧق المزايѧѧѧدة العلنيѧѧѧة العامѧѧѧة يُعمѧѧѧل فѧѧѧى شѧѧѧأن 
والتѧرخيص بالانتفѧاع أو باسѧتغلال العقѧارات والمشѧروعات والمشروعات التى ليس لھا الشخصѧية الاعتباريѧة 
جراءات المنظمѧѧة لمرحلѧѧة مѧѧا قبѧѧل الطѧѧرح ومرحلѧѧة الطѧѧرح بمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك المنشѧѧآت السѧѧياحية والمقاصѧѧف بѧѧالإ

  ھذه اللائحة.المنصوص عليھا فى ومرحلة الترسية والتعاقد 

 سريان أحكام المزايدة العلنية العامة على باقى طرق البيع

  )١٤٠مادة (
فيمѧا لѧم يѧرد بشѧأنه ذاتھѧا تسرى على المزايѧدة المحѧدودة والمحليѧة إجѧراءات المزايѧدة العلنيѧة العامѧة 

  نص خاص فى ھذه اللائحة.
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  آلية المزايدة
  )١٤١مادة (

على لجنة المزايدة أن تعلن للمتزايدين فى بداية جلسة المزايѧدة العلنيѧة العامѧة البيانѧات والمواصѧفات 
أو بالاسѧتغلال دون ذكѧر الѧثمن الأساسѧى، ثѧم  ،أو التѧرخيص بالانتفѧاع ،أو التѧأجير ،وع البيѧعالكافية عن موض

للوصѧول لأعلѧى سѧعر ذاتھѧا الجلسѧة فѧى تتولى إجراءات التزايد مع المتزايدين من خلال جولة أو عدة جولات 
  .مستوفى للشروط

يѧوم لكѧل مجموعѧة أو أكثѧر علѧى ويجوز فى الحالات الاستثنائية أن تكون جلسة التزايد على أكثѧر مѧن 
 .ةمغلق ظروفمنفصل فى  أساسيشريطة أن تتضمن شروط الطرح ذلك وأن تكون لكل مجموعة ثمن  ،حده

 وفى جميع الحالات يحظر إعادة فتح باب التزايد مرة أخرى لما تم الانتھاء من التزايد عليه.

ة لتحقيق غرض غير مشروع أو للإخѧلال بين المتزايدين قبل أو أثناء جلسة المزايدالاتفاق كما يحظر 
تكافؤ الفرص وحرية المنافسة بما فى ذلك التѧأثير بشѧكل مباشѧر أو غيѧر مباشѧر علѧى تصѧرفات طѧرف  بمبدأي

المѧادة  حكѧماعمѧال  يѧتمآخر، بھدف تقسيم العقود أو تثبيت الأسعار بشѧكل غيѧر تنافسѧى، وفѧى حالѧة تبѧين ذلѧك 
 ) من القانون.٥٠(

يدة على أعلى سعر مستوفى للشروط بشرط ألا يقل عѧن الѧثمن الأساسѧى، وتحѧرر يكون ترسية المزاو
بإجراءاتھا تبين فيه قيمة التأمينات المؤقتة المؤداة من المتزايدين ومѧا تѧم رده ومѧا تѧم  اً لجنة المزايدة محضر

 ويتم التوقيع من جميع أعضاء اللجنة ورئيسھا على المحضر. ،مصادرته

 لجنة المزايدة من السلطة المختصة. وتعتمد قرارات وتوصيات

  المزايدة بالمظاريف المغلقة
  )١٤٢مادة (

أو التѧرخيص بطريѧق المزايѧدة بالمظѧاريف المغلقѧة تطبѧق الشѧروط  ،أو التѧأجير ،فى حالة إجراء البيѧع
لا والإجѧراءات المنصѧوص عليھѧا بھѧذه اللائحѧة بشѧأن التعاقѧد بطريѧق المناقصѧة العامѧة، وبمѧا ذاتھا والقواعد 

  أو الترخيص. ،أو التأجير ،يتعارض مع طبيعة البيع

  المزايدة المحدودة
  )١٤٣مادة (

لأكبѧѧر عѧѧدد مѧѧن  الѧѧدعوةيجѧѧب النشѧѧر عѧѧن المزايѧѧدة المحѧѧدودة علѧѧى بوابѧѧة التعاقѧѧدات العامѧѧة وتوجيѧѧه 
 أو المؤھلين المشѧتغلين بنѧوع النشѧاط المزمѧع طرحѧه، وذلѧك بمѧدة لا تقѧل عѧن ،المسجلين عليھا المتخصصين

أربعة عشر يوماً قبل الموعد المحدد لجلسة المزايدة، ويجوز بموافقة السѧلطة المختصѧة فѧى حالѧة الاسѧتعجال 
  تقصير مدة توجيه الدعوة بحيث لا تقل عن عشرة أيام وتحتسب المدة من تاريخ توجيه الدعوة.

  المزايدة المحلية
  )١٤٤مادة (

لأكبѧر عѧدد ممكѧن مѧن  الѧدعوةيجب النشر عن المزايدة المحلية على بوابѧة التعاقѧدات العامѧة وتوجيѧه 
أو المѧѧؤھلين المشѧѧتغلين بنѧѧوع النشѧѧاط المزمѧѧع طرحѧѧه، والѧѧذين يقѧѧع نشѧѧاطھم  ،المسѧѧجلين عليھѧѧا المتخصصѧѧين
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وذلѧك بمѧدة لا تقѧل عѧن أو التѧرخيص،  ،أو التѧأجير ،داخل نطاق المحافظة التى يقع فى دائرتھا موضѧوع البيѧع
أربعة عشر يوماً قبل الموعد المحدد لجلسة المزايدة، ويجوز بموافقة السѧلطة المختصѧة فѧى حالѧة الاسѧتعجال 

 تقصير مدة توجيه الدعوة بحيث لا تقل عن عشرة أيام وتحتسب المدة من تاريخ توجيه الدعوة.

الطرح على السلطة المختصة إخطѧار فѧرع ويجوز لإدارة التعاقدات بالجھة الإدارية قبل عرض مذكرة 
جھاز تنمية المشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناھية الصغر الواقع بالمحافظة التى يتم بدائرتھا موضѧوع 

أو المѧؤھلين المشѧتغلين بنѧوع  ،المشѧروعات المتخصصѧينتلك أو الترخيص، لحث أصحاب  ،أو التأجير ،البيع
علѧى أن يقѧوم فѧرع الجھѧاز  ،أو تحѧديثھا علѧى بوابѧة التعاقѧدات العامѧة ،تھمالنشاط المزمع طرحه لتسجيل بيانا

بموافاة الجھة الإدارية بأسماء وبيانات المھتمين منھم للدخول فى المزايدة لدعوتھم وذلك خلال موعد أقصѧاه 
  خمسة أيام من تاريخ تسلمه اخطار الجھة الإدارية.

  سريان أحكام الشراء على البيع
  )١٤٥مادة (

ѧѧة تسѧѧية الاعتباريѧѧا الشخصѧѧيس لھѧѧى لѧѧروعات التѧѧارات والمشѧѧولات والعقѧѧأجير المنقѧѧع وتѧѧى بيѧѧرى عل
أو اسѧѧتغلال العقѧѧارات والمشѧѧروعات بمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك المنشѧѧآت السѧѧياحية والمقاصѧѧف ذات  ،والتѧѧرخيص بالانتفѧѧاع

وذلك كله بما لا أو استئجارھا فيما لم يرد بشأنه نص خاص،  ،القواعد والإجراءات المنظمة لشراء المنقولات
  أو الترخيص أو الاستغلال. ،أو التأجير ،يتعارض مع طبيعة البيع

  البيع بالاتفاق المباشر
  )١٤٦مادة (

يكѧѧون التعاقѧѧد علѧѧى بيѧѧع أو تѧѧأجير المنقѧѧولات أو العقѧѧارات أو المشѧѧروعات التѧѧى لѧѧيس لھѧѧا الشخصѧѧية 
عات بمѧѧѧا فѧѧѧى ذلѧѧѧك المنشѧѧѧآت السѧѧѧياحية الاعتباريѧѧѧة أو التѧѧѧرخيص بالانتفѧѧѧاع أو باسѧѧѧتغلال العقѧѧѧارات والمشѧѧѧرو

ذاتھѧѧѧا ) مѧѧѧن القѧѧѧانون، وباتبѧѧѧاع الإجѧѧѧراءات ٧١والمقاصѧѧѧف بطريѧѧѧق الاتفѧѧѧاق المباشѧѧѧر وفقѧѧѧاً لأحكѧѧѧام المѧѧѧادة (
 بما لا يتعارض مع طبيعة البيع أو التأجير أو الترخيص.و ،) من ھذه اللائحة١٣٠المنصوص عليھا بالمادة (

أو التѧѧرخيص عѧѧن الѧѧثمن الأساسѧѧي التѧѧى  ،أو التѧѧأجير ،البيѧѧع ويشѧѧترط فѧѧى جميѧѧع الحѧѧالات ألا تقѧѧل قيمѧѧة
  قدرتھا لجنة وضع الثمن الأساسى.

  لجنة التسليم
  )١٤٧مادة (

بمعرفة لجنة تشكل بقرار من السلطة المختصة يرأسھا موظف مسѧئول  المباعة الأصنافيكون تسليم 
المخѧازن بالإضѧافة لمѧن تѧرى  وعضوية أمين المخزن المخѧتص وعضѧو يندبѧه مѧدير المخѧازن مѧن غيѧر أمنѧاء

وعلى اللجنѧة مراعѧاة أن يكѧون التسѧليم حسѧب التقسѧيم الѧذى  ،السلطة المختصة أھمية ضمھم لعضوية اللجنة
 أجرته لجنة التصنيف من حيث الكمية والمواصفات وما أسفرت عنه قرارات البيع.

أو التѧѧرخيص بالنسѧѧبة لغيѧѧر المنقѧѧولات بمعرفѧѧة لجنѧѧة يصѧѧدر  ،أو التѧѧأجير ،ويكѧѧون تسѧѧليم محѧѧل البيѧѧع
بتشѧѧكيلھا قѧѧرار مѧѧن السѧѧلطة المختصѧѧة برئاسѧѧة موظѧѧف مسѧѧئول وتضѧѧم فѧѧى عضѧѧويتھا عناصѧѧر فنيѧѧة وماليѧѧة 

وعلѧѧى اللجنѧѧة أن تراعѧѧى عنѧѧد التسѧѧليم التحقѧѧق مѧѧن تنفيѧѧذ مѧѧا  ،وقانونيѧѧة بحسѧѧب أھميѧѧة وطبيعѧѧة محѧѧل التسѧѧليم
  أو الترخيص. ،و التأجيرأ ،قرارات البيعمن أسفرت عنه 
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  مدة التأجير أو الترخيص

  :)١٥٣مادة (
يجѧѧب فѧѧى جميѧѧع الحѧѧالات ألا تجѧѧاوز مѧѧدة التѧѧأجير أو التѧѧرخيص ثѧѧلاث سѧѧنوات واسѧѧتثناء مѧѧن ذلѧѧك يجѧѧوز وفقѧѧاً )٣(

  لمقتضيات المصلحة العامة أن يتم التعاقد لمدة تجاوز ثلاث سنوات بناءً على ترخيص من:

  الوزير المختص فيما يزيد على ثلاث سنوات ولا يجاوز خمساً وعشرين سنة. -١

وزير المالية بالاتفاق مع الوزير المختص فيما يزيد على خمѧس وعشѧرين سѧنة ولا يجѧاوز خمسѧاً وسѧبعين سѧنة،  -٢
  بالنسبة إلى المشروعات ذات الطبيعة الخاصة التى تتطلب استثمارات ضخمة لإنجازھا واستغلالھا.

  اتين الحالتين يراعى أن تتضمن شروط التعاقد زيادة المقابل سنوياً بنسبة مئوية من قيمته.وفى ھ

 ويجوز أن تتضمن شروط الطرح تقديم تسھيلات وبما يتفق مع محل العقد وتحقيقاً لاقتصاديات المشروع.

عѧة النشѧاط الѧذى يمكѧن وفى جميع الأحوال يجب تضمين الشروط تحديد المدة التى يتم التعاقѧد علѧى أساسѧھا، وطبي
مزاولته أو المصرح به بشѧكل محѧدد، مѧدد السѧداد وجѧزاء عѧدم الالتѧزام بھѧا، حظѧر التعاقѧد مѧن البѧاطن أو التنѧازل عѧن حѧق 
الانتفاع للغير والنص على التزام المتعاقد وعلى نفقته بإجراء ما يلزم من تجھيزات وأعمال تطوير وصيانة مسѧتمرة لمحѧل 

 ته للجھة المالكة بحالة جيدة فى نھاية المدة. التعاقد ضماناً لإعاد

) من ٧المنصوص عليھا بالمادة (ويتعين قبل نھاية مدة التأجير أو الترخيص اتخاذ إجراءات الطرح من جديد بإحدى الطرق 
جھيزات ھذه اللائحة وأن تقوم الجھة الإدارية بحصر ما تم من تالقواعد والإجراءات المنصوص عليھا بوفى حدود القانون 

  وغيرھا فى نھاية كل مدة وقبل اعادة الطرح وأخذ ذلك فى الاعتبار عند تحديد القيمة الإيجارية أو مقابل الانتفاع.
  التأجير أو الترخيصواشتراطات  ضوابط

  )١٤٨مادة (
والتѧѧرخيص بالانتفѧѧاع أو باسѧѧتغلال العقѧѧارات والمشѧѧروعات فѧѧى عمليѧѧات تѧѧأجير المنقѧѧولات والعقѧѧارات 

يجѧѧب الحصѧѧول علѧѧى موافقѧѧة السѧѧلطة المختصѧѧة بالجھѧѧة  والمشѧѧروعات التѧѧى لѧѧيس لھѧѧا الشخصѧѧية الاعتباريѧѧة
الاقتصادية للتعاقد والأسس التى استند إليھا فى تحديدھا وفقاً للدراسة الفنيѧة والماليѧة مدة الإدارية متضمنة ال
  .لموضوع التعاقد

  الطرح الآتى:تضمين شروط ويجب 

 الطرح بشكل محدد. محلطبيعة النشاط  -١

مدة التعاقد واشتراطات مدھا إذا ارتѧأت الجھѧة الإداريѧة مناسѧبة ذلѧك مѧع بيѧان الحѧد الأقصѧى للمѧد  -٢
والأسس الاقتصادية التى اسѧتندت إليھѧا الجھѧة الإداريѧة فѧى تحديѧدھما، وفѧى حѧالات المشѧروعات 

تعѧѧين علѧѧى الجھѧѧة ذات الطبيعѧѧة الخاصѧѧة التѧѧى تتطلѧѧب اسѧѧتثمارات ضѧѧخمة لإنجازھѧѧا واسѧѧتغلالھا ي

                                                            

تضѧمنت تنظѧيم  تعقيب قسѧم التشѧريع بمجلѧس الدولѧة:، قسم التشريع وتعقيببما يتفق إعادة صياغة المادة تم  -٣
أحكام مُدد تأجير المنقولات والعقѧارات والمشѧروعات التѧى لѧيس لھѧا شخصѧية اعتباريѧة وكѧذا مѧُدد التѧرخيص 
بالانتفѧѧاع أو باسѧѧتغلال العقѧѧارات والمشѧѧروعات، وقѧѧررت أن الأصѧѧل ألا تزيѧѧد ھѧѧذه المѧѧدة عѧѧن ثѧѧلاث سѧѧنوات 

عѧѧن ثѧѧلاث سѧѧنوات بنѧѧاءً علѧѧى موافقѧѧات  أو التѧѧرخيص التѧѧأجيروأجѧѧازت اسѧѧتثناءً مѧѧن ھѧѧذا الأصѧѧل أن تزيѧѧد مѧѧدة 
وضوابط محددة؛ وقد تلاحظ للقسم من مطالعة أحكام قانون تنظيم التعاقدات التѧى تبرمھѧا الجھѧات العامѧة أنѧه 
لم يتناول فى أى من أحكامه إيراد أى قيد على السلطة المختصة بشأن مدد التأجير أو الترخيص، الأمر الѧذى 

ة؛ بحسبانھا تضمنت حكماً موضوعياً يمثل قيد على السلطة المختصة لѧم يѧرد يرى معه القسم حذف ھذه الماد
   له سند فى القانون.
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الإدارية اعداد دراسѧة جѧدوى اقتصѧادية لھѧا توضѧح بھѧا الأسѧس التѧى اسѧتندت إليھѧا فѧى تحديѧدھا 
العلانيѧة والشѧفافية والنزاھѧة مبѧادئ لمدة التعاقѧد والحѧد الأقصѧى لمѧدھا، وذلѧك كلѧه دون الإخѧلال ب

  وحرية المنافسة وتكافؤ الفرص.

 .السداد وجزاء عدم الالتزام بھا مواعيد -٣

 ة التعاقد التراكمية.زيادة المقابل سنوياً بنسبة مئوية من قيم -٤

 عن محل العقد أو اتاحته للغير من الباطن بعد التعاقد. حظر التنازل للغير -٥

الѧنص علѧѧى التѧѧزام المتعاقѧѧد وعلѧѧى نفقتѧѧه بѧѧإجراء مѧا يلѧѧزم مѧѧن تجھيѧѧزات وأعمѧѧال تطѧѧوير وصѧѧيانة  -٦
 الكة بحالة جيدة فى نھاية المدة. مستمرة لمحل التعاقد ضماناً لإعادته للجھة الم

  غير ذلك من بيانات تراھا الجھة الإدارية لازمة بما يتماشى مع طبيعة العملية.و

ويجѧѧوز أن تتضѧѧمن شѧѧروط الطѧѧرح تقѧѧديم تسѧѧھيلات وبمѧѧا يتفѧѧق مѧѧع محѧѧل العقѧѧد وتحقيقѧѧاً لاقتصѧѧاديات 
   المشروع.

فѧѧى الوقѧѧت المناسѧѧب لطѧѧرح مѧѧن جديѧѧد ويتعѧѧين قبѧѧل نھايѧѧة مѧѧدة التѧѧأجير أو التѧѧرخيص اتخѧѧاذ إجѧѧراءات ا
) من القѧانون وفѧى حѧدود القواعѧد والإجѧراءات المنصѧوص عليھѧا ٧بإحدى الطرق المنصوص عليھا بالمادة (

بھѧѧذه اللائحѧѧة وأن تقѧѧوم الجھѧѧة الإداريѧѧة بحصѧѧر مѧѧا تѧѧم مѧѧن تجھيѧѧزات وغيرھѧѧا فѧѧى نھايѧѧة كѧѧل مѧѧدة وقبѧѧل اعѧѧادة 
  ة الإيجارية أو مقابل الانتفاع.الطرح وأخذ ذلك فى الاعتبار عند تحديد القيم
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  الباب السادس
  التعاقدات ذات الأحكام الخاصة

  

 (الفصل الأول)

  التعاقد على الدراسات الاستشارية
  

  اختيار طريق التعاقد
  )١٤٩مادة (
ويتعѧين علѧى إدارة  ،) مѧن القѧانون٧٣المѧادة (لأحكѧام يكون التعاقѧد علѧى الدراسѧات الاستشѧارية وفقѧاً 

أو المناقصة ذات المرحلتين أو المناقصة المحليѧة، ويكѧون التعاقѧد  ،التعاقدات اتباع طريق المناقصة المحدودة
  مع من تتوافر بشأنھم شروط الكفاءة الفنية والملاءة المالية وحسن السمعة من استشاريين.

أو الاتفѧѧاق المباشѧѧر علѧѧى الدراسѧѧات  ،يѧѧةأو المحل ،ويجѧѧوز اسѧѧتثناءً التعاقѧѧد بطريѧѧق المناقصѧѧة العامѧѧة
ومѧن  ،أو التѧى لھѧا أطѧر فنيѧة ثابتѧه ،أو النمطيѧة ،أو البسيطة ،الاستشارية فى العمليات ذات الطبيعة الروتينية

 .ذلك أعمال المراجعة، إعداد التصميم، وغيرھا من أعمال غير معقدة

أو اتفѧاق  ،أو مناقصѧة محليѧة ،محدودة كما يجوز التعاقد مع أحد الاستشاريين بذاته من خلال مناقصة
  وذلك عندما يكون المؤھل والخبرة شرطين أساسيين في العملية. ،مباشر

  لاستشاريينالمسبق لتأهيل ال
 )١٥٠مادة (

يجѧѧوز لإدارة التعاقѧѧدات إجѧѧراء تأھيѧѧل مسѧѧبق للاستشѧѧاريين المحتمѧѧل دعѧѧوتھم للاشѧѧتراك فѧѧى العمليѧѧة 
)، ٣٧) مѧن القѧانون، والمѧواد أرقѧام (٢١وذلك باتباع الإجراءات المنصѧوص عليھѧا بالمѧادة ( ،المزمع طرحھا

اعѧداد قائمѧة مѧع ) من ھѧذه اللائحѧة، وبمѧا لا يتعѧارض مѧع طبيعѧة الدراسѧات الاستشѧارية، ٤٠)، (٣٩( ،)٣٨(
  أھيل حال الطرح.مختصرة بمن تم تأھلھم ممن لديھم القدرة على أداء المھمة المطلوبة وفقاً لمتطلبات الت

  إطار الأعمال الاستشارية
 )١٥١مادة (

ضـمن 
ٌ
متطلباتهـا واشـتراطاتها وإطـار مسـتندات الطـرح يتعين على الجهة الادارية أن ت

 تية:البيانات الآ ، على أن يكون من بينهاأعمال الدراسات الاستشارية

 الجھة الإدارية.وصف عام للعملية والغرض منھا وأھدافھا بما يتلاءم مع احتياجات  -١

نطاق الدراسة والمھام المطلوب مѧن الاستشѧاري تنفيѧذھا والعناصѧر الأساسѧية لھѧا والاختصاصѧات  -٢
 وغيرھا من متطلبات. 

أو  ،أو الخѧѧرائط ،أو المعلومѧѧات ،أو البيانѧѧات ،المخرجѧѧات المطلѧѧوب تقѧѧديمھا بمѧѧا فѧѧى ذلѧѧك التقѧѧارير -٣
 لتقديم كل منھا. أو التصميمات وغيرھا، والجدول الزمنى  ،الاحصائيات

أو الخبѧѧرات المطلѧѧوب اسѧѧتخدامھا فѧѧى تنفيѧѧذ موضѧѧوع التعاقѧѧد وكيفيѧѧة تѧѧدريب  ،وصѧѧف للتكنولوجيѧѧا -٤
 العاملين بالجھة الإدارية عليھا.
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بيѧѧان مفصѧѧل ببيانѧѧات الكѧѧوادر الفنيѧѧة الاساسѧѧية المطلوبѧѧة ومھѧѧامھم ومѧѧؤھلاتھم وخبѧѧراتھم وحجѧѧم  -٥
  المھام المسندة لكل منھم في العملية.

 فيذ العملية موضوع التعاقد.محل تن -٦

 .للاستشاريالمدخلات والتسھيلات الفنية التى ستقدمھا الجھة الإدارية المتعاقدة  -٧

أو السѧنوات  الأشѧھر،أو  ،المدد الزمنية لتنفيذ المھام محل العملية على أن تكون محددة بعدد الأيام -٨
 . المھام كاملة بحسب طبيعة العملية، والتاريخ المقترح للبدء والانتھاء من

 شكل التقارير المطلوب تقديمھا وإجراءات وشروط تقديمھا. -٩

 الاطار العام لمعايير التقييم. -١٠

 وغيرھا من البيانات التى ترى الجھة الإدارية أھمية تضمينھا. 

يراعѧѧى عѧѧدم المبالغѧѧة فѧѧى التفاصѧѧيل الغيѧѧر ضѧѧرورية أو وضѧѧع متطلبѧѧات مقيѧѧدة، وبمѧѧا يمكѧѧن أصѧѧحاب و
  يحقق للجھة الادارية متطلباتھا بالجودة المرجوة. ابتكارييم عروضھم بشكل العطاءات من تقد

  وضع القيمة التقديرية أسس
 )١٥٢مادة (

لأداء يكѧون تحديѧد القيمѧѧة التقديريѧة لعقѧѧود الدراسѧات الاستشѧارية علѧѧى أسѧاس تقѧѧدير التكѧاليف الكليѧѧة 
وغيѧر ومنھا تكاليف فريق العمѧل والكѧوادر والوقѧت المسѧتغرق فѧى تنفيѧذ العقѧد  ،لمھمة المطلوبةل الاستشاري

 تية:وفقاً لطبيعة العملية، ويتم تحديدھا على سبيل المثال وفقاً لأى من الأسس الآ ذلك من تكاليف

 الخѧدمات والنتѧائج مضѧمون ومѧدة فيھѧا يكون التي التعاقد على أساس مبلغ مقطوع، وذلك فى المھام -١
محѧددة، ومѧن ذلѧك علѧى سѧبيل المثѧال عمليѧات التخطѧيط البسѧيطة، دراسѧات  الاستشѧاري من ةالمطلوب

 الجدوى، التصميمات الھندسية. 

 وطѧول مѧدة الخѧدمات نطѧاق تحديد الصعب من الوقت، وذلك في المھام التي يكون على المبنى التعاقد -٢
 مھѧام الأعمѧال، تنفيѧذ علѧى الإشرافالتى تتطلب أكثر من تخصص،  بدقة، ومن ذلك الدراسات التنفيذ

قيمة العقد، وبصفة عامة يتطلب ھذا النوع  لإجماليالتدريب، ويجب أن تتضمن ھذه العقود حد أقصى 
 .من العقود وجود فريق اشراف لديه القدرة والخبرة على تقييم الاداء

المئويѧة، وذلѧك فѧي المھѧام التѧى منھѧا الفحѧص، والمراجعѧة، والتѧدقيق،  النسѧبة أسѧاس علѧى التعاقѧد -٣
  ويكون فيه احتساب النسبة وفقاً لما ھو سائد ومتعارف عليه في السوق لمحل موضوع التعاقد. 

  كراسات الشروط والمواصفات
  )١٥٣مادة (

الھيئѧѧة العامѧѧة ) مѧѧن القѧѧانون وكراسѧѧات الشѧѧروط النموذجيѧѧة الصѧѧادرة مѧѧن ١٩بمراعѧѧاة أحكѧѧام المѧѧادة (
للخدمات الحكومية تلتزم إدارة التعاقدات بتضمين كراسات شروط عمليات التعاقد علѧى الدراسѧات الاستشѧارية 

  تية:بحد أدني البيانات الآ

 ) من القانون.٧٣تحديد طريق التعاقد المناسب وفقاً لما تضمنته المادة ( -١
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وأسѧѧلوب التواصѧѧل مѧѧع الجھѧѧة الإداريѧѧة بمѧѧا فѧѧي ذلѧѧك عنѧѧوان وتليفѧѧون ورقѧѧم فѧѧاكس وبريѧѧد  وسѧѧيلة -٢
 واسم المخول له التواصل مع المتعاملين. الكرتوني

 ما يفيد توافر الاعتماد المالى المخصص للعملية. -٣

البيانات الواجب توافرھا فى أصѧًحاب العطѧاءات ومعѧايير التحقѧق مѧن تѧوافر شѧروط الكفѧاءة الفنيѧة  -٤
 الملاءة المالية وحسن السمعة.و

 صور سداد التأمين المؤقت ومبلغه والتأمين النھائى ونسبته. -٥

 المدة المناسبة لصلاحية سريان العطاءات. -٦

توصѧѧيف المھمѧѧة وإطѧѧار الاعمѧѧال الاستشѧѧارية والمتطلبѧѧات والاشѧѧتراطات وفقѧѧا لمѧѧا تضѧѧمنته المѧѧادة  -٧
 ) من ھذه اللائحة. ١٥١(

 برات الكوادر التى ستقوم بالمھمة.طلب بيان بأسماء ووظائف وخ -٨

 شھادات ترخيص سارية للمكاتب الاستشارية. -٩

 تحديد مراحل تنفيذ العمل للمھمة حسب طبيعة كل عملية (التصميم، الإشراف...إلخ). -١٠

تحديѧѧد التسѧѧھيلات التѧѧى سѧѧتقدم للاستشѧѧاريين، وامكانيѧѧة اتاحѧѧة الفرصѧѧة لھѧѧم للاطѧѧلاع علѧѧى كافѧѧة  -١١
 مة لتنفيذ المھمة.البيانات والمعلومات اللاز

 تحديد أسلوب السداد وفقا لطبيعة العملية وتوقيتاته. -١٢

 ه واجباته.ئأثناء أدا للاستشاريتحديد المدخلات والمستلزمات التى توفرھا الجھة الإدارية  -١٣

أو دراسѧات استقصѧائية وغيرھѧا مѧن  ،أو خرائط ،أو بيانات ،تحديد المخرجات المطلوبة من تقارير -١٤
مخرجѧات مѧѧع تحديѧѧد الجѧѧدول الزمنѧى لتسѧѧليمھا وتقѧѧديم التقѧѧارير المطلوبѧة والتѧѧاريخ الѧѧذى يبѧѧدأ فيѧѧه 

 الفائز بتقديم خدماته. الاستشاري

 أسس وعناصر التقييم والوزن النسبى والحد الأدنى للقبول. -١٥

 غيره من الباطن إذا تطلبت طبيعة العمليةإلى بھا لصاحب العطاء أن يعھد تحديد البنود التى يجوز  -١٦
 .ذلك، وكذا المحددات والاشتراطات الأخرى ذات الصلة

 .الاستشاريتقديم إقرار بعدم وجود تضارب محتمل فى المصالح لأعمال  -١٧

 غير ذلك من بيانات تراھا الجھة الإدارية لازمة.و

يѧѧة مѧѧن العѧѧاملين بھѧѧا لإعѧѧداد كراسѧѧة وفѧѧى حالѧѧة إذا مѧѧا تعѧѧذر علѧѧى الجھѧѧة الإداريѧѧة تѧѧوفير الكѧѧوادر الفن
وإذا تعذر ذلك  ،الخبرة من العاملين بالجھات الإدارية الأخرى بذويالشروط والمواصفات يجوز لھا الاستعانة 

  ) من القانون.٧٣بذاته لإعدادھا وفقاً لحكم المادة ( استشارييجوز التعاقد مع 

  تقديم العطاءات
  )١٥٤مادة (

) من ٤٥) من القانون، وطبقاً للمدد المنصوص عليھا بالمادة (٢٣لأحكام المادة (تقدم العطاءات وفقاً 
  ھذه اللائحة والمحددة بكراسة الشروط والمواصفات.
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  محتويات المظروف الفنى
  )١٥٥مادة (

  تى:كحد أدنى على الآفى عمليات الدراسات الاستشارية يجب أن يحتوى المظروف الفنى 
 ما يفيد سداد التأمين المؤقت المطلوب طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات. -١

 والمستندات الدالة على ذلك. للاستشاري القانونيبيان الشكل  -٢

 بيانات القيد بالنقابات المھنية وفقاً لطبيعة العملية. -٣

 ما يفيد شراء كراسة الشروط والمواصفات. -٤

ً الاشѧѧتراطات والمتطلبѧѧات الفنيѧѧة الѧѧواردة بكر -٥ لمѧѧا تضѧѧمنته المѧѧادة  اسѧѧة الشѧѧروط والمواصѧѧفات ووفقѧѧا
  ) من ھذه اللائحة.١٥٣(

  محتويات المظروف المالى
  )١٥٦مادة (

علѧѧى تكلفѧѧة أداء  للاستشѧѧاريالمѧѧالى  المظѧѧروففѧѧى عمليѧѧات الدراسѧѧات الاستشѧѧارية يتعѧѧين أن يحتѧѧوى 
تنفيѧѧذ المھمѧѧة والمخرجѧѧات مѧѧن المھمѧѧة، ومنھѧѧا أتعѧѧاب فريѧѧق العمѧѧل والكѧѧوادر وتكѧѧاليف الوقѧѧت المسѧѧتغرق فѧѧى 

خرائط وتقارير وغيرھا من عناصر التكلفة أو متطلبѧات، ووفقѧاً لمѧا تضѧمنه الجھѧة الاداريѧة بكراسѧة الشѧروط 
  والمواصفات.

  تقييم العطاءات
  )١٥٧مادة (

) من ھذه اللائحة، يكون تقيѧيم ٧٢) من القانون والمادة (٧٣بمراعاة أحكام الفقرة الأولى من المادة (
عطاءات بنظام النقѧاط وذلѧك بغѧرض الوصѧول إلѧى معѧايير الجѧودة الفنيѧة والسѧعر مجتمعѧين علѧى أن تتضѧمن ال

  تى:شروط الطرح أسس وعناصر التقييم والوزن النسبى والحد الأدنى للقبول، ومنھا على سبيل المثال الآ

 الاستجابة لشروط الطرح. -١

 .للاستشاريالمؤھلات العلمية والأكاديمية  -٢

 حجم الأعمال المماثلة.  -٣

 عدد سنوات الخبرة. -٤

 الجدول الزمنى لتسليم المخرجات المطلوبة. -٥

 وغيرھا من أسس وعناصر التقييم التى تراھا الجھة الإدارية ضرورية.

) مѧن القѧانون، تكѧون الترسѧية علѧى ٧٣واستثناء من ذلك، وبمراعاة أحكام الفقرة الثانية مѧن المѧادة (
تكѧون الترسѧية ذاتھѧا المقبولة فنياً، أما في الحالات الواردة بالفقرة الثالثة من المادة  الأقل سعراً من العروض

  فيھا إما بنظام النقاط، أو الاقل سعراً بحسب الاحوال.
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  تجنب تضارب المصالح فى الدراسات الاستشارية
  )١٥٨مادة (

الالتѧزام بѧأعلى معѧايير النزاھѧة والشѧفافية عنѧد التقѧدم بعطائѧه، أو اثنѧاء تنفيѧذ  الاستشѧارييتعين على 
، أو سѧابق تعاملاتѧه الأخѧرىالعقد، كما يلتزم بتجنب تعارض المصالح فى المھام التى سوف يقوم بھا ومھامه 

  مع أصحاب العطاءات الأخرين.
تعھѧѧده بتجنѧѧب تعѧѧارض المصѧѧالح،  يفيѧѧد الاستشѧѧاريتتѧѧولى ادارة التعاقѧѧدات الحصѧѧول علѧѧى إقѧѧرار مѧѧن و

واتخѧѧاذ الإجѧѧراءات أو فسѧѧخ العقѧѧد، بحسѧѧب الأحѧѧوال، وأنѧѧه فѧѧى حالѧѧة مخالفتѧѧه لѧѧذلك فسѧѧوف يѧѧتم اسѧѧتبعاده، 
  المنصوص عليھا بالقانون وھذه اللائحة، ويُحفظ الاقرار فى ملف العملية.

  سريان أحكام الدراسات الاستشارية
  )١٥٩مادة (

ات الاستشارية ذات الإجراءات المنصوص عليھѧا بھѧذه اللائحѧة بشѧأن يسرى على التعاقد على الدراس
عقود شراء أو استئجار المنقولات والتعاقد على مقѧاولات الأعمѧال وتلقѧى الخѧدمات والأعمѧال الفنيѧة، فيمѧا لѧم 

  يرد فى شأنه نص خاص، وذلك كله بما لا يتعارض مع طبيعة الدراسات الاستشارية.
  

 (الفصل الثانى)

  مع مقدمى الخدمات الأساسية، والمشروعات الصغيرةالتعاقد 
  

  التعاقد مع مقدمى الخدمات الأساسية
  )١٦٠مادة (

تتولى إدارة التعاقدات رفع مذكرة للسلطة المختصة للموافقة على التعاقد بالاتفاق المباشر مع مقѧدمى 
أو إدارتھѧا، حصة حاكمة تسمح لھѧا بتعيѧين أغلبيѧة أعضѧاء مجلѧس فيھا الخدمات الاساسية التى تمتلك الدولة 

على تقديم الخѧدمات  لھاأو من الجمعية العامة إدارتھا، التحكم على أى نحو فى القرارات الصادرة من مجلس 
الأساسية ومن ذلك الكھرباء، والمياه، والغѧاز وغيرھѧا مѧن الخѧدمات الأساسѧية اللازمѧة لتسѧيير المرفѧق العѧام 

الطبيعة المماثلة والمحددة أسعارھا من الدولة، علѧى أن تتضѧمن المѧذكرة الأسѧباب ومبѧررات ھѧذا التعاقѧد ذات 
 .وغيرھا من إجراءات منصوص عليھا بالمادةوأسماء مقدمى تلك الخدمات، 

تتѧولى إجѧراءات التعاقѧد لجنѧة تشѧѧكل بقѧرار مѧن السѧلطة المختصѧة تضѧѧم عناصѧر فنيѧة ماليѧة وقانونيѧѧة 
  .أو من تفوضه رة التعاقدات، ويكون اعتماد أعمالھا من السلطة المختصةوعضو من إدا

  التعاقد مع المشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناهية الصغر
  )١٦١مادة (

يجѧѧب علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات مُراعѧѧاة إمكانيѧѧات المشѧѧروعات المتوسѧѧطة والصѧѧغيرة والمتناھيѧѧة الصѧѧغر، 
م مѧن خѧلال تبسѧيط الإجѧراءات اللازمѧة لتسѧجيلھم ومراعѧاة تحديѧد وذلك بھدف تعظيم حجم الفرص المتاحة لھ

 .وبما يتماشى مع طبيعة العملية أسس ومعايير موضوعية مسبقة عند اتخاذ إجراء التأھيل المسبق لھم
 ويتعين عند اعداد كراسات الشروط والمواصفات مراعاة الآتى:

، والصѧغيرة، والمتناھيѧة الصѧغر وبمѧا اعداد مواصفات فنيѧة تراعѧى امكانيѧات المشѧروعات المتوسѧطة -١
يتلاءم مع الاداء والغرض المطلوب، ودون أن يؤثر ذلك على تكافؤ الفرص والالتزام بمعѧايير الجѧودة 

 والأداء فى التنفيذ.
 الاعفاء من سابقة الأعمال وميزانية سنوات سابقة ما دامت طبيعة العملية لا تتطلب ذلك. -٢



 -٨٥ - 

 ) من القانون.٥٩تأمين المؤقت، أو الإعفاء منه وفقاً لحكم المادة (عدم المبالغة فى تحديد مبلغ ال -٣
 وغير ذلك من إجراءات تھدف إلى تعظيم حجم الفرص المتاحة لھم.

) مѧن القѧانون، واعѧداد تقѧارير ربѧع ٧٥ويجب على إدارة التعاقدات الالتزام بالنسѧبة المحѧددة بالمѧادة (
ما تم ترسيته من عمليѧات علѧى تلѧك المشѧروعات خѧلال تلѧك  سنوية ترفع إلى السلطة المختصة متضمنة قيمة

  الفترة وفقاً لخطة احتياجات الجھة الإدارية المعتمدة والتوصيات اللازمة لضمان الالتزام بالنسبة المحددة.
  

 (الفصل الثالث)

 على مبادرة من القطاع الخاصتعاقدات ال
ً
  وعقود الصفقات، بناء

  

 على مبادرة من
ً
  القطاع الخاص التعاقدات بناء

  )١٦٢مادة (
المقدمѧة بنѧاءً علѧى مبѧادرة مѧن القطѧاع الخѧاص، مع عدم الإخلال بأحكѧام القѧوانين المنظمѧة للتعاقѧدات 

متكامل شامل التمويل سواء كان مقدمه شѧخص  استثماريلجھة الإدارية عندما تتلقى عرض لمشروع يجوز ل
ة لطلب رسمي من خلال طرق التعاقد الѧواردة بالمѧادة طبيعي، أو اعتباري بناء على مبادرة منه وليس استجاب

بأنھѧا لѧن تأخѧذه  ترفضѧه وتخطѧر مقدمѧةالمشروع وإخطار مقدمه بѧذلك، أو أن تقوم بدراسة ) من القانون، ٧(
 التزامات تجاه مقدمه. أىفي الاعتبار، دون أن يرتب ذلك علي الجھة الإدارية 

ى حقوق ملكية فكرية لمقدمه وتري الجھѧة الإداريѧة عل ينطويحال دراسة الجھة الادارية للمشروع و
 فيجѧوز لھѧاجدوى فنية واقتصѧادية واجتماعيѧة، وأن له أن تنفيذه يحقق الاھداف الاقتصادية والتنموية للدولة 

أن تطلب من مقدمه تقديم عرضѧه متضѧمن كافѧة البيانѧات الفنيѧة والاقتصѧادية والماليѧة والتعاقديѧة والدراسѧات 
  الصلة به، وبما يمكنھا من تقييمه بشكل تفصيلي متكامل.التفصيلية ذات 

إذا مѧѧا تحققѧѧت الجھѧѧة الإداريѧѧة بعѧѧد دراسѧѧتھا التحليليѧѧة للمشѧѧروع فѧѧى ضѧѧوء مѧѧا قدمѧѧه المسѧѧتثمر مѧѧن و
بيانات فنية واقتصادية ومالية وتعاقديه ودراسات تفصѧيلية، وقامѧت بѧإجراء حѧوار مفتѧوح واسѧتطلاع وتحليѧل 

 فتطلѧبھت الى أن المشروع وشروطه يحققا الأھداف الاقتصادية والتنمويѧة للدولѧة، وتقييم السوق بشأنه وانت
نھѧѧائى، ويعѧѧرض الѧѧوزير المخѧѧتص بالجھѧѧة الاداريѧѧة تفاصѧѧيله علѧѧى  أن يتقѧѧدم بالمشѧѧروع فѧѧى شѧѧكلمѧѧن مقدمѧѧه 

وزيѧѧѧري الماليѧѧѧة والتخطѧѧѧيط لإعمѧѧѧال شѧѧѧئونھما، علѧѧѧى أن يُخطѧѧѧرا الѧѧѧوزير المخѧѧѧتص بالجھѧѧѧة الاداريѧѧѧة بنتѧѧѧائج 
  دراستھما.

وعلى الѧوزير المخѧتص بالجھѧة الإداريѧة عѧرض المشѧروع ومѧا تѧم بشѧأنه مѧن إجѧراءات علѧى مجلѧس 
تѧѧائج الجѧѧدوى الفنيѧѧة والاقتصѧѧادية والاجتماعيѧѧة لѧѧه والدراسѧѧة التحليليѧѧة للھيكѧѧل الفنѧѧى الѧѧوزراء بمѧѧا فѧѧي ذلѧѧك ن

المالية والتخطيط، وحال اعتمادھѧا مѧن مجلѧس الѧوزراء،  وزيريوالمالى ودراسات السوق ونتائجھا وموافقة 
ما فى حالة رفѧض يتم الترخيص للجھة الادارية بالسير في إجراءات التعاقد على المشروع بالاتفاق المباشر، ا

  المشروع فيتم إعادة كافة المستندات الخاصة به لمقدمه.
أن تقѧوم ويجوز للجھة الإدارية حال عدم انطواء المشروع علي حقوق ملكية فكريѧة حصѧرية لمقدمѧه 

وذلѧك بمѧا لا يخѧل بمبѧادئ الشѧفافية والمنافسѧة  على مقدمه وغيره للحصول على عروض تنافسية له، بطرحه
والشѧروط الواجѧب اتباعھѧا وضѧوابط  التعاقد وفقاً للأطر العامة والإجراءات ص والمساواة، ويكونوتكافؤ الفر

إبرامѧѧه التѧѧى يعرضѧѧھا الѧѧوزير المخѧѧتص بحسѧѧب طبيعѧѧة المشѧѧروع والتѧѧى تقرھѧѧا لجنѧѧة المؤشѧѧرات والتغيѧѧرات 
  .) من القانون٤المنصوص عليھا فى المادة ( الاقتصادية
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  قات والمشروعات المركبة والمتشابكة ومتعددة الأطرافضوابط وأوضاع إبرام عقود الصف
  )١٦٣مادة (

يجوز للجھة الإدارية استثناءً من أحكام القانون التعاقد على الصفقات التى تتطلѧب السѧرعة فѧى اتخѧاذ 
قرار التعاقѧد عليھѧا بحكѧم طبيعتھѧا أو التقلبѧات فѧى أسѧعارھا وكمياتھѧا الاقتصѧادية، أو التѧى تغطѧى مѧدى زمنѧى 

، أو العمليات المتعلقة بالمعاملات المنجزة فѧى الأسѧواق الماليѧة الدوليѧة، أو عقѧود المشѧتقات الماليѧة مستقبلي
والمشتريات الآجلة والمستقبلية ومѧا يѧرتبط بھѧا، وذلѧك كلѧه وفقѧًاً للممارسѧات التجاريѧة الدوليѧة المطبقѧة التѧى 

 تحددھا السلطة المختصة بالجھة الإدارية.
المختصѧѧة بالجھѧѧة الإداريѧѧة طالبѧѧة التعاقѧѧد تحديѧѧد الممارسѧѧات التجاريѧѧة الدوليѧѧة ذات تتѧѧولي السѧѧلطة و

إجѧراءات التعاقѧد اسѧتثناء مѧن أحكѧام القѧانون، علѧى  اتخاذھاالصلة بالموضوع محل طلبھا والتى ستتبعھا عند 
) مѧن ٤دة (المنصѧوص عليھѧا فѧى المѧاأن يتم عرضھا على اللجنة الوزارية للمؤشرات والتغيѧرات الاقتصѧادية 

 لاعتمادهلدراستھا واعداد تقرير بنتائج أعمالھا وتوصياتھا يعرضه مقرر اللجنة على مجلس الوزراء القانون 
 واتخاذه ما يلزم من إجراءات لتنفيذ ما ورد به. 

يجوز للجھة الإدارية استثناءً من أحكام القانون إبرام أي من التعاقدات الواردة بالفقرة الثانية من كما 
) مѧѧن القѧѧانون إذا كانѧѧت تحقѧѧق لھѧѧا أھѧѧدافھا الاقتصѧѧادية والتنمويѧѧة العاجلѧѧة، أو اسѧѧتلزمت الظѧѧروف ٧٩مѧѧادة (ال

 الاقتصادية، أو الاجتماعية سرعة إتمامھا فى توقيت معين.
وبمراعاة الأطر العامة والإجراءات والشروط الواجب اتباعھا والضوابط التى تعѧدھا لجنѧة المؤشѧرات 

مجلѧس الѧوزراء ويصѧدر  ) مѧن القѧانون والتѧى يعتمѧدھا ٤المنصوص عليھا فى المادة (دية والتغيرات الاقتصا
ينظم إبرام أي من تلك العقود، يتعين على الجھة الإدارية عنѧد النظѧر فѧي التعاقѧد علѧى أى  إجرائيبشأنھا دليل 

افر دراسѧات جѧدوى تѧوودراسѧات الاحتيѧاج للمشѧروع محѧل التعاقѧد وأولويѧة تنفيѧذه،  استيفاءمنھا التحقق من 
دراسѧѧات الجѧѧدارة الائتمانيѧѧة للشѧѧركاء ومصѧѧادر التمويѧѧل واقتصѧѧادية دقيقѧѧة ومقبولѧѧة لكافѧѧة الاطѧѧراف المعنيѧѧة، 

وجѧود خطѧة أو برنѧامج مѧالي واضѧح يبѧرر تكلفѧة المشѧروع، وكيفيѧة السѧداد ووالمخاطر ذات الصلة وغيرھѧا، 
، للمشѧѧروع كѧѧاملاً افر مواصѧѧفات معياريѧѧة فنيѧѧة التأكѧѧد مѧѧن تѧѧوووحجѧѧم رأس المѧѧال المقѧѧدم مѧѧن القѧѧائمين عليѧѧه، 

إمكانيѧة تѧوفير جميѧع الموافقѧات والمشѧروع أو مѧدة العقѧد،  مѧدةدراسات لاقتصاديات التنفيذ والتشغيل طѧوال و
واستبدال الأصѧول  صيانتهدراسات تؤكد ربحية المشروع مع الاخذ في الاعتبار ووالتراخيص اللازمة للتنفيذ، 

سنوات الأخيرة من مدة المشروع أو العقد، وتكوين احتياطيات من إيراداته لاستخدامھا المتقادمة خاصة في ال
مع طبيعة المشروع والعقد، وغيرھا من أمور ذات صѧله  يتماشىفي عمليات التجديد والصيانة والاحلال وبما 

 ترتبط بطبيعة المشروع. 
توجيه الѧدعوة لقائمѧة مختصѧرة مѧن عنه أو  بالإعلانويكون التعاقد على أي من ھذه المشروعات إما 

أكثѧر مѧن مسѧتثمر عѧدم تقѧدم المستثمرين المرشѧحين لتقѧديم عروضѧھم، أو بطريѧق الاتفѧاق المباشѧر فѧي حالѧة 
مؤھѧѧل، أو إذا وصѧѧل أكثѧѧر مѧѧن مسѧѧتثمر مؤھѧѧل إلѧѧى قائمѧѧة المرشѧѧحين ولѧѧم يٌقѧѧدم أكثѧѧر مѧѧن واحѧѧد مѧѧنھم عѧѧرض 

ѧѧد فقѧѧدر واحѧѧود مصѧѧة وجѧѧي حالѧѧات، أو فѧѧتوفي المتطلبѧѧة يسѧѧاك حاجѧѧت ھنѧѧروع، أو إذا كانѧѧذ المشѧѧل لتنفيѧѧط مؤھ
عاجلة لتنفيذه مثل التأكد من استمرار تقديم الخدمات العامة، أو غيرھا مما يجعل اللجѧوء إلѧى تنفيѧذ إجѧراءات 

علѧى  والمواصѧفات ، وفѧي جميѧع الحѧالات يجѧب أن تحتѧوى كراسѧة الشѧروطعمليالاختيار التنافسية أمراً غير 
 .متطلبات والاشتراطات الفنية والمالية والتعاقديةكافة المعايير وال
الѧѧوزير المخѧѧتص بالجھѧѧة الإداريѧѧة المتعاقѧѧدة وضѧѧع القواعѧѧد الخاصѧѧة بكѧѧل مشѧѧروع علѧѧى حѧѧدا  ويتѧѧولى

الماليѧة والتخطѧيط، ويجѧب اعتمѧاد ھѧذه القواعѧد الخاصѧة مѧن مجلѧس الѧوزراء بنѧاءً علѧى  وزيѧريبالاتفاق مѧع 
، وذلك بما لا يتعارض مع الأطر العامة والإجراءات والشروط الواجب عرض الوزير المختص بالجھة الإدارية

 إجرائѧѧياتباعھѧѧا وضѧѧوابط إبѧѧرام أى مѧѧن تلѧѧك العقѧѧود والمعتمѧѧدة مѧѧن مجلѧѧس الѧѧوزراء والصѧѧادر بشѧѧأنھا دليѧѧل 
  .ينظمھا
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  الباب السابع
  أحكام ختامية ومتفرقة

  

  ضوابط وإجراءات التفويض فى الاختصاصات
  )١٦٤مادة (

، يجوز للسلطة المختصة أن تفѧوض فѧى أى مѧن التفويض القانونفيھا الحالات التى حظر مع مُراعاة 
ѧѧھد لھѧѧن يشѧѧوا ممѧѧى أن يكونѧѧرھم، علѧѧة دون غيѧѧائف القياديѧѧاغلى الوظѧѧاتھا لشѧѧرة اختصاصѧѧاءة والخبѧѧم بالكف

الخبѧѧرة اللازمѧѧة لممارسѧѧة الاختصاصѧѧات المفوضѧѧة لھѧѧم، وبصѧѧفات النزاھѧѧة والأمانѧѧة وحسѧѧن السѧѧمعة والتمتѧѧع 
شѧѧريطة أن يصѧѧدر قѧѧرار مѧѧن السѧѧلطة المختصѧѧة يتضѧѧمن أسѧѧم المفѧѧوض ووظيفتѧѧه وموضѧѧوع التفѧѧويض ومدتѧѧه 

 انتھاء مدة التفويض أو الغرض منه.وشروطه ومتطلباته، وينتھى التفويض بإلغاء القرار الصادر بشأنه أو 

ويجѧب علѧى المفѧوض اعѧداد  ،يحظر على المفوض تفويض الأخرين فى الاختصاصات المفوض فيھاو
كمѧا يجѧب علѧى السѧلطة  ،تقارير يعرضھا علѧى السѧلطة المختصѧة بشѧأن مѧا اتخѧذه مѧن إجѧراءات مفѧوض فيھѧا

واتخѧѧاذ مѧѧا يلѧѧزم  أدائѧѧهبشѧѧكل دائѧѧم للوقѧѧوف علѧѧى مسѧѧتوى  المفѧѧوضالمختصѧѧة الأصѧѧيلة مراجعѧѧة نتѧѧائج أعمѧѧال 
  .بشأنه

  حفظ المستندات وسريتها
  )١٦٥مادة (

تلتѧѧزم إدارة التعاقѧѧدات بالحفѧѧاظ علѧѧى المسѧѧتندات والبيانѧѧات المتعلقѧѧة بѧѧإجراءات كѧѧل عمليѧѧة وتوثيقھѧѧا 
أو  ،مѧن أى مخѧاطروأرشفتھا بصورة منتظمة ومرتبة يسھل الرجوع إليھا، والعمل على سلامة ملѧف العمليѧة 

 تى:أو ضياع، على أن يتضمن الملف بصفة خاصة الآ ،تلف

 صورة نموذج خطة الاحتياجات المتضمن العملية. -١

 .إن وجدتمستندات طلب المعلومات، ابداء الاھتمام، التأھيل المسبق، المسابقة  -٢

 تقرير لجنة اعداد المواصفات الفنية. -٣

 الثمن الأساسى.تقرير لجنة اعداد القيمة التقديرية أو  -٤

 صورة من الموافقات والتصاريح والتراخيص اللازمة للطرح إن وجدت. -٥

 كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتھا. -٦

 مذكرة الطرح وقرارات تشكيل اللجان. -٧

 .إن وجدتصورة قرار تفويض السلطة المختصة  -٨

 صورة ما يثبت نشر العملية على بوابة التعاقدات العامة. -٩

 بالصحيفة أو صور خطابات الدعوة بحسب الأحوال.أصل الإعلان  -١٠

 الاستفسارات إن وجدت، والرد عليھا ومحضر لجنة الاستفسارات. -١١

 صور العطاءات المقدمة. -١٢

 محاضر فتح المظاريف. -١٣
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 أو الاتفاق المباشر بحسب الأحوال. ،أو المزايدة ،أو الممارسة ،محاضر لجنة البت -١٤

 وابة التعاقدات العامة.ما يثبت نشر نتائج قرارات اللجان على ب -١٥

 جميع الإخطارات والمراسلات والمكاتبات المتعلقة بالعملية. -١٦

 أو أمر الإسناد. ،صورة من أمر التوريد -١٧

 .الاتفاق بحسب الأحوالأو  ،نسخة من العقد -١٨

 الشكاوى المقدمة إن وجدت، والرد عليھا. -١٩

 المستندات المتعلقة بتنفيذ العقد. -٢٠

 نموذج تقييم المتعاقد. -٢١

  .مع الجھة الإدارية المتعاقدستقصاء انموذج  -٢٢

  وغير ذلك من المستندات والبيانات ذات الصلة بالعملية.

  اتاحة ونشر تشريعات التعاقدات العامة والقواعد المنظمة لها
  )١٦٦مادة (

يتعين على كافة الجھات الإداريѧة والمتعѧاملين معھѧا مѧن مجتمѧع الأعمѧال والاطѧراف المعنيѧة وغيѧرھم 
علѧѧى مѧѧا تقѧѧوم الھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات  الاطѧѧلاعالقѧѧانون وھѧѧذه اللائحѧѧة أحكѧѧام مѧѧن جھѧѧات ذات صѧѧلة بتطبيѧѧق 

حѧة والأدلѧة والمنشѧورات الحكومية بنشره على بوابѧة التعاقѧدات العامѧة مѧن تعѧديلات علѧى القѧانون وھѧذه اللائ
بما يھدف إلى سھولة وسرعة الوصول إلى التشѧريعات  ،العامة والكتب الدورية والقرارات المتعلقة بتطبيقھما

  المنظمة للتعاقدات العامة وإرساء مبادئ الشفافية وإتاحة المعلومات.

  ميكنة إجراءات التعاقد
  )١٦٧مادة (

مѧن الجھѧات الاداريѧة أو الѧواردة إليھѧا قبѧل تѧاريخ صѧدور  تظل المستندات والوثائق الورقيѧة الصѧادرة
قѧѧرار وزيѧѧر الماليѧѧة بشѧѧأن بѧѧدء إتبѧѧاع اجѧѧراءات التعاقѧѧد إلكترونيѧѧاً لھѧѧا الحجيѧѧة القانونيѧѧة، علѧѧى أن تحѧѧل محلھѧѧا 

  المستندات والوثائق الرقمية التى تعمل عملھا، أو تكون ناسخة. 

نية وغيرھم مѧن جھѧات ذات صѧلة بالمھѧام التѧى تѧتم ويتعين على كافة الجھات الإدارية والاطراف المع
 من خلال منظومة التعاقدات الإلكترونية الالتزام التام بالتحول للعمل من خلالھا. 

 ،كما يتعين على المتعاملين مع الجھات الادارية من مجتمع الاعمال أن تكون مكاتباتھم أي كان شكلھا
 ا يتم ميكنته من إجراءات يصدر بھا قرار من وزير المالية.أو محتواھا في شكل محرر الكتروني ووفقاً لم

  محتوى المنظومة الإلكترونية
  )١٦٨مادة (

مѧن إجѧراءات علѧى  ميكنتѧهيجب على الجھات الإدارية اتخاذ إجѧراءات التعاقѧد إلكترونيѧاً وفقѧاً لمѧا يѧتم 
إعѧѧدادھا المنظومѧѧة الإلكترونيѧѧة عنѧѧد اكتمالھѧѧا وانتظامھѧѧا، والتѧѧى تتѧѧولى الھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات الحكوميѧѧة 

  الإشراف عليھا وتقديم الدعم الفنى لمستخدميھا.و
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تتكامѧѧل المنظومѧѧة مѧѧع بعѧѧض الأنظمѧѧة الأخѧѧرى بѧѧوزارة الماليѧѧة والجھѧѧات التابعѧѧة ذات الصѧѧلة ومنھѧѧا 
) وغيرھا، وتعمل الھيئة على ربطھا GFMISالإلكترونى وإدارة المعلومات المالية الحكومية (منظومة الدفع 

 بالأنظمة الإلكترونية الأخرى مرحلياً.

 تية:مكانية تنفيذ المهام الآإتتضمن مهام المنظومة على سبيل المثال توفير 

 استيفاء نماذج إعداد ونشر وتحديث خطط التعاقدات السنوية. -١

 على مستوى الدولة. يةاحتياجات الجھات الإدارتجميع  -٢

، التقѧѧارير المطلوبѧѧة بموجѧѧب القѧѧانون وھѧѧذه اللائحѧѧة، الإخطѧѧاراتاعѧѧداد نمѧѧاذج الإعѧѧلان، الѧѧدعوة،  -٣
كراسات الشروط والمواصفات والعقود بناءً على الأنماط النموذجية الموحدة، نمѧاذج أوامѧر التوريѧد 

 وموحده. هأو الاسناد، وغيرھا بصورة مميكن

تسجيل وتحديث بيانات الموردين والمقاولين ومقѧدمى الخѧدمات والاستشѧاريين علѧى قاعѧدة البيانѧات  -٤
الإلكترونية المركزيѧة التѧي يمكѧن البحѧث فيھѧا بشѧكل تفѧاعلي مѧن قبѧل الجھѧات الإداريѧة وغيرھѧا مѧن 

 .أصحاب المصلحة والأطراف المعنية

 وممثلѧيتسجيل المستخدمين الآخرين المرخص لھم باستخدام المنظومة، ومن بينھم أعضاء اللجان  -٥
 كل من وزارة المالية وإدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولة ووزارة الاسكان.

مع قواعد بيانات الكترونية أخرى على سبيل المثѧال لأغѧراض التحقѧق  البينيامكانية الربط والتبادل  -٦
 الشركات وسداد الالتزامات الضريبية والتأمينات الاجتماعية.من تسجيل 

سѧѧداد التѧѧأمين تسѧجيل البنѧѧوك لأغѧѧراض السѧѧداد والѧѧدفع الالكترونѧѧي وغيرھѧѧا مѧѧن تعѧѧاملات بنكيѧѧة مثѧѧل  -٧
ً  والنھائيالمؤقت   ، وغيرھا من مھام وردت بالقانون وھذه اللائحة يمكن ميكنتھا.الكترونيا

المفوضѧين، بموجѧب تفѧويض مѧن السѧلطة المختصѧة  مسѧئوليھالك تسجيل الجھات الإدارية ويشمل ذ -٨
 ووفقاً لاختصاصاتھم ودور كل منھم في المھام التي يتم تنفيذھا على المنظومة.

طلѧب التأھيѧل المسѧبق، وطلѧب إبѧداء الاھتمѧام، وطلب المعلومѧات، والقيام بإجراءات دراسة السوق،  -٩
  وغيرھا.

 ا من أعضاء اللجنة الفنية الكترونياً.اعداد المواصفات الفنية والتوقيع عليھ -١٠

 تحميل كراسة الشروط والمواصفات من على المنظومة، وامكانية سداد ثمنھا الكترونياً. -١١

وغيرھѧѧا إلكترونيѧѧًا، بطريقѧѧة آمنѧѧة ودون الإفصѧѧاح عѧѧن أصѧѧحابھا، وحفѧѧظ العطѧѧاءات والطلبѧѧات تقѧѧديم  -١٢
قبѧѧل الموعѧѧد النھѧѧائي لتقѧѧديم العطѧѧاءات، العطѧѧاءات بطريقѧѧة آمنѧѧة لا تسѧѧمح بفتحھѧѧا أو الاطѧѧلاع عليھѧѧا 

 والإقرار الآلي لمقدم العطاء باستلام عطائه.

خѧرى فتح العطاءات إلكترونيًا وتمكين أصحابھا من متابعة إجراءات فѧتح العطѧاءات والاجتماعѧات الأ -١٣
 التى يجوز لأصحاب العطاءات، وفقاً للقانون وھذه اللائحة حضورھا.

 .ة أن تكون قرارات الترسية من قبل أشخاص طبيعيين وليس المنظومةالتقييم والترسية، مع مراعا -١٤

 .عن قرارات اللجان ونتائج أعمالھاالإعلان والإخطار  -١٥
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شاشѧѧات معلومѧѧات لتمكѧѧين المشѧѧاركين مѧѧن المѧѧوردين والمقѧѧاولين ومقѧѧدمى الخѧѧدمات والاستشѧѧاريين،  -١٦
تصѧѧة بمجلѧѧس الدولѧѧة ووزارة كѧѧل مѧѧن وزارة الماليѧѧة وإدارة الفتѧѧوى المخ وممثلѧѧيوالجھѧѧات الإداريѧѧة 

 الاسكان من الوصول إلى وظائف المنظومة وتأدية مھامھم من خلالھا. 

كѧѧل مѧѧن وزارة الماليѧѧة وإدارة الفتѧѧوى المختصѧѧة بمجلѧѧس الدولѧѧة ووزارة  ممثلѧѧيإخطѧѧار وترشѧѧيح  -١٧
 الاسكان للمشاركة في اللجان المختلفة وفقاً لأحكام القانون وھذه اللائحة.

الاجѧѧѧراءات وفقѧѧѧاً لѧѧѧدورة سѧѧѧير العمѧѧѧل، ويشѧѧѧمل ذلѧѧѧك  لاتخѧѧѧاذرسѧѧѧال المسѧѧѧتندات توجيѧѧѧه المھѧѧѧام أو إ -١٨
 .المراجعات الادارية والمالية والقانونية

 تتبع الإجراءات وموقف التنفيذ. -١٩

وإصѧѧدار أوامѧѧر  ،اسѧѧتخدامھاإعѧѧداد وإدارة الاتفاقيѧѧات الإطاريѧѧة، وتسѧѧجيل الجھѧѧات الإداريѧѧة مѧѧن أجѧѧل  -٢٠
 .التوريد أو الاسناد

 إلكترونياً. بأنواعھاات والمزايدات إجراء الممارس -٢١

 تقديم الشكاوى ونشر نتائج دراستھا. -٢٢

 إجراءات إخطار الترسية. -٢٣

 .الإلكترونىإعداد العقود، وتوقيعھا الكترونياً متى توافرت خدمة التوقيع  -٢٤

علѧѧى سѧѧبيل المثѧѧال مѧѧا تѧѧم التعاقѧѧد عليѧѧه مѧѧع المشѧѧروعات المتوسѧѧطة  إحصѧѧائيات التعاقѧѧدات ومنھѧѧا -٢٥
 والصغيرة والمتناھية الصغر.

اسѧتخراج الفѧواتير وتعѧديلات العقѧود ويشمل ذلك تتبѧع عمليѧات الاسѧتلام ، ومھام إدارة وتنفيذ العقود -٢٦
 .الإلكترونىوالدفع 

معلومѧات إدارة التعاقѧدات الѧذي يسѧجل الاحتفاظ بالبيانات الإلكترونية وحفѧظ السѧجلات، وحفѧظ نظѧام  -٢٧
المعلومѧѧات عѧѧن كѧѧل مرحلѧѧة وكѧѧل خطѧѧوة فѧѧي كѧѧل معѧѧاملات التعاقѧѧدات، ويشѧѧمل ذلѧѧك ھويѧѧة المѧѧوظفين 
المعنيين ومتخذي القرار والموافقات، ونشر بيانات عن أنشطة التعاقدات في قاعدة بيانات التعاقدات 

 ث التفاعلي عن فرص التعاقدات المقبلة.التي يمكن البحث فيھا بصورة تفاعلية، ويشمل ذلك البح

إعѧѧداد تقѧѧارير عѧѧن الخطѧѧوات والتوقيتѧѧات والنتѧѧائج لكѧѧل إجѧѧراء مѧѧن إجѧѧراءات التعاقѧѧد، ويشѧѧمل ذلѧѧك  -٢٨
 معلومات عن مقدمي العطاءات المقبولين والمرفوضين والقرارات الصادرة في كل مرحلة وغيرھا.

ھѧا بصѧورة آليѧة بمѧا فѧي ذلѧك كѧل مѧا تѧم مѧن تجميع بيانات التعاقدات العامѧة بشѧكل يُمكѧن مѧن مراجعت -٢٩
أو حѧذفھا  ،أو تعديلھا ،إجراءات من خلال النظام والبيانات المدخلة التى تمت بھدف إنشاء السجلات

 وقراءة المعلومات السرية، ويشمل ذلك الاعتمادات، وتحديد نوع وتوقيت كل إجراء ومتخذه.

  أو تتطلب حاجة العمل إضافتھا اليھا. ،ومةوغير ذلك من مھام يتم إقرارھا أثناء إعداد المنظ

  الدعم الفنى وبناء قدرات العاملين لاستخدام المنظومة
  )١٦٩مادة (

تتولي الھيئة العامة للخدمات الحكومية توفير الدعم الفني والتدريب اللازم للعاملين بإدارات التعاقدات 
، علѧي أن تٌصѧدر الھيئѧة للمتعѧاملين والمتعاقѧدينفي الجھات الادارية، وكذلك التنسيق فѧي ھѧذا الشѧأن بالنسѧبة 

دليѧѧل المسѧѧتخدم الإرشѧѧادي وإتاحتѧѧه لكافѧѧة مسѧѧتخدمي المنظومѧѧة، وتكѧѧون خدمѧѧة التسѧѧجيل متاحѧѧة فѧѧي أي وقѧѧت 
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وبشكل مستمر، وفي حالة ما إذا لم يستوف طالب التسجيل بياناته ولم تستكمل إجراءات التسجيل يتم إخطѧاره 
 ً  أو مستندات.  ،أو معلومات ،ما نقص من بيانات استكمالالأسباب ليتم من خلال المنظومة ب لحظيا

  : بالمتعاملين بحد أدنى البيانات الآتيةتتضمن المعلومات الواردة في الملف التعريفي الخاص و

  .المتعاملاسم  -١

 الرقم القومي لصاحب المنشأة، وغير ذلك من بيانات الھوية. -٢

  . ھمدارية نيابة عنأسماء المفوضين للتعامل مع الجھات الا -٣

  العنوان المسجل بالسجل التجاري والبطاقة الضريبية/ المدينة/ المحافظة/ الكود البريدي. -٤

  للشخص المسئول/ المفوض.والمحمول  الأرضيوالتليفون عنوان البريد الإلكتروني  -٥

  رقم الفاكس. -٦

  .بالمتعاملعنوان الموقع الالكتروني الخاص  -٧

  .للمتعاملأو الفروع التابعة  المكاتب الأخرى -٨

 الخدمات.كود تصنيف المنتجات/ -٩

  وغيرھا من بيانات يتم تضمنھا بدليل المستخدم الإرشادي. 

  تحديث بيانات التسجل
  )١٧٠مادة (

يتعين على كافة المستخدمين للمنظومة تحѧديث البيانѧات الخاصѧة بھѧم فѧي ملفѧات التعريѧف الشخصѧية 
أو البيانات التѧي  معلوماتالتغييرات في  بأىغ الھيئة العامة للخدمات الحكومية لكل منھم عند الاقتضاء، وإبلا

يѧتم  ،على أساسھا تم منحه حق التسجيل، وفي حالة ما إذا لم يستوف طالب تحديث البيانات متطلبات التحديث
 ً مѧѧا نقѧѧص مѧѧن بيانѧѧات أو معلومѧѧات أو بأسѧѧباب ذلѧѧك، ليقѧѧوم باسѧѧتكمال مѧѧن خѧѧلال المنظومѧѧة  إخطѧѧاره لحظيѧѧا

  مستندات. 

  سرية معلومات الدخول على المنظومة
  )١٧١مادة (

المنظومة بالحفاظ على سرية المعلومات اللازمة للدخول على المنظومة، ويكѧون كѧل  مستخدمييلتزم 
يѧر الѧذي اسѧتخدام منھم مسئولاً عن الإجراءات التي يتخذھا على المنظومة، وكذلك الإجراءات التي يتخذھا الغ

، والتأكѧد مѧن عѧدم إلحѧاق أي ضѧرر بھѧا بسѧبب بنѧاءً علѧى تصѧريح منѧه المعلومات السرية الخاصة بالمسѧتخدم
 الاستخدام غير المصرح به لمعلومات الدخول على المنظومة. 

ويجѧѧوز للھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات الحكوميѧѧة سѧѧحب تصѧѧاريح الѧѧدخول علѧѧى المنظومѧѧة فѧѧي الحѧѧالات التѧѧى 
  .دليل المستخدم الارشادي، ويتم سحب ھذا التصريح بموجب إخطار كتابي يتم إرساله إلى المستخدميحددھا 

لѧѧى إتقѧѧوم المنظومѧة بوقѧѧف التصѧريح، بعѧѧد إرسѧال إخطѧѧار الكترونѧي أن  فѧي الظѧѧروف الطارئѧة ويجѧوز
  المستخدم على عنوان بريده الإلكتروني المثبت في ملف التعريف الشخصي له.
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  املينسجل قيد المتع
  )١٧٢مادة (

المسѧجلين لѧديھا بسѧجلاتھا أو غيѧرھم إلا بعѧد تسѧجيلھم لبيانѧاتھم التعامѧل مѧع لا يجوز للجھة الإداريѧة 
، وأن تطابق الجھة الإداريѧة تلѧك البيانѧات واعتمادھѧا مѧن تعديلھا، أو تحديثھا حال على بوابة التعاقدات العامة

، أو سѧѧجل المھنѧѧي، أو الصѧѧناعى، أو التجѧѧاريواقѧѧع قاعѧѧدة البيانѧѧات، علѧѧى أن تتضѧѧمن بيانѧѧاتھم رقѧѧم السѧѧجل 
مزاولة المھنة بحسب الأحوال، ورقم البطاقѧة الضѧريبية، أو أى بيانѧات أخѧرى ليѧتم مѧن خلالѧه التعامѧل معھѧم، 

ѧق ا كما يتعين عليھѧا يتعلѧة فيمѧدمات الحكوميѧة للخѧة العامѧن الھيئѧادرة عѧة الصѧب الدوريѧى الكتѧا أن تراعѧمنھ
  أو إعادة القيد. ،بالشطب

  تقييم أداء المتعاقدين
  )١٧٣مادة (

مسѧѧئول أو  ،أو إدارة المخѧѧازن ،أو المسѧѧتفيدة ،يجѧѧب علѧѧى إدارة التعاقѧѧدات مراجعѧѧة الإدارات الطالبѧѧة
للإشراف على تنفيѧذ العقѧد للتأكѧد مѧن توثيقھѧا لأداء  أو من اختارته الجھة الإدارية ةالجھة الإداريإدارة العقد ب

أو بعѧد انتھѧاء المتعاقѧد مѧن تنفيѧذ  ،جرى تقييماً نھائياً لѧه قبѧل نھايѧة العѧام المѧالىالمتعاقد أولاً بأول، على أن يُ 
بالتنسѧيق مѧع الѧوزارات والجھѧات العقد وفقاً للنماذج والمعايير المحددة من الھيئة العامѧة للخѧدمات الحكوميѧة 

  .المتاحة على بوابة التعاقدات العامةو المعنية وفقًا لاختصاصاتھا وطبيعة عملھا

ھѧم، بالإضѧافة إلѧى نشѧرھا علѧى بوابѧة ئبنتيجѧة تقيѧيم أداويجب على إدارة التعاقدات اخطار المتعاقدين 
، ويسѧتثنى مѧن النشѧر العمليѧات التعاقدات العامة وإخطار الھيئة العامة للخدمات الحكومية بѧه لإعمѧال شѧئونھا

  .التى تتطلب اعتبارات الأمن القومى أن تتم بطريقة سرية وفقًا لما تقدره السلطة المختصة

قѧѧدات إتاحѧѧة استقصѧѧاء مѧѧع المتعاقѧѧدين مѧѧع الجھѧѧة الإداريѧѧة بغѧѧرض إظھѧѧار ويتعѧѧين علѧѧى إدارة التعا
 ،أو المسѧتفيدة ،الإيجابيات والوقوف على الإجراءات السلبية التى واجھѧتھم فѧى تعѧاملاتھم مѧع الإدارة الطالبѧة

ѧن الھيئѧد مѧوذج المعѧاً للنمѧاملين وفقѧين أداء العѧة لتحسѧراءات الواجبѧة أو الإدارة المشرفة واتخاذ الإجѧة العام
  للخدمات الحكومية.

  قاعدة بيانات العقارات
  )١٧٤مادة (

وتحليل بيانات العقارات المملوكة للجھات الإدارية، وما بحصر تلتزم الھيئة العامة للخدمات الحكومية 
تم التصرف فيه منھا وأسلوب التصرف وقيمته والبيانات الكافية عن المتصѧرف إلѧيھم وإعѧداد تقѧارير سѧنوية 

  وتقديمھا إلى وزير المالية لعرضھا على مجلس الوزراء. بشأنھا

  التأهيل اللازم لمزاولة وظائف التعاقدات
  )١٧٥مادة (

يتعѧѧين علѧѧى الجھѧѧاز المركѧѧزي للتنظѧѧيم والادارة ولجѧѧان المѧѧوارد البشѧѧرية ولجѧѧان الاختيѧѧار بالجھѧѧات 
بѧѧرامج التѧѧدريب والاسѧѧتمرار فيھѧѧا الاداريѧѧة التأكѧѧد مѧѧن اجتيѧѧاز المتقѧѧدمين لشѧѧغل وظѧѧائف التعاقѧѧدات العامѧѧة أو 

اللازمѧة التѧى تعѧدھا الھيئѧة العامѧة للخѧدمات الحكوميѧѧة ويعتمѧدھا وزيѧر الماليѧة ويѧتم موافѧاة الجھѧاز المركѧѧزى 
  للتنظيم والإدارة بھا.
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تكون مستويات البرامج التدريبية لشغل وظائف التعاقدات العامة أو الاسـتمرار فيهـا و
  تى:على النحو الآ

 أساسيات التعاقدات العامة. الأول: المستوي -١

 استراتيجيات التعاقد. المستوي الثاني: -٢

  التعاقدات التخصصية. المستوي الثالث: -٣

يتعين على إدارات التعاقد بالجھات الاداريѧة قبѧل بدايѧة السѧنة الماليѧة بسѧتة أشѧھر تحديѧد احتياجاتھѧا و
لوب استمرارھم فيھا في ضوء مستويات البرامج أو المط ،التدريبية للمرشحين لشغل وظائف التعاقدات العامة

 التدريبية المشار اليھا.

يعتمد وزير المالية البرامج التدريبية السنوية ومراكز التدريب المؤھلة التѧي تقترحھѧا الھيئѧة العامѧة و
للخѧѧدمات الحكوميѧѧة وشѧѧروط التѧѧدريب وكافѧѧة الترتيبѧѧات التنظيميѧѧة ذات الصѧѧلة، علѧѧى أن تقѧѧوم الھيئѧѧة فѧѧور 

  مادھم الاعلان عنھم على بوابة التعاقدات العامة وإخطار الجھات الادارية بھم.اعت

تتѧѧولى الھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات الحكوميѧѧة ومركѧѧز تѧѧدريبھا ومراكѧѧز التѧѧدريب الأخѧѧرى المعتمѧѧدة تلقѧѧى و
الجھѧات  طلبات التدريب من الجھات الادارية وفقاً للإجراءات التي يتم تحديدھا مسѧبقاً بمعرفѧة الھيئѧة وموافѧاة

بھا، علي أن تقوم مراكѧز التѧدريب بالتنسѧيق مѧع الھيئѧة باتخѧاذ مѧا يلѧزم بشѧأن الترتيبѧات الاداريѧة والتنظيميѧة 
 لاستيفاء طلبات التدريب وإخطار الجھات بالتفاصيل.

تلتزم كافة مراكز التدريب فى نھاية كѧل برنѧامج تѧدريبي بتقيѧيم أداء المتѧدربين وتقѧديم تقريѧر للھيئѧة و
للخدمات الحكومية بشأنه والتنسيق معھا لإصدار الشھادات الدالة على استيفائھم التدريب اللازم لشѧغل  العامة

وظائف التعاقدات العامة أو الاستمرار فيھا، وكذا موافاة السلطة المختصة بكل جھة إدارية بنتѧائج تѧدريب مѧن 
 قام بترشيحھم.

تتѧѧولي الھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات الحكوميѧѧة إعѧѧداد تقѧѧارير دوريѧѧة متضѧѧمنه توصѧѧياتھا بشѧѧأن العمليѧѧة 
  على وزير المالية.وعرضھا التدريبية للعاملين بالتعاقدات بالجھات الادارية 

  المساءلة
  )١٧٦مادة (

القѧوانين واللѧوائح يتعين على كافة المتعاملين بالقانون وھذه اللائحة الالتزام بأحكامھمѧا وغيرھѧا مѧن 
أو كتѧب دوريѧة  ،أو نشѧرات ،أو تعليمѧات ،والقرارات والتعليمات المنفذة لھا، وما يصѧدر مѧن قѧرارات تنظيميѧة

في ھذا الشأن، ومدونات السلوك الوظيفي للعاملين بالدولة والعѧاملين بالتعاقѧدات العامѧة، ويُجѧازي تأديبيѧاً كѧل 
  عوى المدنية أو الجنائية ضد المخالفين عند الاقتضاء.ودون الإخلال بحق إقامة الد ،من يخالفھم

  الالتزام بالمستندات النموذجية
  )١٧٧مادة (

تلتѧѧزم الجھѧѧات الإداريѧѧة باسѧѧتخدام أنمѧѧاط العقѧѧود وكراسѧѧات الشѧѧروط النموذجيѧѧة والأدلѧѧة الإرشѧѧادية 
بمجلѧѧس الدولѧѧة ) مѧѧن القѧѧانون والتѧѧى قامѧѧت إدارة الفتѧѧوى المختصѧѧة ١٩وغيرھѧѧا المنصѧѧوص عليھѧѧا بالمѧѧادة (

أو التعѧديل فѧى أى مѧن  ،أو الحذف ،بمراجعتھا واصدرتھا الھيئة العامة للخدمات الحكومية، ولا يجوز الإضافة
الاشѧѧتراطات العامѧѧة الѧѧواردة فѧѧى انمѧѧاط العقѧѧود وكراسѧѧات الشѧѧروط النموذجيѧѧة إلا بعѧѧد الرجѧѧوع لإدارة الفتѧѧوى 

  المذكورة لمراجعتھا.



 -٩٤ - 

   طرفى العقدتسوية الخلافات والمنازعات بين
  )١٧٨مادة (

علѧى طرفѧى العقѧد بѧذل أقصѧى جھѧد للالتѧزام ببنѧود  ) مѧن القѧانون٥١مع عѧدم الإخѧلال بأحكѧام المѧادة (
  .التعاقد طوال مدة تنفيذه طبقاً لما اشتمل عليه وبطريقة تتفق ما يوجبه حسن النية

لعقѧѧد مراحѧѧل وآليѧѧات أن تتضѧѧمن شѧѧروط الطѧѧرح وا) مѧѧن القѧѧانون، يجѧѧوز ٩١وبمراعѧѧاة أحكѧѧام المѧѧادة (
لجھѧة الإداريѧة قبѧل مباشѧرة إجѧراءات ا ، وفى ھѧذه الحالѧة يتعѧين علѧىتسوية الخلافات والمنازعات بين طرفيه

  تية:فسخ العقد مع المتعاقد اتخاذ الإجراءات الآ

 فحص شروط التعاقد بكل دقة واتخاذ الحل المناسب للمشكلة. -١

للسѧѧلطة  يوقѧѧانون ومѧѧاليإدارة التعاقѧѧدات اعѧѧداد تصѧѧور عѧѧن موضѧѧوع الخѧѧلاف وتقѧѧديم رأى فنѧѧى قيѧѧام  -٢
 .يمتخصص للمساعدة فى دراسة الخلاف وتقديم الرأ يويجوز لھا الاستعانة باستشار ،المختصة

وإذا ترتѧب  ،تسوية الخلافѧات التѧى نشѧأت بѧالطرق الوديѧة بمѧا لا يخѧل بحقѧوق والتزامѧات طرفѧى العقѧد -٣
تسوية الودية أى أعباء مالية فيجب الاتفاق عليھѧا وعرضѧھا علѧى السѧلطة المختصѧة للموافقѧة على ال

  عليھا بعد تقديم كافة المستندات والبيانات والمبررات لتسوية الخلاف.

بحسѧѧب الجھѧѧة الإداريѧѧة مسѧѧئول إدارة العقѧѧد أو ممثѧѧل يѧѧتم توجيѧѧه الѧѧدعوة للمتعاقѧѧد لعقѧѧد اجتمѧѧاع مѧѧع  -٤
 عشر يوماً من تاريخ ظھور الخلاف وذلك لمناقشته. خلال مدة خمسةالأحوال 

  .التعاقدإذا لم يتم التوصل إلى اتفاق يتم اللجوء إلى القضاء أو التحكيم بحسب ما تنص عليه شروط  -٥

  الفئات المحظور التعامل معها
  )١٧٩مادة (

فѧѧى إحѧѧدى  يѧѧةنھائأحكѧѧام ر وصѧѧديѧѧتم اخطѧѧارھم بتلتѧѧزم الھيئѧѧة العامѧѧة للخѧѧدمات الحكوميѧѧة بتسѧѧجيل مѧѧن 
الجѧѧرائم المنصѧѧوص عليھѧѧا فѧѧى البѧѧاب الرابѧѧع مѧѧن الكتѧѧاب الثѧѧانى مѧѧن قѧѧانون العقوبѧѧات، أو فѧѧى جѧѧرائم التھѧѧرب 

، بالإضѧافة إلѧى نشѧر بيانѧاتھم علѧى معھѧم فى سجل قيد أسѧماء الممنѧوعين مѧن التعامѧل يأو الجمرك ،يالضريب
  بوابة التعاقدات العامة.

  

 


